
Tos-raportti
00 HALLINTOASIAT

00.00 Hallintoasioiden ohjaus
00.00.00 Vaalien järjestäminen

00.00.00.00 Kuntavaalit
Päätöksenteko (luottamushenkilöiden ja vaalivirkailijoiden valinnat)

Toimielimen päätös (hallitus tai keskusvaalilautakunta)
Toimielimen päätöksen liite
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Vireilletulo
Oikeusministeriön ohje
Suomen Kuntaliiton ohje
Väestörekisterikeskuksen ohje

Valmistelu (ehdokasasettelu)
Täydennyspyyntö ehdokkaiden tietoihin (vaaliasiamiehille)
Kuulutus (ehdokashakemusten antamista koskeva kuulutus)
Ehdokashakemus liitteineen
Kuulutus (yleistä ennakkoäänestys- ja vaalipäivän äänestyspaikkoista)
Toimielimen esitys (hyväksytty ehdokkaat yms.)
Toimielimen esityksen liite

Päätöksenteko (keskusvaalilautakunta)
Toimielimen päätös (hyväksytty ehdokkaat yms.)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan otteet
Otteen liitteet
Päätös (kuulutus)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Vaalien toteuttaminen
Vaali- ja äänestysluettelot
Vaalipöytäkirjat
Vaalipöytäkirjan liite
Tuloslaskentalomakkeet
Ennakkoäänestysasiakirjat (kotiäänestysasiakirjat, lähetekirjelomakkeet yms.)

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 1

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:30



Lähetekirjeet
Virheellinen lähetekirje, lähtekuorineen ja vaalikuorineen
Ehdokashakemusasiakirjat (puoluerekisteriote, vaaliasiamiehen ilmoitus, valtakirjat, puoluelista)

00.00.00.01 Valtiolliset vaalit
Päätöksenteko (hallitus)

Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Vireilletulo
Oikeusministeriön ohje
Suomen Kuntaliiton ohje
Väestörekisterikeskuksen määräys
Toimielimen esitys (keskusvaalilautakunta)
Toimielimen esityksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (keskusvaalilautakunta)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali
Kuulutus (yleistä ennakkoäänestys- ja vaalipäivän äänestyspaikkoista)

Toimeenpano
Pöytäkirjan otteet
Otteen liitteet
Keskusvaalilautakunnan pöytäkirjan otteet
Päätös (kuulutus)

Vaalien toteuttaminen
Vaali- ja äänestysluettelot
Ennakkoäänestysasiakirjat (kotiäänestysasiakirjat, lähetekirjelomakkeet yms.)
Lähetekirjeet
Virheellinen lähetekirje, lähtekuorineen ja vaalikuorineen
Vaalipöytäkirjat
Vaalipöytäkirjan liite
Tuloslaskentalomake

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.00.00.03 Nuorisovaltuustovaalit
Ohjaus

Nuorisoneuvoston säännöt
Vireilletulo
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Tiedote (ilmoitustaululla)
Valmistelu

Ehdokaslista
Äänestäminen

Lista äänestäjistä
Päätöksenteko

Vaalityöryhmän pöytäkirja
Vaalityöryhmän pöytäkirjan liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Pöytäkirjasta ote

00.00.01 Toimielinten / luottamuselinten valinta / kokoonpano
00.00.01.01 Hallituksen, lautakuntien ja vastaavat valitseminen

Vireilletulo
Keskusvaalilautakunnan pöytäkirjan ote

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Pöytäkirjan ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Toimeenpano
Luottamushenkilötietolomake

Seuranta
Toimielin-/luottamushenkilöluettelo

00.00.01.02 Luottamustoimista eroaminen ja erottaminen ja uuden valinta
Vireilletulo

Eroanomus
Toimielimen päätös tilapäisen valiokunnan perustamisesta
Tilapäisen valiokunnan esitys

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)
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Toimielimen päätöksen oheismateriaali (julkkinen)
Toimielimen päätöksen oheismateriaali (ei julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjan ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (vallitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Toimeenpano
Luottamushenkilötietolomake (eroaminen)

Seuranta 
Toimielin-/luottamushenkilöluettelo

00.00.01.04 Toimikuntien ja neuvostojen nimeäminen
Vireilletulo

Valtion viranomaisten suositus/määräys
Hallituksen päätös

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Pöytäkirjan ote
Otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Toimeenpano
Luottamushenkilötietolomake

Seuranta
Toimielin-/luottamushenkilöluettelo

00.00.01.05 Yhteistoimintaorganisaation perustaminen tai muuttaminen (Yhteistoimintaelin)
Vireilletulo

Työmarkkinalaitoksen yleiskirje
Valmistelu

Toimielimen esityslista
Toimielimen esityslistan liitteet
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Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Yhteistoimintasopimus

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.01 Toiminnan suunnittelu, järjestäminen, toteuttaminen ja kehittäminen
00.01.00 Perustaminen, lakkauttaminen, yhdistäminen

00.01.00.00 Kunta
00.01.00.00.00 Kunnan perustaminen ja lakkauttaminen

Vireilletulo
Määräys kuntajakoselvityksestä
Neuvottelukutsu
Neuvottelumuistio
Ehdotus
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Neuvottelukutsu
Neuvottelumuistio
Ilmoitus ministeriölle
Hakemus selvitysalueesta
Selvitys
Raportti
Kuulutus
Muistio

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toteuttamisen valmistelu
Neuvottelukutsu
Neuvottelumuistio
Ilmoitus ministeriölle
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Hakemus selvitysalueesta
Selvitys
Raportti
Kuulutus
Muistio
Esitys toimielimelle (hallitus ja valtuusto)
Esityksen liite
Sopimus

Päätöksenteko toteuttamisesta
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Kuntaliitossopimus (allekirjoitettu)
Esitys valtioneuvostolle
Päätös valtioneuvostolta
Kuulutus

Kuntaliitos päätöksen valmistelu
Esitys hallitukselle/valtuustolle
Hallituksen/valtuuston esityksen liitteet

Kuntaliitoksen päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Valtuuston päätös (ilmoitustaulu) - kuulutus
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätöt (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.01.00.00.01 Kunnan tunnusmerkistö (vaakuna, viiri)
Vireilletulo

Ilmoitus kilpailusta, kts, hankinta/kilpailuttaminen
Valmistelu

Vaakunaehdotukset
Muistio
Esitys hallitukselle ja valtuustolle
Hallituksen ja valtuuston esityksen liite
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Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Toimeenpano
Vaakunaehdotus hyväksyttäväksi Sisäasiainministeriölle
Sisäasiainministeriön päätös

Valmistelu - käyttöoikeus ja muuttaminen
Käyttöoikeushakemus
Esitys hallitukselle ja valtuustolle
Esityksen liitteet hallitukselle ja valtuustolle
Muutoshakemus

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Muutoksenhaku - käyttöoikeus ja muuttaminen
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.01.00.01 Kuntayhtymä
00.01.00.01.00 Kuntayhtymän perustaminen ja lakkauttaminen

Vireilletulo
Neuvottelukutsu
Neuvottelumuistio
Ehdotus

Valmistelu
Muistio
Selvitys
Raportti
Perussopimus

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
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Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Esitys valtioneuvostolle
Päätös valtioneuvostolta
Kuulutus

Muutoksenhaku
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Kunnallisvalitus
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Kuntayhtymään liittyminen ja eroaminen
Liittymishakemus
Eroilmoitus
Muutettu perussopimusluonnos
Toimielimen esitys (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen esityksen liitteet (hallitus ja valtuusto)

Päätöksenteko liittymisestä ja eroamisesta
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali
Perussopimus

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Tiedoksianto
Valtuuston päätös - kuulutus

00.01.00.01.01 Kuntayhtymän yhteistyö kuntien kanssa (järjestämissopimus)
Vireilletulo

Neuvottelukutsu
Neuvottelumuistio

Valmistelu
Palvelusopimusluonnokset
Järjestämissopimusluonnos
Toimielimen esitys (hallituksen tai johtokunnan)
Toimielimen esityksen liitteet

Päätöksenteko
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Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Järjestämissopimus (allekirjoitettu)

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.01.00.03 Osakeyhtiö
Vireilletulo

Neuvottelumuistio
Neuvottelukutsu

Valmistelu
Neuvottelukutsu
Neuvottelumuistio
Selvitys tai raportti
Perustamiskirja
Yhtiöjärjestys
Sopimukset liiketoimintojen ja omaisuuden luovuttamisesta
Ennakkopäätös (esim. verottaja)
Toimielimen esitys (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen esityksen liitteet (hallitus ja valtuusto)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Osakeyhtiön käynnistäminen (rekrytointi ja hallituksen valinta)
Perustamisilmoitus patentti- ja rekisterihallitus
Patentti- ja rekisterihallituksen päätös rekisteröinnistä
Osakekirja
Konserniohje

00.01.01 Hallinnon järjestäminen
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00.01.01.00 Sääntöohjaus (hallintosääntö, konserniohjaus yms.)
Vireilletulo

Määräykset (esim. valtio ja kuntaliitto)
Kuntaliiton yleiskirje
Aloite

Valmistelu
Lausuntopyyntö (saapuva)
Lausunto (kunnan)
Johtoryhmän muistio
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite (esim. sääntöluonnos)
Sääntöluonnos

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali
Sääntö

Tiedoksianto
Ote päätöksestä hallintokunnille
Otteen liitteen (esim. sääntö)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.01.01.01 Toimintaohjaus (rakennusjärjestys, jätehuoltomääräys, taksat yms.)
Vireilletulo

Määräykset (esim. valtio)
Kuntaliiton yleiskirje
Aloite

Valmistelu
Lausuntopyyntö (saapuva)
Lausunto (kunnan)
Johtoryhmän muistio
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liitteet
Ohjeluonnos

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali
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Ohje
Tiedoksianto

Kuulutus
Ote päätöksestä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.01.01.03 Sisäinen toiminnanohjaus
Valmistelu

Toimintaohjeluonnos
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätöksen oheismateriaali
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Toimielimen päätöksen oheismateriaali
Toimintaohje

Tiedoksianto
Sähköposti tai intra

00.01.01.04 Toimielimen päätösvallan delegointi
Ohjaus

Hallintosääntö
Vireilletulo

Esitys (esim. viranhaltija)
Valmistelu

Toimielimen esitys
Esityksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Luettelo toimielinten päätösvallan siirtämisestä

Tiedoksianto
Ote päätöksestä asianosaiselle
Otteen liite
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Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.01.01.05 Viranhaltijan päätösvallan siirtäminen
Ohjaus

Hallintosääntö
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Luettelo viranhaltijan päätösvallan siirtämisestä

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liite asianosaiselle
Päätösluettelo toimielimelle

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.01.02 Toiminnan suunnittelu ja seuranta
00.01.02.00 Strateginen suunnittelu

Valmistelu
Työpajamuistiot
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite
Strategialuonnos

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali
Strategia

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
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Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Arviointikertomus
Osavuosikatsausraportti
Tilinpäätös

00.01.02.01 Hyvinvointikertomuksen laadinta
Valmistelu

Selvitykset
Työryhmämuistiot
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite
Hyvinvointikertomus

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Tiedoksianto
Tiedote

Muutoksenhaku, valtuusto
Toimielimen päätös
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Raportti AVI:lle (ote hyvinvointikertomuksesta)

00.01.03 Toiminnan arviointi-/kehittämismenettelyt
00.01.03.00 Laatutyö (sis. prosessityö ja auditoinnit)

Valmistelu
Toimielimen päätös työryhmän perustamisesta
Johtoryhmän muistio
Laatutyöryhmän tai vastaavan muistio
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite
Esityksen liite (prosessi- ja laatukuvaus,auditointisuunnitelma, raportti yms.)
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Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali
Laatukuvaus

Arvioinnit
Itsearviointi
Ulkoinen arviointi

Seuranta (auditoinnit: sis. ja ulkoinen yms.)
Johdon katselmus
Ulkoisen auditoinnin neuvottelumuistiot
Sisäisen auditoinnin raportti (sis. muistilista, yhteenveto jne.)

00.01.04 Riskienhallinta
00.01.04.00 Riskienhallinnan suunnittelu

Ohjaus
Hallintosääntö
Konserniohje
Kunnan ja kuntakonsernin sisäisen valvonnan ja riskienhallinnan perusteet
Sisäinen valvonta ja riskienhallinta

Valmistelu
Riskienhallintamuistio (Johtoryhmän laatima)
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite
Esityksen liite (Riskienhallintasuunnitelman luonnos)
Lausuntopyyntö (esim. lautakunnalta)
Lausunto (esim. lautakunnan päätös)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali
Riskienhallintasuunnitelma

Tiedoksianto
Tiedote (sisäinen)
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Seuranta
Riskienhallintaraportti

00.01.04.01 Vakuuttaminen
Ohjaus

Riskienhallintasuunnitelma
Vakuutuskirja

Vireilletulo
Ilmoitus työnantajalle
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Ilmoitus vakuutusyhtiölle
Korvaushakemus vakuutusyhtiölle

Valmistelu/Käsittely
Selvityspyyntö vakuutusyhtiöltä
Selvitys vakuutusyhtiölle
Muistio
Vakuutuspalveluiden kilpailutus (esitys toimielimelle)

Päätöksenteko
Vakuutusyhtiön päätös (ei julkinen)
Vakuutusyhtiön päätös (julkinen)
Toimielimen päätös
Viranhaltijapäätös
Päätöksen liite
Oheismateriaali

Muutoksenhaku (hakijana kunta)
Toimielimen päätös
Oikaisupyyntö vakuutusyhtiölle
Lausuntopyyntö vakuutusalan lautakunnalle (kunta)
Lausunto (saapunut)
Selvityspyyntö (saapunut)
Selvitys (kunnan laatima)
Valituskirjelmä (kunnan laatima)
Päätös valitusviranomaiselta (julkinen)
Päätös valitusviranomaiselta (ei julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Seuranta
Tapaturmaluettelo/-rekisteri
Omaisuusvahinkoluettelo/-rekisteri

00.01.04.02 Kriisitilanteiden hallinta, vertaa kohta valmiussuunnitelma 09.06.00 palo- ja pelastustoimi
Ohjaus

Kriisinhallintaohje
Valmistelu

Kriisityöryhmän muistio
Tiedoksianto

Kriisitiedote
00.01.05 Ohjelma-, hanke-, projektitoiminta

Ohjaus
Projektiohje

Vireilletulo
Aloite

Valmistelu
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Neuvottelumuistio
Aie-/esisopimus
Esiselvitys
Hankesuunnitelma
Rahoitussuunnitelma
Hankerahoitushakemus
Esitys toimielimelle rahoitushakemuksen jättämisestä
Esityksen liite (julkinen)
Esityksen liite (ei julkinen)

Hankkeen toteuttamisen edellytykset
Rahoittajan hankepäätös
Hankesuunnitelma (hyväksytty)
Hankesuunnitelman liite
Muutoshakemus
Muutospäätös
Muistio
Esityslista
Esityslistan liite (julkinen)
Esityslistan liite (ei julkinen)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite (julkinen)
Toimielimen päätöksen liite (ei julkinen)
Oheismateriaali (julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Raportointi
Seurantaraportti
Loppuraportti
Osavuosikatsaus hallitukselle

00.02 Päätöksenteko ja johtaminen
00.02.00 Valtuuston päätöksenteko

Ohjaus
Hallintosääntö
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Vireilletulo
Esitys (julkinen)
Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite (julkinen)
Esityksen liite  (ei julkinen)

Valmistelu/käsittely
Esityslista (julkinen)
Esityslista (ei julkinen)
Esityslistan liite (julkinen)
Esityslistan liite  (ei julkinen)
Kokouskutsu
Liitteenä kokousaineisto
Kuulutus

Päätöksenteko
Valtuuston päätös (julkinen)
Valtuuston päätös (ei julkinen)
Päätöksen liite (julkinen)
Päätöksen liite  (ei julkinen)
Oheismateriaali

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liite

Valitusosoitus
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.02.01 Hallituksen päätöksenteko
Ohjaus

Hallintosääntö
Vireilltulo

Esitys (julkinen)
Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite (julkinen)
Esityksen liite (ei julkinen)
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Valmistelu/käsittely
Esityslista (julkinen)
Esityslista (ei julkinen)
Esityslistan liite (julkinen)
Esityslistan liite (ei julkinen)
Esityslista ilmoitustaululla ja netissä (julkinen)
Tiedoksi saatettavat asiakirjat (päätösluettelot yms.)

Päätöksenteko
Hallituksen päätös (julkinen)
Hallituksen päätös (ei julkinen)
Hallituksen päätöksen liite (julkinen)
Hallituksen päätöksen liite  (ei julkinen)
Oheismateriaali

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Julkaistu pöytäkirja netissä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.02.02 Tarkastuslautakunnan päätöksenteko
Ohjaus

Työjärjestys
Hallintosääntö

Valmistelu
Esityslista
Esityslistan liite (julkinen)
Esityslistan liite (ei julkinen)

Päätöksenteko
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Tarkastuslautakunnan päätös
Tarkastuslautakunnan päätöksen liite (julkinen)
Tarkastuslautakunnan päätöksen liite (ei julkinen)
Oheismateriaali

Toimeenpano/tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.02.03 Johtoryhmätyöskentely (Muu järjestelmä)
Ohjaus

Hallintosääntö
Valmistelu/käsittely

Esityslista (sisältää kokouskutsun)
Esityslistan liite
Johtoryhmän kutsu
Ilmoitus

Päätöksenteko
Johtoryhmän päätös
Tulosyksikön johtoryhmän päätös
Päätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksi
Sähköpostitiedote ja/tai intratiedote

00.02.04 Tiimityöryhmät ymv. (Muu järjestelmä)
Valmistelu/käsittely

Työryhmän kutsu
Päätöksenteko

Työryhmän muistio
00.02.05 Toimikunnat (vammais-, ikäneuvosto yms.)

Ohjaus
Hallintosääntö

Valmistelu/käsittely
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Esityslista
Esityslistan liite

Päätöksenteko
Toimikunnan päätös/muistio
Toimikunnan päätöksen/muiston liite

00.02.06 Tekninen lautakunta
Ohjaus

Hallintosääntö
Vireilltulo

Esitys (julkinen)
Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite (julkinen)
Esityksen liite  (ei julkinen)

Valmistelu/käsittely
Esityslista (julkinen)
Esityslista (ei julkinen)
Esityslistan liite (julkinen)
Esityslistan liite  (ei julkinen)
Tiedoksi saatettavat asiakirjat (päätösluettelot yms.)
Esityslista ilmoitustaululla ja netissä (julkinen)

Päätöksenteko
Teknisen lautakunnan päätös (julkinen)
Teknisen lautakunnan päätös (ei julkinen)
Teknisen lautakunnan päätöksen liite (julkinen)
Teknisen lautakunnan päätöksen liite (ei julkinen)

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)

Tiedoksianto
Ote päätöksestä asianosaiselle
Otteen liite
Julkaistu pöytäkirja netissä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
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Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.02.08 Rakennus ja ympäristölautakunta
Ohjaus

Hallintosääntö
Vireilltulo

Esitys (julkinen)
Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite (julkinen)
Esityksen liite (ei julkinen)

Valmistelu/käsittely
Esityslista (julkinen)
Esityslista (ei julkinen)
Esityslistan liite (julkinen)
Esityslistan liite (ei julkinen)
Tiedoksi saatettavat asiakirjat (päätösluettelot yms.)
Esityslista ilmoitustaululla ja netissä (julkinen)

Päätöksenteko
Rakennus- ja ympäristölautakunnan päätös (julkinen)
Rakennus- ja ympäristölautakunnan päätös (ei julkinen)
Rakennus- ja ympäristölautakunnan päätöksen liite (julkinen)
Rakennus- ja ympäristölautakunnan päätöksen liite  (ei julkinen)

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liite
Julkaistu pöytäkirja netissä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valititusviranomaisen päätös (ei julkinen)
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Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
00.02.10 Hyvinvointilautakunta

Ohjaus
Hallintosääntö

Vireilletulo
Esitys (julkinen)
Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite (julkinen)
Esityksen liite  (ei julkinen)

Valmistelu/käsittely
Esityslista (julkinen)
Esityslista (ei julkinen)
Esityslistan liite (julkinen)
Esityslistan liite (ei julkinen)
Tiedoksi saatettavat asiakirjat (päätösluettelot yms.)
Esityslista ilmoitustaululla ja netissä (julkinen)

Päätöksenteko
Hyvinvointilautakunnan päätös (julkinen)
Hyvinvointilautakunnan päätös (ei julkinen)
Hyvinvointilautakunnan päätöksen liite (julkinen)
Hyvinvointilautakunnan päätöksen liite (ei julkinen)

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liite
Julkaistu pöytäkirja netissä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)

00.02.11 Jokihelmen opiston johtokunta
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Ohjaus
Hallintosääntö

Vireilltulo
Esitys (julkinen)
Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite (julkinen)
Esityksen liite (ei julkinen)

Valmistelu/käsittely
Esityslista (julkinen)
Esityslista (ei julkinen)
Esityslistan liite (julkinen)
Esityslistan liite (ei julkinen)
Tiedoksi saatettavat asiakirjat (päätösluettelot yms.)
Esityslista ilmoitustaululla ja netissä (julkinen)

Päätöksenteko
Jokihelmen opiston johtokunnan päätös (julkinen)
Jokihelmen opiston johtokunnan päätös (ei julkinen)
Jokihelmen opiston johtokunnan päätöksen liite (julkinen)
Jokihelmen opiston johtokunnan päätöksen liite (ei julkinen)

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liite
Julkaistu pöytäkirja netissä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.02.12 Kasvatus- ja koulutuslautakunta
Ohjaus

Hallintosääntö
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Vireilltulo
Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite (ei julkinen)
Esitys (julkinen)
Esityksen liite (julkinen)

Valmistelu/käsittely
Esityslista (ei julkinen)
Esityslistan liite (ei julkinen)
Esityslista (julkinen)
Esityslistan liite (julkinen)
Tiedoksi saatettavat asiakirjat (päätösluettelot yms.)
Esityslista ilmoitustaululla ja netissä (julkinen)

Päätöksenteko
Kasvatus- ja koulutuslautakunnan päätös (julkinen)
Kasvatus- ja koulutuslautakunnan päätös (ei julkinen)
Kasvatus- ja koulutuslautakunnan päätös liite (julkinen)
Kasvatus- ja koulutuslautakunnan päätös liite (ei julkinen)

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liite
Julkaistu pöytäkirja netissä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)

00.02.14 Perusturvalautakunta
Ohjaus

Hallintosääntö
Vireilletulo

Esitys (julkinen)
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Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite (julkinen)
Esityksen liite (ei julkinen)

Valmistelu/käsittely
Esityslista (ei julkinen)
Esityslistan liite  (ei julkinen)
Esityslista ilmoitustaululla ja netissä (julkinen)
Esityslista (julkinen)
Esityslistan liite (julkinen)
Tiedoksi saatettavat asiakirjat (päätösluettelot yms.)

Päätöksenteko
Perusturvalautakunnan päätös (julkinen)
Perusturvalautakunnan päätös (ei julkinen)
Perusturvalautakunnan päätöksen liite (julkinen)
Perusturvalautakunnan päätöksen liite  (ei julkinen)

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liite
Julkaistu pöytäkirja netissä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)

00.02.16 Ympäristöterveyslautakunta
Ohjaus

Hallintosääntö
Vireilletulo

Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite  (ei julkinen)
Esitys (julkinen)
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Esityksen liite (julkinen)
Valmistelu/käsittely

Esityslista (ei julkinen)
Esityslistan liite  (ei julkinen)
Esityslista ilmoitustaululla ja netissä (julkinen)
Esityslista (julkinen)
Esityslistan liite (julkinen)
Tiedoksi saatettavat asiakirjat (päätösluettelot yms.)

Päätöksenteko
Ympäristöterveyslautakunnan päätös (julkinen)
Ympäristöterveyslautakunnan päätös (ei julkinen)
Ympäristöterveyslautakunnan päätöksen liite (julkinen)
Ympäristöterveyslautakunnan päätöksen liite (ei julkinen)

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Otteen liite
Julkaistu pöytäkirja netissä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.02.17 Henkilöstöjaosto
Ohjaus

Hallintosääntö
Vireilltulo

Esitys (julkinen)
Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite (julkinen)
Esityksen liite  (ei julkinen)

Valmistelu/käsittely
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Esityslista (julkinen)
Esityslista (ei julkinen)
Esityslistan liite (julkinen)
Esityslistan liite (ei julkinen)
Tiedoksi saatettavat asiakirjat (päätösluettelot yms.)
Esityslista ilmoitustaululla ja netissä (julkinen)

Päätöksenteko
Henkilöstöjaoston päätös (julkinen)
Henkilöstöjaosto päätös (ei julkinen)
Henkilöstöjaoston päätöksen liite (julkinen)
Henkilöstöjaoston päätöksen liite  (ei julkinen)

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liite
Julkaistu pöytäkirja netissä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.02.18 Keskusvaalilautakunta
Ohjaus

Hallintosääntö
Vireilltulo

Esitys (julkinen)
Esitys (ei julkinen)
Esityksen liite (julkinen)
Esityksen liite  (ei julkinen)

Valmistelu/käsittely
Esityslista (julkinen)
Esityslista (ei julkinen)
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Esityslistan liite (julkinen)
Esityslistan liite  (ei julkinen)
Tiedoksi saatettavat asiakirjat (päätösluettelot yms.)
Esityslista ilmoitustaululla ja netissä (julkinen)

Päätöksenteko
Henkilöstöjaoston päätös (julkinen)
Henkilöstöjaosto päätös (ei julkinen)
Henkilöstöjaoston päätöksen liite (julkinen)
Henkilöstöjaoston päätöksen liite  (ei julkinen)

Itseoikaisu
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Ilmoitus ao. asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (julkinen)
Päätös asiavirheen korjaamisesta (ei julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liite
Julkaistu pöytäkirja netissä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (julkinen)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

00.03 Tarkastustoimi
00.03.00 Ulkoinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta

Vireilletulo
Tarkastussuunnitelma
Tarkastussuunnitelman liite

Valmistelu
Arviointikertomus
Tarkastuslautakunnan esitys valtuustolle arviointikertomuksesta
Tarkastuskertomus
Tarkastuskertomuksen liite
Tarkastusraportit (väli- ja loppuraportit)
Tarkastusraportin (väli- ja loppuraportit) liitteet
Selvitys esim. tilintarkastaja
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Selvityksen liite
Lisäselvityspyyntö
Lisäselvityspyynnön liite
Lisäselvityspyynnön liite (ei julkinen)
Vastaus lisäselvityspyyntöön

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (valtuusto) (arviointikertomus)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Toimeenpano
Lisäselvityspyyntö
Selvitys
Arviointikertomus liitteenä
Hallituksen päätös arviointikertomuksesta täytäntöönpanosta

Seuranta
00.03.01 Sisäinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta

Ohjaus
Sisäisen valvonnan ohje
Hallintosääntö

Valmistelu
Esitys toimielimelle
Toimielimen esityksen liite (julkinen)
Toimielimen esityksen liite (salainen)
Sisäisen valvonnan tarkastajan suunnitelma
Sisäisen valvonnan tarkastajan pöytäkirja
Sisäisen valvonnan tarkastajan raportti

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite (julkinen)
Toimielimen päätöksen liite (ei julkinen)
Oheismateriaali (julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet (julkinen)
Päätöksen otteen liitteet (ei julkinen)
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00.04 Kotimainen yhteistyö
00.04.00 Kunta-valtio yhteistyö

Vireilletulo
Neuvottelupyyntö
Lausuntopyyntö
Lausunto/neuvottelu pyynnön liitteet

Valmistelu
Neuvottelumuistio
Kirje
Esitys toimielimelle
Esityksen liitteet
Lausuntopyyntö
Lausunto
Yhteistyösopimus
Selvitys

Päätöksenteko
Viranhaltijanpäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tilastointi tilinpäätöksessä osa tilastotietoja

00.04.01 Seudullinen ja kuntien välinen yhteistyö
Vireilletulo

Neuvottelupyyntö kirje
Lausuntopyyntö
Lausunto- tai neuvottelupyynnön liitteet

Valmistelu
Neuvottelumuistio
Kirje
Esitys toimielimelle
Esityksen liitteet
Lausuntopyyntö
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Lausunto
Yhteistyösopimus
Selvitys
Perussopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijanpäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tilastointi tilinpäätöksessä osa tilastotietoja

00.04.02 Yhteistyö organisaatioiden kanssa
Vireilletulo

Neuvottelupyyntö
Lausuntopyyntö
Lausunto- ja neuvottelupyynnön liitteet
Esitys liittymisestä tai edustajan nimeämisestä yhteisöön

Valmistelu
Neuvottelumuistio
Kirje
Esitys toimielimelle
Esityksen liitteet
Lausuntopyyntö
Lausunto
Yhteistyösopimus
Selvitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
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Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tilastointi tilinpäätöksessä osa tilastotietoja

01 HENKILÖSTÖASIAT
01.00 Henkilöstöasioiden ohjaus

01.00.00 Työnantaja- ja henkilöstöpolitiikka (lakisääteiset suunnitelmat)
Valmistelu

Lakisääteiset suunnitelmat (tasa-arvo-, päihdeohjelma-, epäasiallinen kohtelu yms.)
Suunnitelman liitteet
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite
Yhteistyötoimikunnan muistio tai pöytäkirja
Selvitykset (tasa-arvo, palkkakartoitukset yms.)
Esitykset työllistettävästä työvoimasta ja rahoituksesta
Vuosittainen työvoiman käytön rakentamisohjelma

Päätöksenteko
Yhteistyötoimikunnan muistio tai pöytäkirja
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus tai valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liitteet

Tiedoksianto
Tiedote (intrassa)
Työnantajan laatimat lakisääteiset suunnitelmat

Seuranta
Osanottajaluettelo
Raportti (tasa-arvo yms.)
Oman koulutustilaisuuden järjestämiseen liittyvä ohjelma (keskeinen)
Oman koulutustilaisuuden järjestämiseen liittyvä ohjelma (ei keskeinen)
Oman koulutustilaisuuden järjestämiseen liittyvä opetusaineisto (keskeinen)
Oman koulutustilaisuuden järjestämiseen liittyvä opetusaineisto (ei keskeinen)

01.00.01 Yleiset virka- ja työehtosopimusasiat (paikallisneuvottelut)
Vireilletulo
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Työmarkkinalaitoksen yleiskirje
Neuvottelupyyntö

Paikallisten neuvottelujen valmistelu
Neuvottelukutsu
Esimiesten ehdotukset
Laskelmien yhteenvedot yms.

Päätöksenteko
Neuvottelupöytäkirja
Neuvottelupöytäkirjan julkiset liitteet
Neuvottelupöytäkirjan salassa pidettävät liitteet
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (julkinen) (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (ei julkinen) (hallitus tai valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

01.00.02 Henkilöstösuunnittelu ja raportointi (henkilöstötilinpäätös)
Valmistelu

Henkilöstötilinpäätös / Henkilöstösuunnitelma
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liitteet (hallitus tai valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liitteet

Tiedoksianto
Tiedote (intrassa)

01.00.03 Yhteistoimintamenettely (YT-neuvottelut)
Vireilletulo

Toimielimen päätös
Valmistelu

Neuvotteluesitys (kutsu)
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Laskelmia, suunnitelmia
Neuvottelumuistiot
Pöytäkirja
Ay-luottamusmiehen valintaa ja toimintaa koskevat työnantajalle jäävät asiakirjat

Päätöksenteko
Yhteistoimintaelinten päätös
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Viranhaltijan päätös
Päätöksen liitteet (viranhaltijapäätös, hallitus tai valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liitteet asianosaiselle

01.01 Palvelussuhdeasiat
01.01.00 Palvelussuhdeasiat

01.01.00.00 Viran perustaminen, muuttaminen ja lakkauttaminen
Ohjaus

Hallintosääntö
Henkilöstösuunnitelma

Vireilletulo
Toimielimen päätös

Valmistelu
Toimielimen/viranhaltijan esitys
Toimielimen/viranhaltijan esityksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Virkarekisteri

01.01.00.03 Toimen perustaminen ja muuttaminen
Ohjaus

Henkilöstösuunnitelma
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Hallintosääntö
Vireilletulo

Toimielimen päätös
Valmistelu

Toimielimen/viranhaltijan esitys
Toimielimen/viranhaltijan esityksen liite

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

01.01.01 Rekrytointi ja palvelussuhteeseen valitseminen
01.01.01.00 Täyttöluvan hakeminen

Ohjaus
Rekrytointiohje

Vireilletulo
Täyttölupa-anomus
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite

Päätös
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

01.01.01.01 Vakituiset ja määräaikaiset
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Ohjaus
Rekrytointiohje
Täyttölupa-anomus

Vireilletulo
Sähköpostitiedote
Kuulutus virasta tai toimesta

Valmistelu
Hakemus
Hakemuksen liite
Yhteenvetoluettelo hakijoista
Ansioluettelo
Asiantuntijaryhmän muistio
Päätösesitys
Esityksen liite
Esittelymuistio
Pyydetty asiantuntijalausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus tai valtuusto)
Vakituiseen virkaan ja toimeen valitun henkilön hakemus
Vakituiseen virkaan ja toimeen valitun henkilön hakemuksen liite (julkinen)
Vakituiseen virkaan tai toimeen valitun henkilön hakemuksen liite (salainen)
Määräaikaiseen tehtävään valitun henkilön hakemus
Määräaikaiseen tehtävään valitun henkilön hakemuksen liite (julkinen)
Määräaikaiseen tehtävään valitun henkilön hakemuksen liite (salainen)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Valitun ilmoitus
Hakemus
Hakemuksen julkinen liite
Hakemuksen salainen liite

01.01.01.02 Työharjoittelu
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Ohjaus
Koulutussopimus oppilaitoksen kanssa

Vireilletulo
Harjoittelijan hakemus (s.posti tmv.)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto ja toimeenpano
Päätöksen tiedoksianto
Päätöksen tiedoksiannon liite
Harjoittelusopimus

Seuranta
Laskutusmääräysilmoitus
Työharjoittelutodistus

01.01.01.03 Oppisopimus
Vireilletulo

Oppisopimuksen hakemus (s.posti tmv.)
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto ja toimeenpano
Päätöksen tiedoksianto otteena
Päätöksen otteen liite
Oppisopimus
Opiskeluohjelma oppisopimuksen liitteenä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus oppisopimuksen päätökselle kuntalaiselta tai itseoikaisu viranomaiselta
Viranhaltijapäätös oikaisuvaatimukseen

Seuranta
Koulutuskorvaushakemus
Maksatuspäätös (julkinen)
Maksatuspäätös (salassa pidettävä, vakuutusyhtiö)
Työnantajan arviointi
Tilitysasiakirja

01.01.01.04 Siviilipalvelus
Ohjaus

Toimintaohjeet
Vireilletulo

Sopimus siviilipalveluspaikkana toimimisesta
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
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Viranhaltijapäätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto (Pitäisikö olla liite myös? AM 15.10.2021)
Päätöksen ote tiedoksi
Päätös otteen liite tiedoksi

Seuranta
Kotiuttamisilmoitus
Palveluspaikan siviilipalvelusrekisteri
Palveluspaikan siviilipalvelusrekisterin liite

01.01.01.05 Kesätyöntekijät
Vireilletulo

Hallituksen päätös
Ilmoitus kesätyöpaikoista

Valmistelu
Hakemus
Hakemuksen liite (julkinen)
Hakemuksen liite, joka ei koske hakijan terveyttä (salainen)
Hakemuksen liite, lausunnot työhöntulotarkastuksesta, muut lääkärintoditukset ja vastaukset hakijalle (salainen)
Yhteenveto hakijoista
Esittelymuistio
Pyydetty asiantuntijalausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Ilmoitus valinnasta

Muutoksenhaku (Ei ole mahdollista hakea muutosta!)
Toimeenpano

Pyydetyillä tiedoilla täydennetty ilmoitus
Työsuhteen asiakirjojen laatiminen

Työsopimus
Oppaat ja ohjeet kesätyöntekijälle
Työtodistus

01.01.01.06 Työllistäminen (palkkatuki, työkokeilu ja velvoitetyöllistäminen)
Ohjaus

Työllistämissuunnitelma
Talousarvion käyttösuunnitelma

Vireilletulo
Kuntaosuusmaksujen lista
Yhteistyötahojen esitys työllistämisestä

Valmistelu
Ilmoitus palkkatukityöpaikasta TE-toimistolle
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Työllistämisilmoitus (velvoitetyöllistäminen)
Asiakastietolomake
Palkkatukihakemus TE-toimistolle
TE-toimiston päätös palkkatuesta

Päätöksenteko 
Viranhaltijapäätös (Tällä asiakirjalla huomioidaan ennakkoon tehtävän siirtymistä kaupungille Kelalta!)
Viranhaltijapäätöksen liitteet (Tällä asiakirjalla huomioidaan ennakkoon tehtävän siirtymistä kaupungille Kelalta!)
Viranhaltijan päätöksenteon oheismateriaali (Tällä asiakirjalla huomioidaan ennakkoon tehtävän siirtymistä kaupungille Kelalta!)
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksenteon oheismateriaali

Muutoksenhaku (Ei kuulu kaupungin tehtäväksi tässä vaiheessa.)
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Tiedoksianto
TE-toimiston päätöskopio osastolle
Sopimus työkokeilusta työpaikalla

Maksatus
Palkkatuen maksatushakemus
Selvityspyyntö ELY-keskukselta
Selvitys ELY-keskukselle
Lisätukihakemus

Arviointi
Työnantajan arvio henkilön suoriutumisesta palkkatukijakson aikana
Työkokeilun palautelomake

01.01.01.07 Vuorotteluvapaa
Vireilletulo

Hakemus vuorotteluvapaaseen
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös (vuorotteluvapaan myöntämisestä ja sijaisen valitsemisesta)
Vuorottelusopimus päätöksen liitteenä
Päätöksenteon oheismateriaali

Työsopimuksen laatiminen
Vuorotteluvapaan sijaisen työsopimus

01.01.02 Palvelussuhteen aloittaminen (viran tai toimen vastaanottaminen)
Vireilletulo

Ilmoitus viran vastaanottamisesta
Ote rikosrekisteristä
Lausunto terveydentilasta
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Valmistelu
Esitys toimielimelle
Toimen- ja tehtäväkuvaukset

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Työsopimus tai virkamääräys
Vaitiolositoumus
Henkilöstörekisteri peruskorteista ja palkkatietokorteista

Seuranta
Nimikirja/virkaluettelo tai sitä vastaava rekisteri
Ylläpidetyt muut henkilöstöä koskevat rekisterit
Rekistereitä koskevat täydennysilmoitukset

01.01.03 Palvelussuhteen hoitaminen
01.01.03.00 Sivutoimen hoitaminen

Ohjaus
Hallintosääntö

Vireilletulo
Sivutoimilupahakemus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite (julkinen)
Viranhaltijapäätöksen liite (salainen)
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (julkinen) (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (salainen) (hallitus ja valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite (julkinen)
Päätöksen otteen liite (salainen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
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01.01.03.01 Työajan käyttö (liukumat)
Ohjaus

Hallituksen (tai henkilöstöjaoksen) päätös
Ohje työajan käytöstä

Valmistelu
Hallituksen esitys
Hallituksen esityksen liite

Päätöksenteko
Hallituksen päätös
Hallituksen päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Tiedote henkilöstölle

01.01.03.02 Lisä- ja ylitöiden tekeminen
Ohjaus

Hallituksen (tai henkilöstöjaoston) päätös
Ohje työajan käytöstä

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

01.01.03.03 Vuosilomat
Ohjaus

Hallituksen päätös
Ohje työajan käytöstä

Valmistelu
Vuosilomalista
Vuosilomahakemus ja -ilmoitus

Päätöksenteko
Päätös vuosilomasta
Säästösopimus tai muu vastaava erillissopimus
Säteilyloman sopimus
Muiden päätösten tekemisen oheismateriaali

01.01.03.04 Vuorotteluvapaa
Vireilletulo

Vuorotteluvapaan hakemus
Päätös

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

01.01.03.05 Perhevapaat (äitiys-, isyys-, vanhempainvapaat) (Tehtävää hoidetaan ESS-järjestelmässä)
Ohjaus

Poissaolo-ohje
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Vireilletulo
Keskeytyshakemus

Päätöksenteko 
Viranhaltijapäätös

01.01.03.06 Harkinnanvaraiset vapaat (opinto-, virka- yms. vapaat)
Ohjaus

Poissaolo-ohje
Hallintosääntö

Vireilletulo
Keskeytyshakemus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

01.01.03.07 Palvelussuhderikkomukset
Vireilletulo

Kantelu tai valitus
Valmistelu

Kuulemiskutsu
Kuulemistilaisuusmuistio
Oikeudenkäyntiin liittyvä asiakirja
Toimielimen esitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Päätösten liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Huomautus tai varoitus

Muutoksenhaku (muutoksenhakukielto)
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01.01.03.08 Hoitoonohjaus
Ohjaus

Varhaisentuenmalli
Päihdeohjelma

Valmistelu
Pyyntö työterveyteen
Kirjallinen kehoitus hakeutua hoitoon
Hoitoonohjaussopimus
Hoitosuunnitelma
Puheeksiottokeskustelun muistio

Päätöksenteko 
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus ja valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Selvitys tai lausunto valitutusviranomaisen vastineeseen
Valitusviranomaisen päätös

Seuranta
Seurantamuistio
Hoitoonohjaussopimus (päivitetty)

01.01.03.09 Tehtävän vaihto tai korvaava työ terveydellisistä syistä
Ohjaus

Varhaisentuenmalli
Valmistelu

Työterveydenhuollon lausunto
Kartoituspalaverimuistio
Kysely toimialoille
Työkokeiluanomus
Työkokeilusopimus

Päätöksenteko 
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
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Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös

Seuranta
Seurantamuistio

01.01.03.10 Eläkejärjestelyt (osatyökyvyttömyyseläke/työkyvyttömyyseläke)
Valmistelu

Työterveydenhuollon lausunto
Kartoituspalaverimuistio

Viranomaisen päätöksenteko
Viranomaisen päätös osatyökyvyttömyyseläkkeestä

Työntekijän anomus
Keskeytysilmoitus

Päätöksenteko 
Viranhaltijapäätös (julkinen)
Viranhaltijapäätös (salainen)
Toimielimen päätös (julkinen) (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätös (salainen) (hallitus ja valtuusto)
Päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaalio

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku, ei voida hakea muutosta!
Seuranta

Seurantamuistio
01.01.03.11 Lomauttaminen

Vireilletulo
Neuvotteluesitys lomautustarpeesta (kirjallinen ennakkotieto)
Lomautusvaroitus

Valmistelu
Ennakkoselvitys
Kuulemispöytäkirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijan päätöksen liite
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
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Päätöksenteon oheismateriaali
Toimeenpano

Päätöksen ote
Lomautusilmoitus

Tiedoksianto
Lomautusilmoitus työvoimaviranomaisille ja luottamusmiehille

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu selvitys tai lausunto vastineeseen
Valitusviranomaisen päätös

01.01.03.12 Työnarviointi (sis. kehityskeskustelut)
Ohjaus

Kehityskeskusteluohje
Toteuttaminen

Kehityskeskustelulomake
Työnvaativuuden arviointi
Tehtäväkuvaus

01.01.04 Palvelussuhteen päättyminen
01.01.04.00 Irtisanoutuminen

Vireilletulo
Eroanomus tai irtisanoutumisilmoitus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Työtodistus

01.01.04.01 Irtisanominen ja työsuhteen purkaminen
Vireilletulo

Taustaselvitykset irtisanomisesta (julkiset)
Taustaselvitykset irtisanomisesta (salassa pidettävät)
Ennakkoilmoitus

Valmistelu
Neuvottelumuistio
Neuvottelumuistion liitteet (yhteenvedot, laskelmat yms.)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (julkinen)
Viranhaltijapäätös (ei julkinen)
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Viranhaltijapäätöksen liitteet (yhteenvedot, laskelmat yms.)
Toimielimen päätös (julkinen) (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätös (ei julkinen) (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liitteet (yhteenvedot, laskelmat yms.) (hallitus ja valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu selvitys tai lausunto vastineeseen
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Muutoksenhaku, työsopimussuhteinen ( irtisanomisperusteiden laillisuus) 
Käräjäoikeuden lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Selvitys tai lausunto Käräjäoikeudelle
Käräjäoikeuden päätös
Hovioikeuden lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Selvitys tai lausunto hovioikeudelle
Hovioikeuden päätös
Korkeimman oikeuden lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Lausunto korkeimpaan oikeuteen
Korkeimman oikeuden päätös
Päätöksen kuulutus

Toimeenpano
Sovittelusopimus
Viranhaltijapäätös palvelussuhteen päättymisestä
Toimielimen päätös palvelussuhteen päättymisestä
Tosite maksusta (mikäli sovittu sopimuksessa)

01.01.04.02 Eläkkeelle siirtyminen
Vireilletulo

Eroilmoitus (vanhuuseläke)
Viranomaisen päätöksenteko (Keva)

Viranomaisen päätös eläkkeestä
Päätöksenteko 

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus ja valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
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Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

01.01.04.03 Työntekijän menehtyminen (Muu järjestelmä)
Tapahtuman merkintä

Merkintä ESS-järjestelmään
Vireilletulo

01.02 Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen
01.02.00 Palkan, palkkioiden ja palkanlisien perusteiden laskenta

01.02.00.00 Palkkatietojen ilmoittaminen
Ohjaus

Ohjeet palkkatietojen ilmoittamiseen
Vireilletulo

Työsopimus, virkamääräys tai palkkiokorvaus
Valmistelu (Muu järjestelmä)

Työvuorolistat
Verokortti
Jäsenmaksuvaltakirja
Ulosottopäätös
Luontoisetupäätös
Työvuorotaulukko työajan seurantaa varten
Tuntilaput

Seuranta
Erilaisten lisien seurantaa ja valvontaa varten ylläpidetty luettelo (esim. ylityölistat)

01.02.01 Palkan, palkkioiden, palkanlisien maksaminen ja luontaisedut
01.02.01.00 Palkanlaskenta (Muu järjestelmä)

Ohjaus
Ohjeet palkanlaskentaan
Tavoitteelliset peruspalkat

Vireilletulo
Työsopimus, virkamääräys tai palkkiokorvaus
Käyttöoikeuksia koskeva sopimus-, lupa- ja muu vastaava asiakirja

Valmistelu
Palkanmaksun pohja-aineisto kuukausipalkkaiset (keskeytykset yms.)
Palkanmaksun pohja-aineisto tuntipalkkaiset (tuntilaput jne.)
Virka- ja työehtosopimuksessa määritelty erilainen korvaushakemus
Ajopäiväkirjan kantakappale tai vastaava

Maksatus
Palkka-ajot (pankkilista, kirjanpitoerittely, tilityslista yms.)
Palkkalaskelma
Palkkakortti

Palkkakirjanpito
Palkkakustannukset (kirjanpitoerittely)

Tiedoksianto
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Vuosi- ja neljännesvuosi-ilmoitukset (ammattiliitto ja vakuutusyhtiö)
Työnantajan erillisilmoitus (tulorekisteri)
Palkkakuitti palkansaajalle

01.02.01.01 Luottamushenkilöiden ja viranhaltijoiden kokouspalkkiot
Ohjaus

Luottamushenkilöiden palkkiosääntö
Vireilletulo

Luottamushenkilötietojen perustietoilmoitus
Puolueveron perintävaltakirja
Verokortti

Valmistelu
Luottamushenkilöiden palkkiolista
Hakemus/työnantajan todistus ansionmenetyksestä

Maksatuksen valmistelu 
Palkanmaksun pohja-aineisto palkkionmaksuun

Maksatus
Palkka-ajot (pankkilista, kirjanpitoerittely, tilityslista yms.)
Palkkalaskelma
Palkkakortti

Palkkakirjanpito
Palkkakustannukset (kirjanpitoerittely)

Tiedoksianto
Kuukausi-ilmoitukset palkat ja työnantajamaksut (verottaja)
Palkkakuitti luottamushenkilölle/palkansaajalle

01.02.02 Matkustus
Virelletulo

Hakemus (suullinen tai kirjallinen)
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Viranhaltijapäätöksen ote
Viranhaltijapäätöksen otteen liite

Toimeenpano
Matkalasku

01.02.03 Henkilöstön palkitseminen
01.02.03.00 Huomionosoitukset (henkilöstön ja luottamushenkilöiden ansiomerkit yms.)

Ohjaus
Ohje (Kuntaliitto, Ritarikunta, Avi yms)
Merkkipäiväsääntö

Vireilletulo
Merkkipäivälista (syntymäpäivät yms.)
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Palveluvuosilistaus (ansiomerkit)
Esitys ansiomerkistä

Päätöksen tekeminen hakemisesta
Toimielimen päätös kunniamerkkien hakemisesta (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liitteet kunniamerkkien hakemisesta (hallitus ja valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Ansiomerkin hakeminen
Ansiomerkki hakemus (Kuntaliitto, Ritarikunta, Avi yms)

Ansiomerkin myöntäminen
Saatekirje + kunniakirja

Toimeenpano
Lasku

Seuranta
Luettelo ansio- ja kunniamerkkien saajista

01.02.03.01 Kunniamerkit ja arvonimet
Vireilletulo

Kuntaliiton tai aluehallintoviraston ohje/kirje
Valmistelu

Toimielimen esitys
Päätöksenteko

Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liitteet (hallitus ja valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Kunniamerkin tai arvonimen hakeminen
Hakemus
Hakemuksen liitteet

Kunniamerkin tai arvonimen myöntäminen
Saatekirje + kunniakirja

Toimeenpano
Lasku

Seuranta
Luettelo ansio- ja kunniamerkkien saajista

01.02.03.02 Aloitetoiminta
Ohjaus

Hallintosääntö
Vireilletulo

Aloite/esitys selvityksineen
Päätöksenteko

Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus ja valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
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Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

01.02.03.03 Henkilökuntajuhlat (Muu järjestelmä)
Toimeenpano

Merkkipäiväluettelo
Muut järjestetyn tilaisuuden asiakirjat

01.03 Osaamisen kehittäminen
01.03.00 Henkilöstön koulutus ja kehittäminen

01.03.00.00 Henkilöstön kehittäminen ja kouluttaminen
Ohjaus

Koulutussuunnitelma
Henkilöstösuunnitelma

Vireilletulo
Selvitys osaamistarpeista (osaamistarvekartoitus)
Koulutustarvekysely
Koulutustiedote
Saapuneet koulutusohjelma ja aineisto

Valmistelu
Koulutushakemus
Esitys toimielimelle
Esityksen liitteet

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijan päätöksen liitteet
Toimielimen päätös (hallitus ja valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus ja valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu selvitys tai lausunto vastineeseen
Valitusviranomaisen päätös

Koulutuskorvausten haku
Koulutuskorvaushakemus (TVR)
Koulutuskorvauksen maksutosite

Seuranta
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Henkilöstösuunnitelma
01.03.00.01 Perehdyttäminen

Ohjaus
Perehdyttämisohje

Valmistelu
Työpaikan perehdytys asiakirja

01.03.01 Omaehtoisen koulutuksen tukeminen
Ohjaus

Omaehtoisen opiskelun tukemisen ohjeistus
Vireilletulo

Hakemus omaehtoisen opiskelun tukemisen hakemiseen
Hakemuksen liite omaehtoisen opiskelun tukemisen hakemiseen

Päätöksenteko
Omaehtoisen opiskelun tukemisen viranhaltijapäätös
Omaehtoisen opiskelun tukemisen viranhaltijapäätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Koulutusvapaan hakeminen ja päättäminen
Koulutusvapaan hakemus
Viranhaltijapäätös koulutusvapaan hakemisesta

Seuranta
Matkakertomus, -raportti tai selvitys

01.04 Työhyvinvoinnin edistäminen
01.04.01 Työsuojelu ja työturvallisuus

01.04.01.00 Työsuojeluvaalit
Ohjaus

Yhteistoimintasopimus
Vireilletulo

Ilmoitus Yhteistoimintaelimen päätöksestä
Valmistelu

Työsuojelutoimikunnan kutsu
Valmistelevat äänestysasiakirjat (ehdokas, luettelo, henkilöstöluettelo jne)
Äänestysasiakirjat, joista selviää vaalitulos

Päätöksenteko
Vaalitoimikunnan päätös
Vaalitoimikunnan päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote Yhteistoimintaelimelle ja työnantajalle tiedoksi/toimeenpantavaksi

Tiedoksianto
Työturvallisuuskeskukselle ilmoitus työsuojeluhenkilörekisteriin

01.04.01.01 Työsuojelutoimikunnan toiminta
Ohjaus

Työsuojelun toimintaohjelma
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Valmistelu
Työsuojelupäällikön muistio

Päätöksenteko
Työsuojelutoimikunnan pöytäkirja
Työsuojelutoimikunnan pöytäkirjan liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Ensiapu- ja työsuojelukoulutukseen liittyvät asiakirjat

Tiedoksianto
Tiedote intrassa
Kunnan/kuntayhtymän laatimat ohjeet, raportit sekä kehittämis- ja parantamisehdotukset
Työsuojelukampanjoihin liittyvät asiakirjat

01.04.01.02 Työsuojelutarkastukset
Ohjaus

Työsuojelun toimintaohjelma
Vireilletulo

Työterveyshuollon toimintasuunnitelma (vuositarkastus)
Aluehallintoviraston ilmoitus tulevasta tarkastuksesta
Työntekijän tai työnantajan pyyntö tarkastuksesta

Valmistelu
Aluehallintoviraston selvityspyyntö
Kunnan selvitykset
Tutkimustuloksia ja raportteja
Luettelo säteilyä aikaansaavista laitteista ja aineista
Mittaukset työsuojeluvalvonnalta
ASA(ammatissa syöpäsairauden vaaraa aiheuttavat)-ilmoitukset ja -luettelot
Meluilmoitukset ja -selvitykset

Päätöksenteko
Aluehallintoviraston päätös
Toimielimen päätös (hallitus tai toimikunta)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus tai toimikunta)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu selvitys tai lausunto vastineeseen
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
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Raportti AVIlle
Työsuojeluviranomaisen tarkastuskertomus, -raportti, tutkimus, selvitys, huomautus ja korjauskehotus
Pakkokeino- ja muutoksenhakuasiakirjat

01.04.02 Työterveyshuolto
01.04.02.00 Toimintasuunnitelman laatiminen

Vireilletulo
Hallituksen päätös

Valmistelu
Toimielimen esityslista
Toimielimen esityslistan liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus tai valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Toimintasuunnitelma

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu selvitys tai lausunto vastineeseen
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

01.04.02.02 Työterveystarkastukset (työkyvynarviointi)
Ohjaus

Toimintasuunnitelma
Vireilletulo

Työnantajan tai työntekijän tarve työkyvynarviointiin (keskustelu)
Valmistelu

Neuvottelumuistio (työntekijä/työnantaja/työterveyshuolto)
Työntekijän suostumus
Suunnitelma
Lausuntopyyntö työterveyteen
Työterveyden lausunto
Toimielimen esitys (riippuen tapauksesta)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös (hallitus)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus)
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Päätöksenteon oheismateriaali
Tiedoksianto

Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu selvitys tai lausunto vastineeseen
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Seurantapalaverin muistio/suunnitelma

01.04.02.03 Työpaikkaselvitykset (työympäristö- ja työyhteisö)
Ohjaus

Toimintasuunnitelma
Vireilletulo

Työpaikkaselvityslomake (esikysely työntekijöille tai esimiehille)
Valmistelu

Täytetty esikysely
Yhteenveto työpaikkaselvityksestä

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Viranhaltijan päätöksenteon oheismateriaali
Toimielimen päätös (toimikunta)
Toimielimen päätöksen liite (toimikunta)
Toimielimen päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu selvitys tai lausunto vastineeseen
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Raportti

01.04.02.04 Ammattitautiselvitykset
Ohjaus

Toimintasuunnitelma
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Työsuojelun toimintaohjelma
Vireilletulo

Työterveyshuollon ilmoitus
Työterveyshuollon selvityspyyntö
Työantajan selvitys työterveyteen

Valmistelu
Neuvottelumuistio (työntekijä/työnantaja/työterveyshuolto)
Erilaiset selvityspyynnöt (esim. vakuutusyhtiö yms.)
Työantajan selvitykset liitteineen (esim. vakuutusyhtiölle)
Työterveyden lausunnosta kopio tiedoksi (TTH toimittaa vakuutusyhtiölle)
Toimielimen esitys (riippuen tapauksesta)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Viranhaltijan päätöksenteon oheismateriaali
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksenteon oheismateriaali (hallitus tai valtuusto)

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu selvitys tai lausunto vastineeseen
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

01.04.02.05 Kuntoutukset
Ohjaus

Toimintasuunnitelma
Järjestäminen

Anomukset ja selvitykset
Päätökset ja maksusopimukset

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite (salainen)
Viranhaltijan päätöksenteon oheismateriaali
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (julkinen) (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (salainen) (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksenteon oheismateriaali

Korvaukset
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Työnantajan korvaushakemukset Kelalle (salainen)
Kelan päätös korvauksista (salainen)

Maksatus (tapauksesta riippuen)
Tosite maksusta

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite (julkinen)
Päätöksen otteen liite (salainen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu selvitys tai lausunto vastineeseen
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Seurantapalaverimuistio

01.04.02.06 Näyttöpäätelasit
Ohjaus

Näyttöpäätelasien hankintaohjeet hlökunnalle
Valmistelu

Erityistyölasilähete optikolle
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös/Maksusitoumus
Viranhaltijapäätöksen/Maksusitoumuksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Laskutus
Optikon lasku

01.04.02.08 Kustannusten korvausten hakeminen Kelalta
Ohjaus

Kelan ohje korvausten hakemisesta
Vireilletulo

Työterveyshuollossa esitäytetty hakemus
Valmistelu

Kunnan täydentämä hakemus
Esitys toimielimelle (yhteistyötoimikunta)

Päätöksenteko
Yhteistyöelin päätös
Yhteistyöelin päätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet: kuittaus tehdystä hakemuksesta
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Kelan päätöksenteko
Kelan päätös

Seuranta
Kelan korvaukset
Talousraportti

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus Kelalle
Kelan päätös

01.04.03 Henkilöstöruokailu
Valmistelu

Esitys toimielimelle
Päätöksenteko

Toimielimen päätös (toimikunta)
Toimielimen päätöksen liite (toimikunta)
Lounasseteleihin ja ateriakuponkeihin liittyvät asiat ja syntyvät asiakirjat
Päätöksenteon oheismateriaali

Sopimuksen laadinta
Sopimus yksityisen palvelun tarjoajan kanssa

01.04.04 Virkistys- ja harrastustoiminta
01.04.04.00 Virkistys- ja harrastustoiminnan järjestäminen

Ohjaus
Henkilöstösuunnitelma
Virkistys- ja harrastustoimintaan liittyvät ohjeet ja säännöt

Valmistelu
Työryhmänmuistio
Esitys toimielimelle
Toimielimen esityksen liitteet

Päätöksenteko
Yhteistyöryhmän päätös
Yhteistyöryhmän päätöksen liitteet
Yhteistyöryhmän päätöksenteon oheismateriaali
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Viranhaltijan päätöksenteon oheismateriaali
Sopimus (esim. uimahallin tai kuntosalin kanssa)

Tiedoksianto
Tiedote

Seuranta
Osanottajaluettelo tapahtumiin ja toimintoihin
Lasku
Tosite lipun myynnistä

02 TALOUSASIAT, VEROTUS JA OMAISUUDEN HALLINTA
02.00 Talousasioiden ohjaus
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Ohjaus
Ohjeet

02.02 Talouden suunnittelu ja seuranta
02.02.00 Talousarvion valmistelu

Ohjaus
Talousarvion laadintaohje

Vireilletulo
Talousarvioraami
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite

Valmistelu
Vertailut (valtionosuus, verotulokehikko, jne.)
Kuntaneuvottelu- ja kuntayhtymämuistiot
Laskelmat (tulos-, rahoitus-, investointi)
Talousarvioesitys
Lisätalousarvioesitys
Toimielimen esitys (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen esityksen liite (hallitus tai valtuusto)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus tai valtuusto)
Hyväksytty talousarvio
Hyväksytty lisätalousarvio
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Toimeenpano
Käyttösuunnitelma
Talousarvion täytäntöönpano-ohje
Hallituksen päätös tositteiden hyväksyjät

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

02.02.01 Sisäinen ja ulkoinen tilintarkastus
Ohjaus
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Hallintosääntö
Valmistelu

Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite
Tilintarkastuskertomus
Arviointikertomus
Tilintarkastajan tilikauden raportti

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Tilintarkastuskertomus
Arviointikertomus
Päätöksenteon oheismateriaali
Tilintarkastajan tilikauden raportti

Toimeenpano
Tiedoksianto

Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

02.02.02 Talouden seuranta
Valmistelu/käsittely

Neljännesvuosiraportti
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
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Valitusviranomaisen päätös
02.03 Verotus

02.03.01 Kunnallisverotus
02.03.01.00 Tuloveroprosentin määrääminen

Vireilletulo
Kuntaliiton yleiskirje tulovero- ja kiinteistöveroprosentin ilmoittamisesta
Viranomaisten määräykset ja ohjeet tulovero- ja kiinteistöveroprosentin määräämisestä

Valmistelu
Esitys toimielimelle
Esityksen liite toimielimelle

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Ilmoitus Verohallinnolle ja Kuntaliitolle päätetyn tuloveroprosentin suuruudesta

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Toteutuneet verot

02.03.02 Kunnallinen verotus
02.03.02.00 Kiinteistöverotus

Vireilletulo
Kuntaliiton yleiskirje tulovero- ja kiinteistöveroprosentin ilmoittamisesta
Viranomaisten määräykset ja ohjeet kiinteistöveroprosentin määräämisestä

Valmistelu
Esitys toimielimelle
Esityksen liitteet toimielimelle

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Ilmoitus Verohallitukselle ja Kuntaliitolle päätetyn kiinteistöveroprosentin suuruudesta

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
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Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Toteutuneet verot
Pyydetyt lausunnot asiantuntijalta

02.05 Rahoitus ja varainhallinta
02.05.00 Maksuperusteiden määrääminen ja määräytyminen

02.05.00.00 Taksat ja maksut
Vireilletulo

Ilmoitus (sähköposti tai kirje)
Valmistelu

Esitys toimielimelle
Esityksen liite toimielimelle

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Tiedoksianto
Hinnasto

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

02.05.00.01 Jäsenmaksujen ja maksuosuuksien määräytyminen
Vireilletulo

Jäsen- ja yhteistyösopimus
Valmistelu

Esitys toimielimelle
Esityksen liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
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Tilitykset
Lasku

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tilinpäätös

02.05.01 Tuet ja avustukset
02.05.01.00 Valtionosuudet

Ohjaus
Päätös opetus- ja kulttuuritoimen valtionosuusrahoituksesta tai kunnan peruspalvelujen valtionosuudesta

Vireilletulo
Kysely valtionosuuksien laskennasta/tilastointipäivän perustiedoista (taloustilasto)
Ennakkoilmoitus

Valmistelu
Tietojen ilmoittaminen sähköisesti
Esitys toimielimelle
Esityksen liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liitteet (hallitus tai valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Tosite maksusta

Muutoksenhaku
Kunnan oikaisuvaatimus valtionosuusviranomaiselle (toimielimen päätös)
Valtiovarainministeriön selvityspyyntö
Selvitys Valtiovarainministeriön selvityspyyntöön (toimielimen päätös)
Valtivarainministeriön päätös oikaisuvaatimukseen
Kunnan valitus hallinto-oikeuteen (toimielimen päätös)
Hallinto-oikeuden päätös
Kunnan valitus korkeimpaan hallinto-oikeuteen (toimielimen päätös)
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös

Tiedoksianto
KHO päätöksen ote tiedoksi valtuustolle (ilmoitusasiana)

02.05.01.01 Harkinnanvaraiset valtionavustukset
Vireilletulo
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Hakemus valtionapukelpoisuudesta
Päätös valtionapukelpoisuudesta
Kirje harkinnanvaraisen valtionavustuksen hakemisesta

Valmistelu
Esitys toimielimelle
Toimielimen esityksen liite
Lisäselvityspyyntö
Lisäselvitys

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätös (lisäselvitys)
Toimielimen päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Opas valtionavustusten hakemisesta, käytöstä ja käytön valvonnasta
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Tilisiirrosta tosite

Seuranta
Valtionavustuspäätös
Väli- ja loppuraportit myönnetyn rahan käytöstä
Liite, esim. toimintakertomus
Tiedoksianto raportin hyväksymisestä

02.05.01.02 Kunnan myöntämät avustukset ja tuet
Ohjaus

Talousarvio
Yhdistysavustusten ohjeet

Vireilletulo
Hakemus
Hakemuksen liite

Valmistelu
Selvitys
Laskelma
Esitys
Esityksen liite

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
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Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

02.05.03 Antolainaus
Ohjaus

Talousarvio
Valmistelu

Antolainapyyntö
Esitys toimielimelle
Esityksen liite
Esityksen liitteet (ei julkinen)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Päätöksen otteen liite (ei julkinen)
Lainasopimus tai velkakirja
Kirjanpidon kirjaustosite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tilinpäätös, rahoituslaskelma
Lainaluettelo

02.05.04 Ottolainaus
Ohjaus

Talousarvio
Valmistelu

Tarjouspyyntö rahoittajille (pitkä-/lyhytaikaislaina)
Lainatarjous
Esitys toimielimelle
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Esityksen liite
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Lainasopimus tai velkakirja
Kirjanpidon kirjaustosite
Lainalasku

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tilinpäätös, rahoituslaskelma
Seurantaraportit

02.05.05 Leasingrahoitus
Valmistelu

Tarjouspyyntö
Leasingrahoitustarjous
Esitys toimielimelle
Esityksen liite

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Kirjanpidon kirjaustosite
Leasing-sopimus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
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Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

02.05.06 Sijoitustoiminta
Ohjaus

Sijoitustoiminnan ohjeistus
Valmistelu

Sijoitustarjous
Esitys toimielimelle
Esityksen liite

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Sijoitussopimus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tilinpäätös, rahoituslaskelma
Seurantaraportit

02.05.07 Takauksien hallinta
Vireilletulo

Takauspyyntö
Takauksen uusintapyyntö

Valmistelu
Esitys toimielimelle
Esityksen liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Takaussitoumus
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Kirjanpidon kirjaustosite
Muutoksenhaku

Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tilinpäätös, rahoituslaskelma

02.06 Kirjanpito ja maksuliikenne (Reisjärven mukainen. AM 25.3.2022)
02.06.00 Pankkipalveluiden hallinta (Reisjärven mukainen AM 25.3.2022)

02.06.00.00 Tilien avaaminen, lopettaminen ja käyttövaltuutus (Reisjärven mukainen tehden muutoksia ensimmäiseen käsittelyvaiheeseen. AM 25.3.2022)
Tilin käyttöoikeuden myöntäminen / poistaminen/käyttövaltuutus

Päätös tilin käyttöoikeuden myöntämisestä / poistamisesta/käyttövaltuutus (hallitus)
Päätöksen liite tilin käyttöoikeuden myöntämisestä / poistamisesta/käyttövaltuutus (hallitus)
Ote päätöksestä pankille
Otteen liite päätöksestä pankille
Pankilta luettelo tilin käyttäjistä
Rekisteri tilien käyttäjistä

Tilin avaaminen ja lopettaminen
Päätös tilin avaamisesta / lopettamisesta (hallitus)
Ote päätöksestä pankille
Tilisopimus pankin kanssa

02.06.01 Kirjanpito (Reisjärven mukainen. AM 25.3.2022)
02.06.01.00 Perustietojen ylläpito (Reisjärven mukainen AM 25.3.2022)

02.06.01.00.00 Osasto/kustannuspaikat (Reisjärvellä on luonnoksena, mutta tämä on puurakenteelta samanlainen. AM 25.3.2022)
Valmistelu

Ehdotus osasto- ja kustannuspaikkakartaksi (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 25.3.2022)
Päätöksenteko (Haapavedellä ei käytössä)

Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (osasto-/kustannuspaikkakartta) (hallitus tai valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Osasto-/kustannuspaikkakartta (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 25.3.2022)

Tiedoksianto
Osasto-/kustannuspaikkakartta (Mikä on tämän asiakirjan tallennuspaikka? AM 25.3.2022)

02.06.01.00.01 Tiliryhmät, tilit (Reisjärveen poiketen on poikkeavuutta. AM 25.3.2022)
Valmistelu

Ehdotus käytettävistä tiliryhmistä ja tileistä (Mikä on tämän asiakirjan tallennuspaikka? AM 25.3.2022)
Päätöksenteko (Haapavedellä ei käytössä)

Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (Tiliryhmät/tilit) (hallitus tai valtuusto)
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Päätöksenteon oheismateriaali
Toimeenpano

Tilikartta (tililuettelo) (Minne tämä asiakirja on tallennettava? AM 25.3.2022)
Tulo- ja menotilien määritelmät (Minne tämä asiakirja on tallennettava? AM 25.3.2022)

Tiedoksianto
Tilikartta (kustannuspaikat, tilit) (Miksi 10 vuotta pitää tätä säilyttää? AM 25.3.2022)

02.06.01.00.02 Asiakasrekisterit (Reisjärven mukainen. Emme voi pitää tehtävää salaisena (Poikkeudet ovat sosiaali- ja terveydenhuolto) AM 25.3.2022)
Osto- ja myyntireskontran asiakastietojen hallinta

Ostoreskontran asiakasrekisteri (toimittajatiedot) (Minne tämä asiakirja on tallennettava? AM 25.3.2022)
Myyntireskontran asiakasrekisteri (Minne tämä asiakirja on tallennettava? AM 25.3.2022)

02.06.01.00.03 Laskujen tarkastajat/hyväksyjät (Ei täysin Reisjärven mukainen. Muutoksia Päätöksenteossa. Katso Tiedoksianto! AM 25.3.2022)
Valmistelu

Ehdotus laskujen tarkastajiksi/hyväksyjäksi (Minne tämä asiakirja on tallennettava? AM 25.3.2022)
Päätöksenteko

Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus tai valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote laskujen tarkastajista/hyväksyjistä
Päätöksen otteen liite laskujen tarkastajista/hyväksyjistä

Tiedoksianto
Luettelo tarkastajista/hyväksyjistä (Missä tätä asiakirjaa käsitellään? Ei ole merkitty. AM 25.3.2022)

02.06.01.01 Arvonlisäverotilitykset (Palvelu ulkoistettu)
Tilitys verohallinnolle

Arvonlisäverolaskelma
Arvonlisäveroilmoitus
Arvonlisäveron maksutosite (Excel)
Arvonlisävero-pääkirja

02.06.01.02 Käyttöomaisuuskirjanpito (Palvelu ulkoistettu)
Ohjaus

Ohje suunnitelman mukaisista poistoista
Perustiedot

Tilit, tiliryhmät
Vienti kirjanpitoon

Hyödykkeen tiedot (lisäys)
Hyödykkeen tiedot (poistaminen)

Poistojen laskenta ja kirjaus
Poistosuunnitelma
Poistolaskelma

Raportointi
Hyödykeraportti
Poistoraportti
Tilinpäätösraportti
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02.06.01.03 Tilinpäätöksen laatiminen (Palvelu ulkoistettu) (Onko Haapavedellä ulkoistettu? Kaikki kohteita ei ole muokattu Reisjärven mukaisesti, koska täällä on muokkauksia. 
Muutoksia Muutoksenhaussa. Katso Valmistelu! 25.3.2022 AM)

Ohjaus
Talouspalvelujen laatima ohje ja aikataulu
Tilinpäätöksen laadintaa koskevat ohjeet ja suositusmallit (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 25.3.2022)

Valmistelu
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Tilinpäätöslaskelmat ja raportit (tuloslaskelma, tase, rahoituslaskelma, konsernitase)
Pääkirjatilien saldoselvitykset (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 25.3.2022.)
Tilinpäätöksen liitetiedot
Luettelo kirjanpitokirjoista ja tositelajeista (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 25.3.2022)
Liikelaitosten tilinpäätöslaskelmat

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (tilinpäätöskirja) (valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

02.06.01.04 Konsernitilinpäätöksen laatiminen (Palvelu ulkoistettu)
Ohjaus

Talouspalvelujen laatima ohje ja aikataulu
Konserniohjeet

Valmistelu
Tytäryhtiöiden tilinpäätöstiedot
Konserniraportti (tilinpäätöstiedot)
Hallituksen päätös

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (tilinpäätöskirja) (valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto (kts. Yhtymävaltuuston päätös)
02.06.01.05 Ostolaskut ja ostoreskontra (Palvelu ulkoistettu)

Neuvonta ja ohjaus
Sisäisen valvonnan ohje
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Vireilletulo
Verkkolasku

Laskun käsittely (omassa ohjelmassa)
Ostolasku liitteineen
Hyvityslasku liitteineen

Maksuunpano
Laskuaineisto ja siirtotiedosto

Kirjanpitoon kirjaus
02.06.01.06 Myyntilaskutus, myyntireskontra (Palvelu ulkoistettu)

Ohjaus
Myyntilaskujen lähetyssopimus
Sisäisen valvonnan ohje

Vireilletulo
Laskutusmääräys
Laskutusmääräys (salainen)
Eri liittymien kautta tulevat laskutettavat

Myyntilaskun käsittely
Laskuaineisto
Laskuaineisto (salainen)
E-laskuaineisto
Laskupäiväkirja laskulajeittain

Vienti kirjanpitoon
Myyntisuorituspäiväkirja
Viitesuoritukset pankista
Viitetapahtumat

02.06.01.07 Tilitapahtumien kirjaaminen (Palvelu ulkoistettu)
Ohjaus

Tilikartta (kustannuspaikat, tilit)
Sisäiset ohjeet tilitapahtumien kirjaamisesta

Vienti kirjanpitoon
Sisäinen muistiotosite
Liittymien kautta vastaanotettu aineisto
Menojen ja tulojen jaksotukset
Pankin tiliote (tiliöity)

Seuranta
Pääkirja, toteutumisvertailut ja muut vuosiraportit
Kuukausi- ja muut seurantaraportit

02.06.01.08 Tilastointi (taloustilasto) (Reisjärven mukainen. Tarkista Taustatilasto-asiakirjan kommentti. AM 25.3.2022)
Taloustilaston kokoaminen

Taloustilasto (ennakko- ja vuositilasto) (Minne tämä asiakirja on tallennettava? AM 25.3.2022)
02.06.02 Kassatoiminnot (Resijärven mukainen AM 25.3.2022)

02.06.02.00 Käteiskassan hoito (Reisjärven pohjaan verraten on eroja. Muutoksia tehty Päätöksentekoon. Katso Toimeenpano ja Seuranta. AM 25.3.2022)
Ohjaus

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 70

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:32



Sisäisen valvonnan ohje (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 25.3.2022)
Päätöksenteko

Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Viranhaltijan päätös
Päätöksen liite (viranhaltija, hallitus tai valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Kassanauhat, kuittien kannat yms. (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 25.3.2022)
Tilitys kirjanpitoon (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 25.3.2022)
Meno- tai tulotosite (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 25.3.2022)

Seuranta
Kassan tarkastuspöytäkirja (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 25.4.2022)

02.06.02.01 Laitos- tai perhehoidossa olevien varojen valvonta (Siirtyy hyvinvointialueelle)
Ohjaus

Asiakasvarojen säilyttämistä ja liikuttamista koskevat ohjeet
Vireilletulo

Päätös lapsen sijoituksesta
Hakemus lapsen etuuksien maksamisesta kunnalle/ky:lle

Toimeenpano
Tilisopimus pankin kanssa (tilin avaaminen)
Sopimus asiakkaan kanssa maksuista
Maksutapahtuma
Arvoesineluettelo (laitoshoidossa, asumisyksikössä)
Meno- ja tulotosite, pankin tiliote

Seuranta
Saldoraportti kirjanpitoon
Itsenäistymisvarojen käytön seurantaraportti
Tilien ja tilien käyttöoikeuksien luettelot/rekisterit
Hoitoyksikön tilikortti tai vastaava

02.06.02.02 Valvottavia koskevien rahavarojen hoito (välitystilit) (Siirtyy hyvinvointialueelle)
Valmistelu

Hakemus Kelalle etuuksien maksamisesta kunnalle/ky:lle
Suostumus/valtakirja etuuksien maksamisesta kunnalle/ky:lle (Eläkelaitokset)

Päätöksenteko
Kelalta päätös etuuksien maksamisesta kunnalle/ky:lle
Päätös välitystiliasiakkuudesta (sosiaalityöntekijä)

Toimeenpano
Sopimus asiakkaan kanssa maksuista
Maksutapahtuma
Meno- ja tulotosite, pankin tiliote

Seuranta
Saldoraportti kirjanpitoon

02.07 Omaisuuden hallinta
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02.07.00 Kiinteän omaisuuden hallinta
Vireilletulo

Luettelo rakennuksista, maa- ja vesialueista
Osto- tai myyntitarjous

Valmistelu
Toimielimen esitys
Esityksen liite (kauppakirjaluonnos)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite (kauppakirja)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Osakekirja (julkinen)
Osakekirja (ei julkinen)
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Kauppakirja
Kauppakirja (ei julkinen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

02.07.01 Irtaimen ja käyttöomaisuuden hallinta
Vireilletulo

Irtaimisto- tai käyttöomaisuusluettelo
Osto- tai myyntitarjous (irtain tai käyttöomaisuus)

Valmistelu
Toimielimen esitys
Esityksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Viranhaltijapäätös
Päätöksen liite (kauppakirja)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Kauppakirja

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 72

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:32



Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

02.07.02 Aineettoman omaisuuden hallinta
Vireilletulo

Luettelo aineettomasta omaisuudesta
Osto- tai myyntitarjous

Valmistelu
Toimielimen esitys
Esityksen liite (osto- tai myyntitarjous)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liite (osto- tai myyntitarjous)
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Kauppakirja
Osakekirja (julkinen)
Osakekirja (ei julkinen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

02.07.03 Perintö- ja lahjoitusasiat
Vireilletulo

Testamentti
Lahja-/lahjoituskirja
Pesänselvittäjän määräyskirja/säännöt
Lahjoitusrahaston tilikirja

Valmistelu
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite (selvitys, käyttösuunnitelma, raportti)
Määräyksistä poikkeamisasiakirja
Lahjoitusrahastojen yhdistämisasiakirja
Lahjoitusrahastojen lakkauttamisasiakirja

Päätöksenteko
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Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite
Saantitodistus/tiedoksianto

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

02.08 Hankintatoimi
02.08.00 Hankinnat

Ohjaus
Toimintaohje
Hankintasääntö

Vireilletulo
Talousarvion investointipäätös
Periaatepäätös hankinnasta
Markkinakartoitus
Hankintailmoitus
Korjaus/muutosilmoitus

Käsittely
Osallistumishakemuspyyntö (rajoitettu/neuvottelumenettely) (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 27.3.2022)
Osallistumishakemuspyynnön  liite (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 27.3.2022)
Osallistumishakemus (rajoitettu/neuvottelumenettely) (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 27.3.2022)
Osallistumishakemuksen liite (julkinen) (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 27.3.2022)
Osallistumishakemuksen liite (ei julkinen) (Minne tämä asiakirja tallennetaan? AM 27.3.2022)
Tarjouspyyntö
Tarjouspyynnön liite
Tarjous (neuvottelumenettelyssä alustava ja lopullinen)
Tarjouspyynnön täsmennys
Tarjouksen liite (julkinen)
Tarjouksen liite (ei julkinen)
Tarjouksen täsmennyspyyntö
Vastine täsmennyspyyntöön
Tarjoustenavauspöytäkirja
Tarjousvertailu
Työryhmän muistio

Valmistelu
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Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liitteet

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite (julkinen)
Viranhaltijapäätöksen liite (ei julkinen)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite (julkinen)
Toimielimen päätöksen liite (ei julkinen)
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätösote tiedoksi asianosaisille muutoksenhakuohjeineen
Päätösotteen liitteet tiedoksi asianosaisille (julkinen)
Päätösotteen liitteet tiedoksi asianosaisille (ei julkinen)
Jälki-ilmoitus (EU-hankinnat)

Muutoksenhaku
Hankintaoikaisuvaatimus
Viranhaltijapäätös hankintaoikaisuvaatimukseen
Toimielimen päätös hankintaoikaisuvaatimukseen
Kuntalain mukainen oikaisuvaatimus (kynnysarvot alittava)
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Selvityspyyntö valitusviranomaiselta
Toimielimen päätös (selvitys) valitusviranomaiselle
Valitusviranomaisen päätös
Selvitys
Liite kunnan tekemään valitukseen (ei julkinen)
Toimielimen päätös (valitus) korkeimpaan hallinto-oikeuteen (kunnan tekemä)
Valitus
Liite kunnan tekemään valitukseen (julkinen)

Muutoksenhaku, kantelu
Selvityspyyntö
Toimielimen päätös (kunnan selvitys)
Selvitys tai lisäselvitys
Toimielimen päätös (kunnan lisäselvitys)
Viranomaisen päätös

Toimeenpano
Hankintasopimus
Lähetyslista
Tilaus
Lasku

Seuranta
Takuutodistusasiakirja
Reklamaatio
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Vastine reklamaatioon
Huoltosopimus

03 LAINSÄÄDÄNTÖ JA LAINSÄÄDÄNNÖN SOVELTAMINEN
03.00 Kansallisten lakien ja asetusten säätäminen

Vireilletulo
Lausuntopyyntö (saapuva)

Valmistelu
Toimielimen esitys
Selvitys
Lausunto (kunnan)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liite
Oheismateriaali

03.01 EU-lainsäädäntö
Vireilletulo

Lausuntopyyntö (saapuva)
Valmistelu

Toimielimen esitys
Selvitys
Lausunto (kunnan)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liite
Oheismateriaali

03.04 Laillisuusvalvonta
Vireilletulo

Lausuntopyyntö (saapuva)
Selvityspyyntö (saapuva)
Huomautus
Kantelu

Valmistelu
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite (selvitys, lausunto, kantelu, huomaus)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite (selvitys, lausunto, kantelu, huomautus)
Oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
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Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Vastine
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

03.05 Henkilöoikeus
03.05.00 Rikos- ja riita-asian sovittelu

Vireilletulo
Sovittelupyyntö
Viranomaisen/ao. aloite sovitteluun
Tutkintailmoitus
Esitutkintapöytäkirja (poliisi tai syyttäjä)
Kirje saapuva

Valmistelu
Ilmoitus ao. sovittelun edellytyksistä

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (myönteinen, kielteinen yms.)
Toimielimen päätös (myönteinen, kielteinen yms.)
Päätöksen liite (julkinen)
Päätöksen liite (ei julkinen)
Oheismateriaali (julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku (tapauskohtaisesti tarkistettava oikeusaste)
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Vastine
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

03.06 Oikeudellisten etujen valvonta
03.06.00 Oikeudenkäynnit

03.06.00.00 Riita- ja rikosasia, kunta vaatijana
Vireilletulo  

Rikosilmoitus (sähköinen/kirjeellinen)
Valmistelu

Esitutkinta/tukintapöytäkirja
Lisäselvitys ja/tai korvausvaatimus
Mahdollinen kirjeenvaihto asiantuntijan kanssa esim. asianajaja
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Päätöksenteko
Käräjäoikeudesta saatu päätös
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Muutoksenhaku 
Toimielimen tekemä valitus käräjäoikeuden päätöksestä hovioikeudelle
Hovioikeuden selvityspyyntö
Toimielimen päätös hovioikeuden selvitykseen
Selvitys
Hovioikeuden päätös

03.06.00.01 Riita- ja rikosasia, kunta vastaajana
Vireilletulo  

Kirje (julkinen)
Kirje (ei julkinen)
Vaatimus (julkinen)
Vaatimus (ei julkinen)

Valmistelu
Selvityspyyntö (julkinen)
Selvityspyyntö (ei julkinen)
Selvitys (julkinen)
Selvitys (ei julkinen)
Lausuntopyyntö (julkinen)
Lausuntopyyntö (ei julkinen)
Lausunto (julkinen)
Lausunto (ei julkinen)
Toimielimen esitys (julkinen)
Toimielimen esitys (ei julkinen)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Oheismateriaali (julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Päätöksen ote, julkinen
Päätöksen otteen liite, julkinen
Päätöksen ote (ei julkinen)
Päätöksen otteen liite (ei julkinen)

Muutoksenhaku, oikaisuvaatimuksena
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
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Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö (ei julkinen)
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys) (julkinen)
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys) (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (ei julkinen)
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Muutoksenhaku, kanne
Lausuntopyyntö tai vastinepyyntö käräjäoikeudelta (julkinen)
Lausuntopyyntö tai vastinepyyntö käräjäoikeudelta (ei julkinen)
Selvitys tai lausunto vastineeseen käräjäoikeudelle (julkinen)
Selvitys tai lausunto vastineeseen käräjäoikeudelle (ei julkinen)
Käräjäoikeuden päätös (julkinen)
Käräjäoikeuden päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Valitus hovioikeuteen (mikäli ei ole suoraan toimielimen päätös) (julkinen)
Valitus hovioikeuteen (mikäli ei ole suoraan toimielimen päätös), (ei julkinen)
Hovioikeuden vastaselityspyyntö
Hovioikeuden vastaselityspyyntö (ei julkinen)
Toimielimen päätös (selvitys hovioikeuteen)
Toimielimen päätös (selvitys hovioikeuteen) (ei julkinen)
Hovioikeuden päätös
Hovioikeuden päätös (ei julkinen)

Seuranta
Vakuutusyhtiön raportti vuoden vahingoista

03.06.00.02 Hallintoriita (julkishallinnon väliset riidat - kunta hakijana)
Virelletulo

Päätös, josta halutaan valittaa
Valmistelu, hallinto-oikeudelle

Hakemus (julkinen)
Hakemuksen liite (julkinen)
Hakemus (ei julkinen)
Hakemuksen liitteet (ei julkinen)
Toimielimen esitys (julkinen)
Toimielimen esitys (ei julkinen)
Toimielimen liitteet (julkinen)
Toimielimen liitteet (ei julkinen)

Päätöksenteko, kunta 
Toimielimen päätös (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
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Oheismateriaali (julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Valmistelu, hallinto-oikeus
Selvityspyyntö (julkinen)
Selvityspyyntö (ei julkinen)
Selvitys julkinen
Selvitys (ei julkinen)
Selvityksen liitteet (julkinen)
Selvityksen liitteet (ei julkinen)

Päätöksenteko, hallinto-oikeus
Hallinto-oikeuden päätös

Valmistelu, korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Toimielimen esitys (julkinen)
Toimielimen esitys (ei julkinen)
Toimielimen esityksen liitteet (julkinen)
Toimielimen esityksen liitteen (ei julkinen)

Päätöksenteko, korkein hallinto-oikeus
Toimielimen päätös (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)

Valmistelu (korkein hallinto-oikeus)
Selvityspyyntö (julkinen)
Selvityspyyntö (ei julkinen)
Selvitys (julkinen)
Selvitys (ei julkinen)
Selvityksen liitteet (julkinen)
Selvityksen liitteet (ei julkinen)

Päätöksenteko, korkein hallinto-oikeus 
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)

03.06.00.03 Hallintoriita (kunta vastaajana)
Virelletulo

Päätös, josta halutaan valittaa
Valmistelu, hallinto-oikeudelle

Hakemus (julkinen)
Hakemuksen liite (julkinen)
Hakemus (ei julkinen)
Hakemuksen liitteet (ei julkinen)
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Toimielimen esitys (julkinen)
Toimielimen esitys (ei julkinen)
Toimielimen liitteet (julkinen)
Toimielimen liitteet (ei julkinen)

Päätöksenteko, kunta 
Toimielimen päätös (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Oheismateriaali (julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Valmistelu, hallinto-oikeus
Selvityspyyntö (julkinen)
Selvityspyyntö (ei julkinen)
Selvitys julkinen
Selvitys (ei julkinen)
Selvityksen liitteet (julkinen)
Selvityksen liitteet (ei julkinen)

Päätöksenteko, hallinto-oikeus
Hallinto-oikeuden päätös

Valmistelu, korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Toimielimen esitys (julkinen)
Toimielimen esitys (ei julkinen)
Toimielimen esityksen liitteet (julkinen)
Toimielimen esityksen liitteen (ei julkinen)

Päätöksenteko, korkein hallinto-oikeus
Toimielimen päätös (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)

Valmistelu (korkein hallinto-oikeus)
Selvityspyyntö (julkinen)
Selvityspyyntö (ei julkinen)
Selvitys (julkinen)
Selvitys (ei julkinen)
Selvityksen liitteet (julkinen)
Selvityksen liitteet (ei julkinen)

Päätöksenteko, korkein hallinto-oikeus 
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)

03.06.01 Työriitojen sovittelu

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 81

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:32



Vireilletulo  
Erimielisyyttä koskeva ilmoitus (julkinen)
Erimielisyyttä koskeva ilmoitus (ei julkinen)

Valmistelu
Selvityspyyntö tai vaatimuskirjelmä (julkinen)
Selvityspyyntö tai vaatimuskirjelmä (ei julkinen)
Selvitys (julkinen)
Selvitys (ei julkinen)
Vastine vastauksena (julkinen)
Vastine vastauksena (ei julkinen)
Toimielimen esitys (julkinen)
Toimielimen esitys (ei julkinen)
Toimielimen esityksen liitteet (julkinen)
Toimielimen esityksen liitteet (ei julkinen)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Oheismateriaali (julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote (julkinen)
Pöytäkirjan ote (ei julkinen)
Sovintosopimus (ei julkinen)

Toimeksianto sekä tuomioistuimen käsittely
Haastehakemus, (ei julkinen)
Vastine vastauksena (ei julkinen)
Toimielimen päätös (vastaselityksenä)
Työtuomioistuimen päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)

03.06.02 Vahingonkorvausasiat
03.06.02.00 Vahingonkorvausasiat, kunta vastuullisena

Vireilletulo
Vahingonkorvaushakemus (esine yms.)
Vahingonkorvaushakemus (henkilövahingot) (ei julkinen)
Hakemuksen liite, esim. lakimiehen selvitys
Hakemuksen liite (hlövahingot), esim. lakimiehen selvitys, lääkärintodistus yms. (ei julkinen)

Valmistelu
Täydennyspyyntö (julkinen)
Täydennyspyyntö, (ei julkinen)
Selvitys (julkinen)
Selvitys (ei julkinen)

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 82

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:32



Lausuntopyyntö (julkinen)
Lausuntopyyntö (ei julkinen)
Lausunto (julkinen)
Lausunto (ei julkinen)
Vahinkoilmoitus (julkinen)
Vahinkoilmoitus (ei julkinen)
Vahinkoilmoituksen liitteet (julkinen)
Vahinkoilmoituksen liitteet (ei julkinen)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (joissakin tapauksissa mahdollinen) (julkinen)
Viranhaltijan päätöksen liite (julkinen)
Viranhaltijapäätös (joissakin tapauksissa mahdollinen) (ei julkinen)
Viranhaltijan päätöksen liite (ei julkinen)
Toimielimen päätös (julkinen)
Toimielimen päätöksen liite (julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen liite (ei julkinen)
Vakuutusyhtiön päätös (julkinen)
Vakuutusyhtiön päätös, (ei julkinen)
Oheismateriaali (julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote (julkinen)
Pöytäkirjan otteen liite (julkinen)
Pöytäkirjan ote (ei julkinen)
Pöytäkirjan otteen liite (ei julkinen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Vastine
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Vakuutusyhtiön raportti vuoden vahingoista

03.06.02.01 Vahingonkorvausasiat, kunta korvauksen saajana
Vireilletulo

Ilmoitus (julkinen)
Ilmoitus (ei julkinen)

Valmistelu
Selvityspyyntö (julkinen)
Selvityspyyntö (ei julkinen)
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Selvitys (julkinen)
Selvitys (ei julkinen)
Vahinkoilmoitus (julkinen)
Vahinkoilmoitus (ei julkinen)
Vahinkoilmoituksen liitteet (julkinen)
Vahinkoilmoituksen liitteet (ei julkinen)
Lausuntopyyntö (julkinen)
Lausuntopyyntö (ei julkinen)
Lausunto (julkinen)
Lausunto (ei julkinen)
Toimielimen esitys (julkinen)
Toimielimen esitys (ei julkinen)

Päätöksenteko
Vakuutusyhtiön päätös (julkinen)
Vakuutusyhtiön päätös, (ei julkinen)
Viranhaltijapäätös (joissakin tapauksissa mahdollinen) (julkinen)
Viranhaltijan päätöksen liite (julkinen)
Viranhaltijapäätös (joissakin tapauksissa mahdollinen) (ei julkinen)
Viranhaltijan päätöksen liite (ei julkinen)
Toimielimen päätös (julkinen)
Toimielimen päätöksen liite (julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen liite (ei julkinen)
Oheismateriaali (julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Päätöksen ote (julkinen)
Päätöksen otteen liite (julkinen)
Pöytäkirjan ote (ei julkinen)
Päätöksen otteen liite (ei julkinen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Vastine
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Vakuutusyhtiön raportti vuoden vahingoista

04 ULKOPOLITIIKKA JA KANSAINVÄLINEN TOIMINTA
04.03 Maahanmuuttopolitiikka

04.03.01 Pakolaisasiat
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04.03.01.00 Kotouttamisohjelman laadinta
Valmistelu

Kotouttamisohjelma
Toimielimen esitys

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Ote päätöksestä ELYlle

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Vastine
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

04.03.01.01 Lausuntojen antaminen maahanmuuttoasiassa ELY:lle
Valmistelu

ELYn lausuntopyyntö
Toimielimen esitys

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (lausunto ELYlle)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Ote päätöksestä ELYlle

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Vastine
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

04.03.01.02 Kiintiöpakolaisten määrän vahvistaminen
Valmistelu

ELYn lausuntopyyntö
Toimielimen esitys

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (lausunto ELYlle)
Toimielimen päätöksen liite
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Oheismateriaali
Toimeenpano

Ote päätöksestä ELYlle
Otteen liite
Sopimus (kiinitiöpakolaisten määrästä)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Vastine
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

07 TIEDON HALLINTA JA VIESTINTÄPALVELUT
07.00 Tiedonhallinnan ja viestintäpalveluiden ohjaus

07.00.00 Tiedonhallinnan ja viestintäpolitiikan kehittäminen ja ohjaus
07.00.00.00 Organisointi

Ohjaus
Tietoturvapolitiikka
Hallintosääntö
Kuntastrategia, viestintästrategia
Kunnan konserniohje

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liitteet

Tiedoksianto
Päätöksen ote

07.00.00.01 Tietoturvapolitiikan laadinta
Tietosuoja-/tietoturvatyöryhmän valmistelu

Työryhmämuistiot
Kunnan  yms. lausunnot
Tietoturvapolitiikkaluonnos
Hallituksen esitys

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus)
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali
Tietoturvapolitiikka

Toimeenpano
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Pöytäkirjan ote
Seuranta

Tilintarkastajan auditointiraportti
Sisäiset raportit

07.00.00.02 Tietoturvaohjeiden laadinta
Tietosuoja-/tietoturvatyöryhmän valmistelu

Työryhmämuistiot
Valmiussuunnitelma
ICT järjestelmien käyttäjäanomus
Tietosuojaohje
Tietoturvaohje

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Tiedote tietoturvaohjeista

Seuranta
Tilintarkastajan auditointiraportti
Sisäiset raportit

07.01 Tiedon hallinta ja tietopalvelu
07.01.00 Tietoturva

07.01.00.00 Tietoturvapoikkeaman selvitys
Ohjaus

Tietoturvapoikkeaman käsittelyohje
Vireilletulo

Automaatti-Ilmoitus poikkeamasta (Haapaveden kaupungilla ei ole käytössä.)
Ilmoitus viranomaiselle (kyberturvallisuuskeskus, poliisi)

Valmistelu
Muistio ao. kuulemisesta

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös väärinkäytön seuraamuksista
Toimielimen päätös väärinkäytön seuraamuksista
Päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano (liittyy tehtävään mitä seuraamuksesta johtuu)
Huomautus (väärinkäytös / laiminlyönti ym.)

Tiedoksianto
Viranhaltijapäätöksen ote
Ilmoitus rekisteröidylle

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
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Vastine
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

07.01.01 Tietosuoja
07.01.01.00 Tietosuojan vaatimustenmukaisuus (esim DPIA)

Ohjaus
Tietosuojaa koskevat ohjeet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

07.01.01.02 Väärinkäyttöepäilyn selvitys
Ohjaus

Tietosuojaohje
Käyttölokin seuranta- ja valvontasuunnitelma
Palvelussuhde- ja tietoturvarikkomuksen käsittelyohje

Vireilletulo
Lokiraportti ote

Valmistelu
Muistio ao. kuulemisesta

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös väärinkäytön seuraamuksista
Toimielimen päätös väärinkäytön seuraamuksista
Päätöksen liite (julkinen)
Päätöksen liite (ei julkinen)
Oheismateriaali (julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano (liittyy tehtävään mitä seuraamuksesta johtuu) (Jätetään luonnostilaan.)
Muutoksenhaku (riippuu toimeenpanosta) (Jätetään luonnostilaan.)
Tiedoksianto

Viranhaltijapäätöksen ote
07.01.02 Sähköisten asiointipalvelujen kehittäminen ja käyttöönotto (KAPA yms.)

Ohjaus
Strategia

Vireilletulo
Tiedote
Kysely
Kirje

Valmistelu
Hakemus
Sopimus
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Työryhmämuistiot
Päätöksenteko

Päätös (tapauskohtaisesti)
Päätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksianto 
Tiedotetaan kuntalaisille

Seuranta
Raportit

07.01.03 Asiakirjahallinto ja arkistotoimi
07.01.03.00 Organisointi

Ohjaus
Hallintosääntö

Valmistelu
Esitys arkistonmuodostajista
Esityksen liite arkistonmuodostajista

Päätöksenteko
Päätös arkistonmuodostajista
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

07.01.03.01 Suunnittelu ja kehittäminen
Valmistelu

Työryhmän muistio
Arkistotoimen toimintaohjeet ja kirjaamisohjeet
Muut toimintatapaohjeet (käytännön ohjeet)
Esitys
Esityksen liite
Arkistotoimen kehittämissuunnitelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Tiedote hlöstölle (s.posti, intra yms.)

07.01.03.02 Tiedonohjaussuunnitelman laadinta ja ylläpito
Vireilletulo

Työryhmän muistio
Toimielimen päätös

Valmistelu
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Projektisuunnitelma
Tiedonohjaussuunnitelma
Esitys TOS:n käyttöönotosta
Esityksen liite

Päätöksenteko
Päätös TOS:n käyttöönotosta
Päätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Tiedote hlöstölle (s.posti, intra yms.)

07.01.03.03 Arkistointi, järjestäminen ja hävittäminen
Ohjaus

Tiedonohjaussuunnitelma / AMS
Toimeenpano

Siirto- ja hävittämisluettelot
Arkistoluettelot

Tiedoksianto
Tiedote arkistovastuuhenkilöille

07.01.03.04 Lainaaminen ja luovutus
Tietopalvelu

Lainausluettelot ja -kuitti
Luovutusluettelo
Anomus tutkimusluvasta

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös tutkimusluvasta
Viranhaltijapäätöksen liite
Oheismateriaali

07.01.03.05 Rekisteröinti (Haapaveden kaupungilla ei ole käytössä.)
Rekisterinpito

Diaarikaava (tehtäväluokitus)
Arkistotulosteet

07.01.03.06 Sähköisen arkistoinnin lupa
Valmistelu

Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite

Päätöksenteko 
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Arkistolaitoksen seulontapäätös

07.01.04 Tietopalvelu
07.01.04.00 Tietopyyntöön vastaaminen
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Valmistelu
Tietopyyntö (s.postilla, soitto tai lomake)
Tietopyyntö - salassa pidettävä
Laskutuksen peruste

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (kieltäytymistodistus)
Viranhaltijapäätöksen liite
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

07.02 Viestintä ja tiedottaminen
07.02.00 Viestinnän ja tiedottamisen järjestäminen

07.02.00.00 Viestintästrategia ja ohjeet
Ohjaus

Viestinnän ohjeet
07.02.01 Viestinnän ja tiedottamisen toteuttaminen

07.02.01.00 Ulkoinen viestintä
Toimeenpano

Julkaistava materiaali
07.02.01.01 Sisäinen viestintä

Toimeenpano
Julkaistava materiaali

07.02.01.02 Markkinointi
Toimeenpano

Julkaistava markkinointimateriaali
07.02.02 Suhdetoiminta

07.02.02.00 Edustaminen/vierailut/vaikuttajaviestintä
Ohjaus

Hallintosääntö
Vireilletulo

Kutsu tai muu saapunut ilmoitus
Valmistelu

Toimielimen esitys edustamisesta
Päätöksenteko

Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
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Ote toimielimen päätöksestä
07.02.02.01 Tapahtumien järjestäminen

Vireilletulo
Ehdotus tapahtuman järjestämisestä

Valmistelu
Toimielimen esitys tapahtuman järjestämisestä
Esityksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Ote toimielimen päätöksestä
Liite otteeseen toimielimen päätöksestä

Tiedoksianto
Ilmoitus tapahtumasta

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Raportti tapahtumajärjestelyistä

07.02.03 Julkaisutoiminta
07.02.03.00 Historiikit

Vireilletulo
Ehdotus historiikin tekemisestä

Valmistelu
Esitys
Esityksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Tiedoksianto
Ilmoitus historiikin tekemisesä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
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Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

07.02.03.01 Esitteet ja painotuotteet
Ohjaus

Graafinen ohjeistus
07.02.04 Tulkkipalvelujen käyttäminen

Valmistelu
Esitys tulkkipalvelujen käyttämisestä

Päätöksenteko
Toimielimen päätös tulkkipalvelujen käytöstä
Viranhaltijapäätös tulkkipalvelujen käytöstä
Päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Ote päätöksestä
Otteen liite päätöksestä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

07.03 Tietojärjestelmien kehittäminen ja ylläpito
07.03.01 Tietojärjestelmien käyttöoikeuksien hallinta

Ohjaus
Ohje käyttöoikeuksien hallinnasta
Salassapito ja käyttäjäsitoumus

Vireilletulo
Työsopimus (Käsitellään Essissä)

Tunnuksen avaaminen
Tunnushakemus

Tunnuksen sulkeminen
Sulkemisilmoitus

07.03.02 Tietojärjestelmien käyttöönotto ja päivitykset
Ohjaus

Järjestelmäsalkku
Vireilletulo

Viranhaltijan/Toimielimen päätös
Valmistelu
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Koulutussuunnitelmat
Koulutusmateriaalit
Käyttöönottosuunnitelmat (tekninen)
Työryhmien muistiot

Päätöksenteko
Työryhmän/toimielimen päätös (hyväksyntä)
Työryhmän/toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

08 LIIKENNE
08.01 Liikennepalvelut

08.01.00 Joukkoliikenteen toiminnallinen suunnittelu ja tuottaminen
08.01.00.00 Taksiliikenne

Ohjaus
Ostoliikenteen ehdot (Ei Haapavedellä käytössä)
Hankintasääntö

Vireilletulo
Elyn lausuntopyyntö

Kilpailutus (tämä osio toteutetaan omana tehtävänään 02.08.00 Hankinnat-tehtävässä.)
Tietopyyntöilmoitus Hilmaan
Vastaus tietopyyntöön
Markkinakartoituskysely
Vastaus markkinakartoitukseen
Ennakkoilmoitus Hilmaan
Hankintailmoitus
Korjaus/muutosilmoitus
Tarjouspyyntö
Tarjouspyynnön liite
Tarjouspyynnön täsmennys
Tarjous (neuvottelumenettelyssä alustava ja lopullinen)
Tarjouksen liite (julkinen)
Tarjouksen liite (ei julkinen)
Tarjouksen täsmennyspyyntö
Vastine täsmennyspyyntöön
Tarjoustenavauspöytäkirja
Tarjousvertailu
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite (julkinen)
Viranhaltijapäätöksen liite (ei julkinen)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite (julkinen)
Toimielimen päätöksen liite (ei julkinen)
Päätösote tiedoksi asianosaisille muutoksenhakuohjeineen
Hankintaoikaisuvaatimus

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 94

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:33



Toimielimen päätös hankintaoikaisuvaatimukseen
Viranhaltijapäätös hankintaoikaisuvaatimukseen
Kuntalain mukainen oikaisuvaatimus (kynnysarvot alittava)
Selvityspyyntö valitusviranomaiselta
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Lausunto/selvitys valitusviranomaiselle
Valitusviranomaisen päätös
Valitus korkeimpaan hallinto-oikeuteen (kunnan tekemä)
Liite kunnan tekemään valitukseen (julkinen)
Liite kunnan tekemään valitukseen (ei julkinen)
Selvityspyyntö korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Lausunto/selvitys korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Hankintasopimus
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös

Päätöksenteko
Hallituksen päätös Elyn pyytämään lausuntoon
Hallituksen päätöksen liitteet Elyn pyytämään lausuntoon
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Seuranta
Reklamaatio
Vastaus reklamaatioon

08.01.00.01 Joukkoliikenne
Ohjaus

Ostoliikenteen ehdot (Ei Haapavedellä ole käytössä)
Hankintasääntö

Vireilletulo
Toimielimen esitys (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen esityksen liite (hallitus tai valtuusto)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus tai valtuusto)
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätös liite (julkinen)
Viranhaltijapäätös liite (salainen)
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Seuranta
Reklamaatio
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Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

08.01.01 Kuljetusten järjestäminen
08.01.01.00 Koulukuljetukset (perus- ja esiopetus)

Ohjaus
Koulukuljetusohje

Vireilletulo
Kouluilmoittautumislomake (EI OLE KÄYTÖSSÄ)
Poikkeuskuljetushakemus
Poikkeuskuljetushakemuksen liite (julkinen)
Poikkeuskuljetushakemuksen liite (salainen)

Valmistelu
Kuljetusoppilasluettelo
Asiantuntijalausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (julkinen)
Viranhaltijapäätös (salainen)
Viranhaltijapäätöksen liite (salainen)
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksenote (julkinen)
Päätöksenote (salainen)

Tiedot liikennöitsijälle
Kuljetusoppilasluettelo

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Lausuntopyyntö
Toimielimen päätös (lausunto)
Hallinto-oikeuden päätös

08.01.01.01 Vammaispalvelukuljetukset
Ohjaus

Vammaispalvelukuljetusohje
Vireilletulo

Kuljetuspalveluhakemus
Kuljetuspalveluhakemuksen liitteet
Kuljetuspalveluhakemus, kun asiakas on syntynyt 8., 18. tai 28. päivänä
Kuljetuspalveluhakemuksen liitteet, kun asiakas on syntynyt 8., 18. tai 28. päivänä
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Valmistelu
Asiakaskertomus
Asiantuntijalausunto
Asiakaskertomus, kun asiakas on syntynyt 8., 18. tai 28. päivänä
Asiantuntijalausunto, kun asiakas on syntynyt 8., 18. tai 28. päivänä

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Viranhaltijapäätös, kun asiakas on syntynyt 8., 18. tai 28. päivänä
Viranhaltijapäätöksen liitteet, kun asiakas on syntynyt 8., 18. tai 28. päivänä
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto
Kuljetuspäätös muutoksenhakuohjeineen
Taksikortin mukana lähetettävä saate

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

Seuranta ja ylläpito
Seurantatiedot asiakkaista

08.01.01.02 Ateriakuljetukset
Ohjaus

Hankintasääntö
Vireilletulo

Toimielimen periaatepäätös ateriakuljetuksista
Kilpailuttaminen, kts. "02.08.00 Hankinnat" -tehtävä

Tietopyyntöilmoitus Hilmaan
Vastaus tietopyyntöön
Ennakkoilmoitus Hilmaan
Hankintailmoitus
Korjaus/muutosilmoitus
Tarjouspyyntö
Tarjouspyynnön liite
Tarjouksen täsmennyspyyntö
Vastine täsmennyspyyntöön
Tarjoustenavauspöytäkirja
Tarjousvertailu
Esittely prosessista
Esittely prosessin liite
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
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Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite (julkinen)
Toimielimen päätöksen liite (ei julkinen)
Päätösote tiedoksi asianosaisille muutoksenhakuohjeineen
Hankintaoikaisuvaatimus
Viranhaltijapäätös hankintaoikaisuvaatimukseen
Toimielimen päätös hankintaoikaisuvaatimukseen
Kuntalain mukainen oikaisuvaatimus (kynnysarvot alittava)
Selvityspyyntö valitusviranomaiselta
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Lausunto/selvitys valitusviranomaiselle
Valitusviranomaisen päätös
Valitus korkeimpaan hallinto-oikeuteen (kunnan tekemä)
Liite kunnan tekemään valitukseen (julkinen)
Liite kunnan tekemään valitukseen (ei julkinen)
Selvityspyyntö korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Lausunto/selvitys korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
Hankintasopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös (hallitus tai valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (hallitus tai valtuusto)
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto ja muutoksenhakuohjeet
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Hankintaoikaisupyyntö
Selvitys/ vastine oikaisupyyntöön
Valitusviranomaisen selvityspyyntö
Toimielimen päätös (selvitys/vastine valitusviranomaiselle)
Valitusviranomaisen päätös

Toimeenpano
Kuljetussopimus

08.01.01.03 Asiointikyyditykset
Vireilletulo

Aloite kyyditysten järjestämisestä
Valmistelu

Tarjouspyyntö
Tarjous
Esitys asiointikyydityksen järjestämisestä
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Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös kyydityksien järjestämisestä
Viranhaltijapäätöksen liitteet kyydityksien järjestämisestä
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Sopimus kyyditysten järjestämisestä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

09 TURVALLISUUS JA YLEINEN JÄRJESTYS
09.00 Turvallisuus- ja yleisten järjestysasioiden ohjaus

Valmistelu
Poistumissuunnitelma

09.01 Maanpuolustus
09.01.00 Vapautus armeijan palveluksesta (VAP)

Vireilletulo
Hakemus vapautuksesta
Hakemuksen liite vapautuksesta

Valmistelu
Esitys
Esityksen liite

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (ei julkinen)
Viranhaltijanpäätöksen liite (ei julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen liite (ei julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Tiedoksianto
Ilmoitus asianosaiselle vapautuksen hakemisesta

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
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Pohjois-Pohjanmaan ja Kainuun aluetoimiston päätös
09.01.01 Valatilaisuudet

Vireilletulo
Pohjois-Pohjanmaan ja Kainuun alueviraston ilmoitus tapahtuman järjestämisestä

Valmistelu
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite (julkinen)
Toimielimen esityksen liite (ei julkinen)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateriaali
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

09.01.02 Kutsuntatilaisuudet
Vireilletulo

Pyyntö Pohjois-Pohjanmaan ja Kainuun aluetoimistolta edustajan ja lääkärin nimeämisestä kutsuntatilaisuuteen
Kutsuntakuulutus

Valmistelu
Lista osallistujista
Muistio tilaisuuden järjestelyistä ja tilanvarauksesta
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
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Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

09.01.03 Maanpuolustuskurssit
Vireilletulo

Pyyntö kunnalle osallistujien nimeämisestä kurssille
Valmistelu

Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

09.05 Palo- ja pelastustoimi
09.05.00 Onnettomuuksien ennaltaehkäisy (ULKOISTETTU!)

Vireilletulo
Tiedote palo- tai poistumisharjoituksesta

Valmistelu
Pöytäkirja palo- tai poistumisharjoituksesta

Seuranta
Yhteenveto palo- tai poistumisharjoituksesta

09.05.01 Sammutus- ja pelastustoiminta
Valmistelu

Kiinteistöjen pelastussuunnitelma
Pöytäkirja palotarkastuksesta

09.05.02 Yleiset hallinnolliset tehtävät
Vireilletulo

Lausuntopyyntö palvelutasopäätöksestä
Kirje kuntien rahoitusosuuksista
Lausunto
Väestönsuojeluohje
Nimeämispyyntö väestösuojelutehtävään
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Valmistelu
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Jokilaaksojen pelastuslaitoksen johtokunnanpäätös

09.06 Väestönsuojelu ja poikkeusoloihin varautuminen
09.06.00 Valmiussuunnittelu

Vireilletulo
Toimielimen päätös työryhmän ja vastuuhenkilön nimeämisestä
Viranhaltijan päätös työryhmän ja vastuuhenkilön nimeämisestä

Valmistelu
Työryhmän muistiot
Valmiussuunnitelma (yleinen osa)
Valmiussuunnitelman julkiset liitteet (toimintaohjeet yms.)
Valmiussuunnitelman salaiset liitteet (mm. hälytyskaavio, suojeluorganisaatio, sijoituspaikat, suojelulohkokartat, hlöstövarausluettelo)
Toimialakohtaiset valmiussuunnitelmat

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen julkiset liitteet (toimintaohjeet yms.)
Päätöksen salaiset liitteet (mm. hälytyskaavio, suojeluorganisaatio, sijoituspaikat, suojelulohkokartat)
Oheismateriaali (julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Muutoksenhaku (ei käytännössä haeta muutosta)
Toimeenpano

Ote päätöksestä
Otteen liitteet

Seuranta ja toiminta
Työryhmän muistiot (seuranta)
Harjoituksiin liittyvä aineisto (ilmoitukset, kutsut jne.)
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Muistio harjoituksessa havaituista puutteista
10 MAANKÄYTTÖ, RAKENTAMINEN JA ASUMINEN

10.00 Maankäytön, rakentamisen ja asumisen ohjaus
10.00.00 Maapolitiikan hoito

Ohjaus
Uudenmaan liiton valmistelijan käsikirja

Vireilletulo
Aloite maapoliittisen ohjelman laatimiseksi
Toimielimen päätös

Valmistelu
Valmistelutyöryhmän muistio
Toimielimen esitys
Maapolitiikan ohjelmaluonnos

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Maapoliittinen ohjelma
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Kuulutus toimielimen päätöksestä
Pöytäkirjan ote
Otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Raportit (osa- ja vuosiraportit)

10.00.01 Maanhankinta
10.00.01.01 Kehittämisaluemenettely

Ohjaus
Kaava (yleiskaava, asemakaava tms.)

Vireilletulo
Toimielimen päätös
Lausuntopyyntö (esim. rakennusliike, maanomistaja)

Valmistelu
Lausunto
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liitteet

Päätöksenteko
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Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali kokoukseen

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.00.01.02 Kehittämiskorvausmenettely (hyvin harvinainen)
Ohjaus
Vireilletulo

Kunnan/kaupungin aloite
Valmistelu/käsittely

Toimielimen esitys
Lausunto
Lausuntopyyntö

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali kokoukseen

Toimeenpano
Maksatuspäätös

Tiedoksianto
Pöytäkirjan ote
Otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
10.00.01.03 Kaavoituskorvaus (kaavoitusprosessia)

Ohjaus
Vireilletulo

Kaavoituskorvausta koskeva aloite
Valmistelu/käsittely
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Kaavoituksen käynnistämisen esisopimusehdotus
Päätöksenteko

Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Maksatuspäätös

Tiedoksianto
Pöytäkirjan ote
Pöytäkirjan otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
10.00.01.04 Maankäyttösopimusmenettely

Ohjaus
Kaava (yleiskaava, asemakaava tms.)

Vireilletulo
Maankäyttösopimusmenettelyn aloite

Valmistelu
Kutsu
Maankäyttösopimus
Maankäyttösopimuksen liitteet
Päättymissopimus
Päättymissopimuksen liitteet
Toimielimen esitys

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
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Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
10.00.01.05 Maaomaisuuden hankinta

10.00.01.05.00 Ostaminen tai vaihtaminen
Vireilletulo

Ostamisen tai vaihtamisen aloite
Valmistelu

Ohjausryhmän muistio
Lainhuutotodistus
Kiinteistörekisteriote
Rasitustodistus
Kartta
Kaavaote
Arviokirja kohteesta
Maaperäselvitys
Luontoselvitys
Tarjous
Maanomistajan vastine
Saantokirja
Valtakirja
Kaupparekisteriote
Asianosaisen päätös maa-alueen myynnistä
Perunkirja
Sukuselvitys
Toimielimen esitys

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Otteen liite
Saantokirja = kauppakirja

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Toimitusasiakirjat
Toimituskartta
Toimituspöytäkirja
Valitus maaoikeuteen
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Maaoikeuden päätös
Valitus korkeimpaan oikeuteen
Korkeimman oikeuden päätös
Valituslupahakemus

10.00.01.05.01 Etuosto-oikeusmenettely
Ohjaus

Kaava (yleiskaava, asemakaava tms.)
Vireilletulo

Kiinteistönluovutusilmoitus
Kiinteistönluovutusilmoituksen liitteet
Lausuntopyyntö etuosto-oikeuden käyttämisestä
Lausuntopyynnön liitteet
Hakemus
Hakemuksen liitteet
Lausunto
Lausunnon liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Päätöksen liitteet
Viranhaltijanpäätös
Oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksestä ote Maanmittauslaitokselle
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Tiedoksianto
Viranhaltijapäätösluettelossa tiedoksi hallitukselle

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.00.01.05.02 Lunastusmenettely
Ohjaus

Hallintosääntö
Kaava (yleiskaava, asemakaava tms.)

Vireilletulo
Toimielimen päätös
Lunastuslupahakemus

Valmistelu
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Lunastuslupa ministeriöltä
Hakemuksen täydennyspyyntö
Lisäselvitys hakemukseen
Lunastustoimitushakemus
Kutsu lunastustoimitukseen

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Lausunnon liitteet
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
Valitus valitusviranomaiselle (voi olla pelkästään pöytäkirjan ote)

Toimeenpano
Tosite korvauksen maksamisesta
AVI:n lomake korvauksen tallentamisesta
Luettelo maksetuista korvauksista

10.00.02 Maan ja kiinteistön luovutus
10.00.02.00 Maan ja kiinteistön myyminen

Ohjaus
Kunnan/kaupungin hallintosääntö

Vireilletulo
Aloite (kaupunki tai asiakas)

Valmistelu
Muistio
Toimielimen esitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
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Toimeenpano
Pöytäkirjan ote
Luovutuskirja
Tosite

Toimitusasiakirjat
Toimituskartta
Toimituspöytäkirja
Valitus maaoikeuteen
Maaoikeuden päätös
Valitus korkeimpaan oikeuteen
Korkeimman oikeuden päätös
Valituslupahakemus

Tiedoksianto
Ote päätöksestä asianosaiselle
Otteen liite

10.00.02.01 Maan varaaminen
Ohjaus

Toimielimen päätös delegoinnista
Vireilletulo

Asiakkaan yhteydenotto (kirje, sähköposti, puhelinsoitto)
Valmistelu

Työryhmän muistio
Toimielimen esitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Varaussopimus
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote tai vhp kopio
Päätöksen otteen tai vhp kopion liitteet
Laskutusmääräys (sähköpostilla)
Peruutuskirje

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tonttirekisteri (merkintä)
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10.00.02.02 Maan vuokraaminen
Ohjaus

Asiakirjapohja vuokrasopimukseksi  (ehdot)
Vireilletulo

Vuokraajan hakemus (kirje, sähköposti, puhelinsoitto)
Varauspäätös (toimielimen)

Valmistelu
Työryhmän muistio
Toimielimen esitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote tai vhp kopio
Otteen liite

Toimeenpano
Vuokrasopimus

Päättyminen
Vuokrasopimuksen irtisanomisilmoitus
Sopimus vuokrasopimuksen päättymisestä (kaupunki tekijänä)
Toimielimen päätös
Päätöksen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Laskutoimeksianto
Katselmuspöytäkirja
Katselmuspöytäkirjan liitteet

10.00.02.03 Käyttöoikeuden luovuttaminen
Ohjaus

Toimielimen päätös delegoinnista
Vireilletulo

Asiakkaan käyttöoikeusehdotus
Valmistelu

Katselmuspöytäkirja (tai muut muistiot)
Toimielimen esitys
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Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote tai vhp kopio
Otteen liite

Toimeenpano
Käyttöoikeussopimus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Laskutoimeksianto
Katselmuspöytäkirja
Katselmuspöytäkirjan liitteet

Päättyminen
Käyttöoikeussopimuksen irtisanomisilmoitus
Sopimus käyttöoikeuden päättymisestä (kaupunki tekijänä)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite

10.01 Maanmittaus ja maaperäntutkimus
10.01.00 Tonttijaot ja katualueen haltuunotto

10.01.00.00 Tonttijako (ohjeellinen)
Ohjaus

Kaavoitusohjelma
Vireilletulo

Aloite
Aloitteen tai hakemuksen liitteet (esim. piirustus)
Hakemus

Tonttijakoluonnoksen valmistelu
Täydennyspyyntö hakemukseen tai aloitteeseen
Hakemuksen tai aloitteen täydennys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Tonttijakoluonnos (kartta)
Kirje asianosaisille (kuuleminen)
Mielipide
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Tonttijakoehdotuksen valmistelu
Tonttijakoehdotus (kartta)
Lausuntopyyntö
Lausunto
Kirje asianosaisille (kuuleminen)
Muistutus tonttijaosta

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Tonttijakokartta
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Ote päätöksestä
Otteen liite

Voimaantulo
Kuulutus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.01.00.01 Katualueen haltuunotto
Vireilletulo

Toimielimen päätös
Katusuunnitelma
Toimitusmääräys
Kirje (kunta lähettää kirjeen maanomistajalle haltuunotosta sopimiseksi)

Haltuunottotoimikunnan valmistelu
Katselmuspöytäkirja
Arviokirjat
Sopimusehdotus

Toimielimen valmistelu
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite (katusuunnitelma ja toimistusmääräys)
Sopimusluonnos maanomistajalle haltuunotosta

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet (mm. katusuunnitelma ja toimistusmääräys)
Sopimus haltuunotosta
Oheismateriaali

Toimeenpano
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Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Maksatus
Maksumääräys (puusto yms.)

10.01.01 Maa- ja kallioperätutkimukset (kaavoitus ja rakentaminen)
Vireilletulo

Lausunto
Lausuntopyyntö
Liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Viranhaltijanpäätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Ote päätöksestä
Otteen liitteet

Muutoksenhaku
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.01.02 Maastomittaukset ja paikkatietojen hallinta
10.01.02.00 Pohjakartat

Kilpailutus 02.08 00
Valmistelu

Suunnitelma (kartantekijä laatii)
Ilmakuvien teettäminen

Ilmakuva
Laskenta-aineisto

Tarkastus
Tarkastuspöytäkirja

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
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Päätöksen liitteet
Pohjakartta
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.01.02.01 Suunnitelmamittaukset
Vireilletulo

Toimielimen päätös  (esim. suunnittelutyön tilaamisesta)
Päätöksen liitteet

Mittaus
Vähämerkityksellinen laskenta-aineisto
Keskeinen laskenta-aineisto
Mittausraportti

10.01.02.02 Johtoverkostomittaukset
Mittaus

Vähämerkityksellinen laskenta-aineisto
Keskeinen laskenta-aineisto
Mittausraportti
Johtokartta

10.02 Kaavoitus
10.02.00 Maakuntakaavoitus

Ohjaus
Maakuntasuunnitelma

Vireilletulo
Lausuntopyyntö (saapuva)

Kaavaluonnoksen käsittely
Kaavaluonnos
Lausunto (kaupunginhallituksen päätös)
Kaavaluonnoksen kuulutus
Lausunnon liitteet

Kaavaehdotuksen käsittely
Kaavaehdotus
Lausunto (kaupunginhallituksen päätös)
Kaavaehdotuksen kuulutus
Lausunnon liitteet

Valmistelu/käsittely
Toimielimen esitys
Kuulutus vireilletulosta
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Toimielimen esityksen liitteet
Päätöksenteko

Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Kuulutus kaavan hyväksymisestä
Ote päätöksestä
Otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Voimaantulo
Kuulutus kaavan voimaantulosta

10.02.01 Kuntien yhteinen yleiskaavoitus
Ohjaus

Kaavoitusohjelma
Vireilletulo

Aloite
Kunnan oma esitys
Hakemus

Valmistelu/käsittely
Toimielimen esitys
Toimielimen päätös kaavoituksen aloittamisesta
Kuulutus vireilletulosta
Ilmoitus maanomistajille

Valmisteluvaiheen kaavasuunnittelu
Osallistumis- ja arviointisuunnitelma
Neuvottelumuistiot (viranomaisneuvottelut)
Selvitys (maisema- yms. selvitykset)
Tarjousasiakirjat
Kuulutus osallistumis- ja arviointisuunnitelman nähtävilläolosta

Kaavaluonnoksen käsittely
Kaavaluonnos
Ohjausryhmän muistio
Hallituksen päätös kaavaluonnoksen nähtäville asettamisesta ja lausuntopyynnöistä
Osallistumis- ja arviointisuunnitelma (OAS)
Kaavaluonnoksen kuulutus
Lausuntopyyntö kaavaluonnoksesta
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Kirje maanomistajille kaavaluonnoksesta
Palaute kaavaluonnoksesta (lausunnot ja mielipiteet)
Muistio yleisötilaisuudesta
Muistio viranomaisneuvottelusta
Kaavanlaatijan vastine lausuntoihin ja mielipiteisiin

Kaavaehdotuksen käsittely
Kaavaehdotus
Ohjausryhmän muistio
Hallituksen päätös nähtäville asettamisesta ja lausuntojen pyytämisestä
Kaavaehdotuksen kuulutus
Kirje maanomistajille kaavaehdotuksesta
Lausuntopyyntö kaavaehdotuksesta
Palaute kaavaehdotuksesta (lausunnot ja muistutukset)
Muistio yleisötilaisuudesta
Muistio viranomaisneuvottelusta
Kaavanlaatijan vastine lausuntoihin ja muistutuksiin

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus/valtuusto)
Ministeriön päätös (kaavan vahvistaminen) kirje
Päätöksen litteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Kuulutus kaavan hyväksymisestä
Pöytäkirjan ote
Otteen liitteet

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Voimaantulo
Kuulutus kaavan voimaantulosta
Voimaantullut kaava viranomaisille

10.02.02 Yleiskaavoitus/osayleiskaavoitus
Ohjaus

Kaavoitusohjelma/katsaus
Vireilletulo

Maanomistajan aloite
Kunnan oma esitys
Maanomistajan hakemus

Valmistelu/käsittely
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Toimielimen päätös kaavoituksen aloittamisesta
Kaavoituksen käynnistämissopimus
Maankäyttösopimus
Maankäyttösopimuksiin liittyvät asiakirjat
Maanomistajaluettelo
Toimielimen esitys
Ilmoitus/kysely maanomistajille
Vastaus kyselyyn

Valmisteluvaiheen kaavasuunnittelu
Osallistumis- ja arviointisuunnitelma
Neuvottelumuistiot (viranomaisneuvottelut)
Selvitys (maisema- yms. selvitykset)
Kuulutus osallistumis- ja arviointisuunnitelman nähtävilläolosta
Ohjausryhmän muistio
Kaavaluonnos
Alustava kaavaselostus liitteineen

Kaavaluonnoksen käsittely
Toimielimen päätös kaavaluonnoksen nähtäville asettamisesta ja lausuntopyynnöistä
Mielipide kaavaluonnoksesta
Kaavaluonnoksen kuulutus
Lausuntopyyntö kaavaluonnoksesta
Osallistumis- ja arviointisuunnitelma (OAS)
Kirje maanomistajille kaavaluonnoksesta
Palaute kaavaluonnoksesta (lausunnot ja mielipiteet)
Muistio yleisötilaisuudesta
Muistio viranomaisneuvottelusta
Kaavanlaatijan vastine lausuntoihin ja mielipiteisiin

Kaavaehdotuksen käsittely
Kaavaehdotus
Ohjausryhmän muistio
Hallituksen päätös nähtäville asettamisesta ja lausuntojen pyytämisestä
Kaavaehdotuksen kuulutus
Kirje maanomistajille kaavaehdotuksesta
Lausuntopyyntö kaavaehdotuksesta
Palaute kaavaehdotuksesta (lausunnot ja muistutukset)
Muistio yleisötilaisuudesta
Muistio viranomaisneuvottelusta
Kaavanlaatijan vastine lausuntoihin ja muistutuksiin

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus/valtuusto)
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
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Kuulutus kaavan hyväksymisestä
Päätöksen ote muistutuksen tehneille
Päätöksen ote viranomaisille
Päätöksen liitteet

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Voimaantulo
Kuulutus kaavan voimaantulosta
Voimaantullut kaava viranomaisille

10.02.03 Asemakaavoitus (myös ranta-asemakaavoitus)
Ohjaus

Kaavoitusohjelma/katsaus
Vireilletulo

Maanomistajan aloite
Kunnan oma esitys
Maanomistajan hakemus

Valmistelu/käsittely
Toimielimen päätös kaavoituksen aloittamisesta
Kaavoituksen käynnistämissopimus
Maankäyttösopimus
Maankäyttösopimuksiin liittyvät asiakirjat
Maanomistajaluettelo
Toimielimen esitys
Ilmoitus/kysely maanomistajille
Vastaus kyselyyn

Valmisteluvaiheen kaavasuunnittelu
Osallistumis- ja arviointisuunnitelma
Neuvottelumuistiot (viranomaisneuvottelut)
Selvitys (maisema- yms. selvitykset)
Kuulutus osallistumis- ja arviointisuunnitelman nähtävilläolosta
Ohjausryhmän muistio
Kaavaluonnos
Alustava kaavaselostus liitteineen

Kaavaluonnoksen käsittely
Toimielimen päätös kaavaluonnoksen nähtäville asettamisesta ja lausuntopyynnöistä
Mielipide kaavaluonnoksesta
Kaavaluonnoksen kuulutus
Lausuntopyyntö kaavaluonnoksesta
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Osallistumis- ja arviointisuunnitelma (OAS)
Kirje maanomistajille kaavaluonnoksesta
Palaute kaavaluonnoksesta (lausunnot ja mielipiteet)
Muistio yleisötilaisuudesta
Muistio viranomaisneuvottelusta
Kaavanlaatijan vastine lausuntoihin ja mielipiteisiin

Kaavaehdotuksen käsittely
Kaavaehdotus
Ohjausryhmän muistio
Hallituksen päätös nähtäville asettamisesta ja lausuntojen pyytämisestä
Kaavaehdotuksen kuulutus
Kirje maanomistajille kaavaehdotuksesta
Lausuntopyyntö kaavaehdotuksesta
Palaute kaavaehdotuksesta (lausunnot ja muistutukset)
Muistio yleisötilaisuudesta
Muistio viranomaisneuvottelusta
Kaavanlaatijan vastine lausuntoihin ja muistutuksiin

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hallitus/valtuusto)
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Kuulutus kaavan hyväksymisestä
Päätöksen ote muistutuksen tehneille ja viranomaisille
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Kunnallisvalitus
Vastine päätöksenä kunnallisvalitukseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Voimaantulo
Kuulutus kaavan voimaantulosta
Voimaantullut kaava viranomaisille

10.02.05 Rakennuskiellot ja toimenpidekiellot/-rajoitukset
Ohjaus

Kaavoitusohjelma
Vireilletulo

Kaavanlaatijan ilmoitus
Asemakaavan arviointi vanhentuneeksi

Voimaantulo
Kuulutus
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Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote muistutuksen tehneille ja viranomaisille
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.02.06 Nimistö- ja osoiteasiat
Vireilletulo

Hakemus/aloite
Valmistelu

Kirje
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Ote viranhaltijapäätöksestä
Otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Nimistörekisteri
Korttelinumerorekisteri
Asemakaavanumerorekisteri

10.03 Rakentaminen, ylläpito ja käyttö
10.03.00 Rakennusvalvonta

10.03.00.00 Rakennusjärjestyksen laatiminen
Vireilletulo

Ehdotus rakennusjärjestyksen laatimisesta
Päätöksenteko
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Toimielimen käynnistämispäätös rakennusjärjestyksen laatimiseksi tai muuttamiseksi
Valmistelu

Työryhmän laatima prosessisuunnitelma
Työryhmän muistio
Arvointisuunnitelma
Kunnan rakennusjärjestys
Kuulutus rakennusjärjestyksestä
Selvitys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Sopimus
Kirje (valmistelu)
Valmisteluasiakirja

Päätöksenteko
Toimielimen päätös rakennusjärjestyksen hyväksymisestä
Päätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Toimielimen päätös (julkipano)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.03.00.01 Rakennuslupamenettely (käsitellään Lupapisteessä)
Ohjaus

Rakennusjärjestys
Rakennusvalvontataksa
Ympäristövalvontataksa

Vireilletulo 
Rakennuslupahakemus
Hakemus vastaavaksi työnjohtajaksi
Hakemus kvv-työnjohtajaksi
Lainhuutotodistus
Rasitustodistus
Kaupparekisteriote
Vuokrasopimus
Luovutuskirja
Tonttikartta
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Ote asemakaavasta
Ote peruskartasta
Kiinteistörekisteriote
Asunto-osakeyhtiön hallituksen pöytäkirja
Valtakirja
Rakennushankeilmoitus
Asuinhuoneistot
Rakennushanketietojen korjausilmoitus
Asuinhuoneistotietojen korjausilmoitus
Rakennustöiden aloitusilmoitus
Ilmoitus rakennuksen poistumasta
Selostus kiinteistön talousjätevesien käsittelystä ja johtamisesta
Selvitys rakennuksen rakennustaiteellisesta ja kulttuurihistoriallisesta arvosta
Ote poikkeusluvasta
Ote suunnittelutarveratkaisusta
Ote ympäristöluvasta
Anomus väestösuojan rakentamisajankohdan siirrosta
Ote väestönsuojan rakentamisvelvollisuuden vapautumisesta
Esittely- ja havainnemateriaali
Asemapiirros
Pohjapiirros
Julkisivupiirros
Leikkauspiirros
Perustamistapaselvitys
Pohjatutkimusselvitys
Maaperätutkimusselvitys
Radontutkimusselvitys
Naapurin kuuleminen
Naapurin suostumus
Energiaselvitys
Energiatodistus
Aloittamisoikeutta koskeva hakemus
Selvitys rakennusjätteen käsittelystä ja purkutyön jätehuollosta
Erityissuunnitelma tai lisäselvitys

Valmistelu
Lausuntopyyntö
Ilmoitus hakijan rakennushankkeesta ja hakemuksen vireilletulosta
Täydennyspyyntö
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijan rakennuslupapäätös
Viranhaltijan rakennuslupapäätöksen liitteet
Toimielimen rakennuslupapäätös
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Toimielimen rakennuslupapäätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Julkipanolista rakennusluvista
Väestörekisterikeskukselle ilmoitus
Ote päätöksestä
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Toimielimen päätös (julkipano)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Katselmuspöytäkirjat (pohja-, rakenne-, vesi-, lämpö jne.)
Tarkastusmuistiot
Vaihetodistukset
Loppukatselmuspöytäkirja

10.03.00.02 Toimenpidelupamenettely (käsitellään Lupapisteessä)
Ohjaus

Rakennusjärjestys
Rakennusvalvontataksa
Ympäristövalvontataksa

Vireilletulo 
Toimenpidelupahakemus
Hakemus vastaavaksi työnjohtajaksi
Hakemus kvv-työnjohtajaksi
Lainhuutotodistus
Rasitustodistus
Kaupparekisteriote
Vuokrasopimus
Luovutuskirja
Tonttikartta
Ote asemakaavasta
Ote peruskartasta
Kiinteistörekisteriote
Asunto-osakeyhtiön hallituksen pöytäkirja
Valtakirja
Rakennushankeilmoitus
Asuinhuoneistot
Rakennushanketietojen korjausilmoitus
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Asuinhuoneistotietojen korjausilmoitus
Rakennustöiden aloitusilmoitus
Ilmoitus rakennuksen poistumasta
Selostus kiinteistön talousjätevesien käsittelystä ja johtamisesta
Selvitys rakennuksen rakennustaiteellisesta ja kulttuurihistoriallisesta arvosta
Ote poikkeusluvasta
Ote suunnittelutarveratkaisusta
Ote ympäristöluvasta
Anomus väestösuojan rakentamisajankohdan siirrosta
Ote väestönsuojan rakentamisvelvollisuuden vapautumisesta
Esittely- ja havainnemateriaali
Asemapiirros
Pohjapiirros
Julkisivupiirros
Leikkauspiirros
Perustamistapaselvitys
Pohjatutkimusselvitys
Maaperätutkimusselvitys
Radontutkimusselvitys
Naapurin kuuleminen
Naapurin suostumus
Energiaselvitys
Energiatodistus
Aloittamisoikeutta koskeva hakemus
Selvitys rakennusjätteen käsittelystä ja purkutyön jätehuollosta
Erityissuunnitelma tai lisäselvitys

Valmistelu
Lausuntopyyntö
Ilmoitus hakijan rakennushankkeesta ja hakemuksen vireilletulosta
Täydennyspyyntö
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijan toimenpidelupapäätös
Toimielimen toimenpidelupapäätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Julkipanolista toimenpideluvista
Väestörekisterikeskukselle ilmoitus
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
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Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Toimielimen päätös (julkipano)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Katselmuspöytäkirjat (pohja-, rakenne-, vesi-, lämpö jne.)
Tarkastusmuistiot
Vaihetodistukset
Loppukatselmuspöytäkirja

10.03.00.03 Poikkeamislupamenettely (käsitellään Lupapisteessä)
Ohjaus

Rakennusjärjestys
Rakennusvalvontataksa
Ympäristövalvontataksa

Vireilletulo 
Poikkeamislupahakemus
Tonttikartta
Esittely- ja havainnemateriaali
Ote asemakaavasta
Asemapiirros
Ote peruskartasta
Pohjapiirros
Julkisivupiirros
Leikkauspiirros
Asunto-osakeyhtiön hallituksen pöytäkirja
Valtakirja
Ote poikkeusluvasta
Ote suunnittelutarveratkaisusta
Ote ympäristöluvasta
Perustamistapaselvitys
Pohjatutkimusselvitys
Maaperätutkimusselvitys
Radontutkimusselvitys
Naapurin kuuleminen
Naapurin suostumus
Energiaselvitys
Energiatodistus
Selvitys rakennusjätteen käsittelystä ja purkutyön jätehuollosta
Erityissuunnitelma tai lisäselvitys
Hakemus vastaavaksi työnjohtajaksi
Hakemus kvv-työnjohtajaksi
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Lainhuutotodistus
Rasitustodistus
Kaupparekisteriote
Vuokrasopimus
Luovutuskirja
Kiinteistörekisteriote
Rakennushankeilmoitus
Asuinhuoneistot
Rakennushanketietojen korjausilmoitus
Asuinhuoneistotietojen korjausilmoitus
Rakennustöiden aloitusilmoitus
Ilmoitus rakennuksen poistumasta
Selostus kiinteistön talousjätevesien käsittelystä ja johtamisesta
Selvitys rakennuksen rakennustaiteellisesta ja kulttuurihistoriallisesta arvosta
Anomus väestösuojan rakentamisajankohdan siirrosta
Ote väestönsuojan rakentamisvelvollisuuden vapautumisesta
Aloittamisoikeutta koskeva hakemus

Valmistelu
Lausuntopyyntö
Ilmoitus hakijan rakennushankkeesta ja hakemuksen vireilletulosta
Täydennyspyyntö
Lausunto

Päätöksenteko
Toimielimen poikkeamislupapäätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Julkipanolista poikkeamisluvista
Väestörekisterikeskukselle ilmoitus
Päätöksen ote
Päätöksen otteet liitteet

Muutoksenhaku
Hallintovalitus
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.03.00.04 Suunnittelutarveratkaisu (käsitellään Lupapisteessä)
Vireilletulo

Hakemus suunnittelutarveratkaisusta
Selvitys rakennuspaikan/tontin hallinnasta
Tonttikartta
Ote asemakaavasta
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Ote peruskartasta
Ote poikkeusluvasta
Ote ympäristöluvasta
Ote väestönsuojan rakentamisvelvollisuuden vapautumisesta
Asemapiirros
Pohjapiirros
Julkisivupiirros
Leikkauspiirros
Naapurin kuuleminen
Naapurin suostumus

Valmistelu
Lausuntopyyntö
Katselmuspöytäkirja
Täydennyspyyntö
Lausunto

Päätöksenteko
Toimielimen lupapäätös
Toimielimen lupapäätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Julkipanokuulutus
Ote päätöksestä
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Hallintovalitus
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.03.00.05 Toimenpideilmoitusmenettely (käsitellään Lupapisteessä)
Vireilletulo

Toimenpideilmoitus
Selvitys omistus- ja hallintaoikeudesta
Tonttikartta
Piirustukset

Valmistelu
Lisäselvitykset
Täydennyspyyntö
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijanpäätös toimenpideilmoituksesta
Viranhaltijanpäätöksen liitteet toimenpideilmoituksesta
Oheismateriaali

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 127

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:34



Toimeenpano
Vaatimus rakennusluvan tai toimenpideluvan hakemiseen
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.03.00.06 Maisematyölupamenettely (käsitellään Lupapisteessä)
Vireilletulo

Maisematyölupahakemus
Selvitys omistus- ja hallintaoikeudesta
Tonttikartta
Piirustukset
Naapurin kuuleminen
Naapurin suostumus
Kiinteistörekisteriote
Kaupparekisteriote
Valtakirja
Ote asemakaavasta
Ote peruskartasta

Valmistelu
Lisäselvitykset
Täydennyspyyntö
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijanpäätös maisematyölupapäätös
Viranhaltijanpäätöksen liitteet maisematyölupapäätös
Oheismateriaali

Toimeenpano
Julkipanolista maisematyöluvista
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Toimielimen päätös (julkipano)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
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Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
10.03.00.07 Purkamisilmoitus ja purkamislupamenettely (käsitellään Lupapisteessä)

Vireilletulo
Purkulupahakemus
Purkamisilmoitus (vapaamuotoinen)
Kuvat purkukohteesta
Selvitys purkujätteen käsittelystä
Selvitys omistus- ja hallintaoikeudesta
Lainhuutotodistus
Valtakirja
Kartta rakennuksen sijainnista

Valmistelu
Lisäselvitykset
Täydennyspyyntö
Naapurin kuuleminen
Pöytäkirja naapurien kuulemistilaisuudesta
Katselmuspöytäkirja
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijan purkulupapäätös
Viranhaltijan purkulupapäätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Toimeenpano
Julkipanolista purkamisluvista
Ilmoitus rakennuksen poistumasta viranomaiselle
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Toimielimen päätös (julkipano)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.03.00.08 Rakennetun ympäristön jatkuva valvonta /ympäristökatselmukset
Ohjaus
Vireilletulo

Kuulutus / Ennakkoilmoitus
Valmistelu

Katselmusmuistio
Yhteenveto katselmuksesta
Kirje
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Toimenpidekehotus / muistutus
Vastine

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (julkinen)
Toimielimen päätös (ei julkinen)
Päätöksen liite (julkinen)
Päätöksen liite (ei julkinen)
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.03.00.09 Rakennusrasitemenettely
Vireilletulo

Hakemus
Hakemuksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liite
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Julkipanoilmoitus
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.03.00.10 Johtojen ja laitteiden sijoitusluvat
Vireilletulo

Sijoituslupahakemus
Hakemuksen liitteet (maanomistajan lupa, kartta, piirustus jne.)
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Valmistelu
Kuulemisasiakirja
Lisäselvityspyyntö
Lisäselvitys

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liite
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Ote päätöksestä
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.03.01 Yleisten alueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.00 Maarakentaminen

10.03.01.00.00 Suunnittelu ja rakentaminen
Vireilletulo

Aloite
Valmistelu

Suunnitelma
Lausunto
Muistutus
Vastine
Suunnittelusopimus
Sopimuksen liite (julkinen)
Sopimuksen liite (ei julkinen)
Sopimusneuvottelumuistio

Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Päätöksenteko

Toimielimen päätös
Viranhaltijapäätös
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
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Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Tiedoksianto/nähtävilläpito
Kuulutus
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Urakoitsijan hankinta/ Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Maaperätutkimukset ja mittaukset ks. 10.01.01
Toimeenpano

Urakkasopimus
Kustannusarvio-liite
Työselitys-liite
Sopimuksen liite

Valvonta
Rakennusaikainen vakuus
Valvontasuunnitelma
Työmaapäiväkirja
Katselmus
Muistio
Kirje
Takuutarkastuspöytäkirja

Vastaanotto / luovutus
Vastaanottopöytäkirja
Jälkitarkastuspöytäkirja

10.03.01.00.01 Kunnossapito
Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Ohjaus

Kunnossa- ja puhtaanapitoohje
Kunnossa- ja puhtaanapitomääräys

Valmistelu
Ylläpito- /kunnossapitosuunnitelma
Toimenpideohjelma
Ylläpito-/kunnossapitosopimus

Tiedoksianto
Kuulutus

10.03.01.01 Liikenne väylien suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.01.00 Suunnittelu ja rakentaminen

Vireilletulo
Esitys

Valmistelu
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Suunnitelma
Lausunto
Muistutus
Vastine
Suunnittelusopimus
Sopimuksen liite (julkinen)
Sopimuksen liite (ei julkinen)
Sopimusneuvottelumuistio

Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Päätöksenteko

Toimielimen päätös
Viranhaltijapäätös
Päätöksen liite (julkinen)
Päätöksen liite (ei julkinen)
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Tiedoksianto/nähtävilläpito
Kuulutus
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Urakoitsijan hankinta/ Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Maaperätutkimukset ja mittaukset ks. 10.01.01
Toimeenpano

Urakkasopimus
Kustannusarvio-liite
Työselitys-liite
Sopimuksen liite

Valvonta
Rakennusaikainen vakuus
Valvontasuunnitelma
Työmaapäiväkirja
Katselmus
Muistio
Kirje
Takuutarkastuspöytäkirja

Vastaanotto / luovutus
Vastaanottopöytäkirja
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Jälkitarkastuspöytäkirja
10.03.01.01.01 Kunnossapito

Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Ohjaus

Kunnossa- ja puhtaanapitoohje
Kunnossa- ja puhtaanapitomääräys

Valmistelu
Ylläpito- /kunnossapitosuunnitelma
Toimenpideohjelma
Ylläpito-/kunnossapitosopimus

Tiedoksianto
Kuulutus

10.03.01.02 Ulkoilu- ja viheralueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.02.00 Suunnittelu ja rakentaminen

Vireilletulo
Esitys

Valmistelu
Suunnitelma
Lausunto
Muistutus
Vastine
Suunnittelusopimus
Sopimuksen liite (julkinen)
Sopimuksen liite (ei julkinen)
Sopimusneuvottelumuistio

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Tiedoksianto/nähtävilläpito
Kuulutus
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Toimeenpano
Urakkasopimus
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Kustannusarvio-liite
Työselitys-liite
Sopimuksen liite

Valvonta
Rakennusaikainen vakuus
Valvontasuunnitelma
Työmaapäiväkirja
Katselmus
Muistio
Kirje
Takuutarkastuspöytäkirja

Vastaanotto / luovutus
Vastaanottopöytäkirja
Jälkitarkastuspöytäkirja

10.03.01.02.01 Kunnossapito
Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Ohjaus

Kunnossa- ja puhtaanapitoohje
Kunnossa- ja puhtaanapitomääräys

Valmistelu
Ylläpito- /kunnossapitosuunnitelma
Toimenpideohjelma
Ylläpito-/kunnossapitosopimus

Tiedoksianto
Kuulutus

10.03.01.03 Kunnallistekninen suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.03.00 Suunnittelu ja rakentaminen

Vireilletulo
Esitys

Valmistelu
Suunnitelma
Lausunto
Muistutus
Vastine
Suunnittelusopimus
Sopimuksen liite (julkinen)
Sopimuksen liite (ei julkinen)
Sopimusneuvottelumuistio

Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Päätöksenteko

Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
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Oheismateriaali
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Tiedoksianto/nähtävilläpito
Kuulutus
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Urakoitsijan hankinta/ Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Maaperätutkimukset ja mittaukset (ks. 10.01.01 Maa- ja kallioperätutkimukset (kaavoitus ja rakentaminen))
Toimeenpano

Urakkasopimus
Kustannusarvio-liite
Työselitys-liite
Sopimuksen liite

Valvonta
Rakennusaikainen vakuus
Valvontasuunnitelma
Työmaapäiväkirja
Katselmus
Muistio
Kirje
Takuutarkastuspöytäkirja

Vastaanotto / luovutus
Vastaanottopöytäkirja
Jälkitarkastuspöytäkirja

10.03.01.03.01 Kunnossapito
Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Ohjaus

Kunnossa- ja puhtaanapitoohje
Kunnossa- ja puhtaanapitomääräys

Valmistelu
Ylläpito- /kunnossapitosuunnitelma
Toimenpideohjelma
Ylläpito-/kunnossapitosopimus

Tiedoksianto
Kuulutus

10.03.01.04 Vesialueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.04.00 Suunnittelu ja rakentaminen
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Vireilletulo
Esitys

Valmistelu
Suunnitelma
Lausunto
Muistutus
Vastine
Suunnittelusopimus
Sopimuksen liite (julkinen)
Sopimuksen liite (ei julkinen)
Sopimusneuvottelumuistio

Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Päätöksenteko

Toimielimen päätös
Viranhaltijapäätös
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Tiedoksianto/nähtävilläpito
Kuulutus
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Urakoitsijan hankinta/ Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Maaperätutkimukset ja mittaukset (ks. 10.01.01 Maa- ja kallioperätutkimukset (kaavoitus ja rakentaminen))
Toimeenpano

Urakkasopimus
Kustannusarvio-liite
Työselitys-liite
Sopimuksen liite

Valvonta
Rakennusaikainen vakuus
Valvontasuunnitelma
Työmaapäiväkirja
Katselmus
Muistio
Kirje
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Takuutarkastuspöytäkirja
Vastaanotto / luovutus

Vastaanottopöytäkirja
Jälkitarkastuspöytäkirja

10.03.01.04.01 Kunnossapito
Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Ohjaus

Kunnossa- ja puhtaanapitoohje
Kunnossa- ja puhtaanapitomääräys

Valmistelu
Ylläpito- /kunnossapitosuunnitelma
Toimenpideohjelma
Ylläpito-/kunnossapitosopimus

Tiedoksianto
Kuulutus

10.03.01.05 Maa-ja metsätilojen hoito
Vireilletulo

Toimielimen päätös
Kilpailutus (ks. 02.08.00 Hankinnat)
Valmistelu

Metsänhoitosopimus
Vuosisuunnitelma
Metsänhoitosuunnitelma
Hakkuusuunnitelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Ote päätöksestä
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Metsän myynti - vertaa kohta 14 03 02 Elinkeinotominta, metsätalous
Ostotarjous
Ostotarjousten vertailu
Myyntisopimus
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Mittauspöytäkirja
Tilitys

Maksutosite
10.03.01.06 Yleisten alueiden käyttö

Ohjaus
Vireilletulo

Ilmoitus
Hakemus

Valmistelu
Kirje
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

10.03.02 Kiinteistöjen rakentaminen, ylläpito ja käyttö
10.03.02.00 Rakentaminen ja peruskorjaaminen

Tarve- ja hankesuunnittelu
Neuvottelumuistiot
Hankesuunnitelma
Hankesuunnitelman liitteet (tilaohjelmat, kustannusarviot, paikkaselvitykset yms.)
Korjaussuunnitelma
Korjaussuunnitelman liitteet (kuntoarviot, kustannusarviot yms.)
Rahoitushakemus
Päätös rahoittajalta (mm. AVI, ELY jne.)
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet

Suunnittelun kilpailuttaminen - erillinen tehtävä 02.08.00
Suunnittelu

Suunnittelusopimus
Suunnittelukokouksen pöytäkirjat
Suunnittelukokouspöytäkirjan liitteet (piirustukset, suunnitelmat - luonnokset yms.)
Muistiot
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Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet

Lupamenettely - erillinen tehtävä 10.03.00
Rakentamisen kilpailuttaminen - erillinen tehtävä 02.08.00
Valmistelu

Urakkasopimus
Urakkaneuvottelupöytäkirjat
Urakkasopimuksen liitteet (neuvottelupk, urakkaohjelma, kilpailutusasiakirjat, maksuerätaulukko yms.)
Rakennusaikainen vakuus

Rakentaminen
Työmaakokousten pöytäkirjat
Työmaakokousten pöytäkirjan liitteet
Lisä- tai muutostyötarjous urakoitsijalta
Liittymissopimukset (vesi, kaukolämpö, sähkö, IT jne.)
Urakoitsijan vakuutustodistus
Rakentamisilmoitus kohteittain ja urakoitsijoittain verottajalle
Muistio

Vastaanotto ja takuuaika
Vastaanottotarkastuspöytäkirja
Vastaanottotarkastuspöytäkirjan liitteet (viranomaiskatselmuksista pkt)
Muistio virheistä ja puutteista
Työmaapäiväkirja
Loppupiirustukset
Rakentamisilmoitus kohteittain ja urakoitsijoittain verottajalle
Takuuaikaiset työmaakokouspöytäkirjat
Takuuaikaiset jälkitarkastuksen pöytäkirjat
Taloudellinen loppuselvitys (toimielimen päätöksen liitteeksi)

Vakuuksien päätöksenteko
Takuuaikainen vakuus (vhp)
Takuuaikaisen vakuuden palauttaminen (vhp)

Toimielimen päätöksenteko (taloudellinen selvitys)
Toimielimen päätös (taloudellisesta loppuselvityksestä)
Päätöksen liitteet (taloudellisesta loppuselvityksestä)
Oheismateriaali

Lisämäärärahan käsittely
Toimielimen päätös (lisämäärärahan hyväksyminen)
Päätöksen liite (lisämäärärahan hyväksyminen)
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
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Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
Päätöksen liitteet

Tiedoksianto/nähtävilläpito
Kuulutus
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

10.04 Asuminen
10.04.00 Asuntotuotannon ohjaus

Valmistelu
Asuntopoliittinen strategia

10.04.01 Toiminnan suunnittelu ja kehittäminen
Valmistelu

Asuntopoliittinen strategia
Kunnan asunto-ohjelma
Lausunto
Toimielimen esitys
Esityksen liitteet
Selvitys

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Tiedotetaan nettisivulla
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

10.04.02 Asuntojen vuokraus
10.04.02.00 Asunnon vuokraaminen

Vireilletulo
Asuntohakemus (hyväksytty)
Asuntohakemus (hylätyt)
Irtisanomisilmoitus
Asuntohakemuksen liite

Valmistelu
Lisäselvityspyyntö
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Henkilön maksuhäiriöt
Päätöksenteko (mikäli viranhaltija päättää, lisätään tarpeen mukaan)

Viranhaltijapäätös
Päätöksen liitteet

Toimeenpano
Ilmoitus asukasvalinnasta (kirje, s.posti tai soitto)
Vuokravakuusmaksutosite
Vakuussitoumus
Vuokrasopimus
Vuokrantarkistusilmoitus
Muut sopimukset (mm. autopaikka yms.)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Maksuhuomautus
Vuokrankantokirja

10.04.02.01 Vuokrasopimuksen purkaminen
Vireilletulo

Varoitus
Maksukehoitus

Valmistelu
Häätöhakemus käräjäoikeudelle

Päätöksenteko
Käräjäoikeuden päätös
Viranhaltijapäätös vuokrasopimuksen purkamisesta
Viranhaltijapäätöksen liite vuokrasopimuksen purkamisesta

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Toimeenpano
Hakemus ulosottovirastolle häädön toimeenpanemiseksi
Ilmoitus häädön suorittamisajakohdasta
Pöytäkirja häätötoimituksen suorittamisesta

Ulosotto
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Hakemus ulosottovirastolle maksamattomista vuokrista
Päätös ulosottovirastolta
Tilitys

Seuranta
Raportti

10.04.03 Asuntotoimen hallinnointi
Rekisterit ja ohjeistus

Kiinteistökohtaiset rekisterit ja -luettelot
Asukasrekisterit ja -luettelot
Järjestyssääntö
Muut ohjeet

Valvonta
Asukasvalinnan valvonta-asiakirjat

10.04.05 Korjausneuvonta ja -avustusten myöntäminen
10.04.05.00 Korjausneuvonta, avustukset yms.  (tehtävä siirtynyt 1.1.2017 ARAlle)

Valmistelu
Aralta selvityspyyntö
Selvitys ARAlle
Kuulutus

11 YMPÄRISTÖASIAT
11.00 Ympäristöasioiden ohjaus

Vireilletulo
Suunnitelma
Toimielimen esitys (ympäristöterveys, tekninen, hallitus)
Esityksen liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (ympäristöterveys, tekninen, hallitus)
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

11.01 Ympäristönsuojelu
11.01.00 Ympäristönsuojelun lupa- ja ilmoitusasiat

11.01.00.00 Ympäristöluvan myöntäminen
Vireilletulo

Ympäristölupahakemus
Ympäristölupahakemuksen liitteet (julkinen)
Ympäristölupahakemuksen liitteet (osittain ei julkinen)
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Neuvottelumuistio
Valmistelu

Ympäristölupahakemuksen täydennyspyyntö
Täydennys ympäristölupahakemukseen
Kuulutus ympäristölupahakemuksesta
Kuulemiskirje ympäristölupahakemuksesta
Lupaviranomaisen hankkimat selvitykset
Muistutus tai mielipide
Hakijan vastine muistutukseen tai mielipiteeseen
Lausuntopyyntö ympäristölupahakemuksesta
Lausunto ympäristölupahakemuksesta
Hakijan vastine lausuntoon
Tarkastuspöytäkirja
Muutettu ympäristölupahakemus
Esitys lautakunnalle (ympäristöterveys, tekninen)
Esityksen liitteet

Päätöksenteko
Lautakunnan päätös (ympäristöterveys, tekninen) valitusosoituksineen (Vaasan hallinto-oikeus)
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Tiedoksi ELY-keskukselle ks. toimeenpano päätöksen ote

Toimeenpano
Tiedoksiantokuulutus ympäristölupapäätöksestä
Päätöksen ote (Ely-keskukselle, hakijalle, lausunnon antajille, toiminnan maa-alueen haltijalle, muistutuksen tai mielipiteen antaneille)
Tieto päätöksestä ympäristölupahakemuksen kuulemiskirjeen saaneille (tieto naapureille päätöksestä)
Vakuus toiminnan aloittamiseksi muutoksenhausta huolimatta (ennen päätöksen lainvoimaisuutta)
Vakuus jätteen käsittelytoiminnasta (YSL 59 §)
Viranhaltijapäätös vakuuden hyväksymisestä
Viranhaltijapäätös vakuuden palauttamisesta

Muutoksenhaku
Vaasan hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Toimielimen päätös (ympäristö- tai tekninen lautakunta (Lausunto Vaasan hallinto-oikeudelle)
Vaasan hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus Vaasan hallinto-oikeuden päätöksestä
Toimielimen päätös (ympäristö- tai tekninen lautakunta) valitus korkeimmalle hallinto-oikeudelle Vaasan hallinto-oikeuden päätöksestä
Korkeimman hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Toimielimen päätös (ympäristö- tai teknisen lautakunta) (lausunto) korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus korkeimman hallinto-oikeuden päätöksestä

Valvonta
Tarkastuspöytäkirja (säännöllisen valvonnan suunnitelman mukainen)
Tarkastuspöytäkirja (ei suunnitelman mukainen)
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Tarkkailuraportti
Tarkkailutulokset
Selvityspyyntö luvanhaltijalle
Luvanhaltijan selvitys
Valvontasuunnitelma
Valvontaohjelma
Valvontalasku

11.01.00.01 Ympäristönsuojelulain liitteen 4 mukaiset ilmoituksenvaraiset toiminnat
Vireilletulo

Toiminnanharjoittajan tekemä ilmoitus
Valmistelu

Ilmoituksen täydennyspyyntö
Ilmoituksen täydennys
Ilmoituksen täydennyspyyntö (ei julkinen)
Ilmoituksen täydennys (ei julkinen)
Ilmoituksen liitteet
Ilmoituksen liitteet (salassa pidettävät)
Kuulutus ilmoituksesta
Kuulemiskirje ilmoituksesta
Lupaviranomaisen hankkimat selvitykset
Muistutus tai mielipide
Ilmoituksen tekijän vastine muistutukseen tai mielipiteeseen
Lausuntopyyntö ilmoitukseen
Lausunto ilmoituksesta
Ilmoituksen tekijän vastine lausuntoon
Tarkastuspöytäkirja

Päätöksenteko
Viranhaltijan tekemä ilmoituspäätös
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
Viranhaltijan päätöksen ote
Viranhaltijapäätös vakuuden hyväksymisestä
Viranhaltijapäätös vakuuden palauttamisesta
Tiedoksiantokuulutus ilmoituspäätöksestä
Tieto päätöksestä ilmoituksen kuulemiskirjeen saaneille (tieto naapureille päätöksestä)
Päätöksen ote (Ely-keskukselle, ilmoituksen tekijälle, lausunnon antajille, toiminnan maa-alueen haltijalle, muistutuksen tai mielipiteen antaneille)

Muutoksenhaku
Vaasan hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Toimielimen päätös (ympäristö- tai teknisen lautakunta) (lausunto) Vaasan hallinto-oikeudelle
Vaasan hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus Vaasan hallinto-oikeuden päätöksestä
Toimielimen päätös (ympäristö- tai teknisen lautakunta) (valitus) korkeimmalle hallinto-oikeudelle Vaasan hallinto-oikeuden päätöksestä
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Korkeimman hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Toimielimen päätös (ympäristö- tai teknisen lautakunta) (lausunto) korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus korkeimman hallinto-oikeuden päätöksestä

Valvonta
Selvityspyyntö ilmoituspäätöksen haltijalle
Ilmoituspäätöksen haltijan selvitys
Tarkastuspöytäkirja (ei suunnitelman mukainen)
Tarkkailutulokset
Valvontasuunnitelma
Tarkastuspöytäkirja (säännöllisen valvonnan suunnitelman mukainen)
Tarkkailuraportti
Valvontaohjelma
Valvontalasku

11.01.00.02 Ympäristönsuojelulain liitteen 2 mukaiset rekisteröitävät toiminnat
Vireilletulo

Toiminnanharjoittajan yhteydenotto
Ympäristösuojeluviranomaisen kehotus

Valmistelu
Ilmoituksen täydennyspyyntö
Ilmoituksen täydennys
Ilmoituksen täydennyspyyntö (ei julkinen)
Ilmoituksen täydennys (ei julkinen)
Ilmoituksen liitteet
Ilmoituksen liitteet (salassa pidettävät)

Rekisteröinti-ilmoituksen käsittely
Tiedotekirje ilmoituksen tekijälle ja Pohjois-Pohjanmaan Ely-Keskukselle toiminnan rekisteröimisestä ympäristönsuojeluntietojärjestelmään
Viranhaltijanpäätös maksun määräämisestä
Rekisteröinnin liitteet

Muutoksenhaku
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Valvonta
Selvityspyyntö rekisteröinti-ilmoituksen haltijalle
Rekisteröinti-ilmoituksen haltijan selvitys
Tarkastuspöytäkirja (ei suunnitelman mukainen)
Tarkkailuraportti
Tarkastuspöytäkirja (säännöllisen valvonnan suunnitelman mukainen)
Tarkkailutulokset
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Valvontasuunnitelma
Valvontaohjelma
Valvontalasku

11.01.00.03 Viranomaisille annettavat lausunnot
Vireilletulo

Lausuntopyyntö (ELY, AVI, kunnan kaavoitus, kunnan rakennusvalvonta, kunnanvesihuoltolaitos, muut kunnat)
Valmistelu

Kirje (jos ei ole tarpeen antaa lausuntoa)
Lausunto (ELY:lle, AVI:lle, kunnan kaavoitukselle, kunnan rakennusvalvonta, kunnanvesihuoltolaitos, muut kunnat)
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liitteet

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Tiedoksianto
Tiedoksi lautakunnalle

11.01.00.04 Maa-ainesluvan myöntäminen
Vireilletulo

Maa-aineslupahakemus
Ottamissuunnitelma
Maa-aineslupahakemuksen liitteet, julkinen
Maa-aineslupahakemuksen liitteet, (osittain ei julkinen)
Neuvottelumuistio

Valmistelu
Maa-aineslupahakemuksen täydennyspyyntö
Täydennys maa-aineslupahakemukseen
Kuulutus maa-aineslupahakemuksesta
Kuulemiskirje maa-aineslupahakemuksesta naapureille
Muistutus tai mielipide
Hakijan vastine muistutukseen
Lausuntopyyntö maa-aineslupahakemuksesta (Pohjois-Pohjanmaan Ely-keskukselle sijoittuessa suojelualueille, tarpeen mukaan toiminnan sijaintikunnalle ja muille 
asianosaisille)
Lausunto maa-aineslupahakemuksesta
Hakijan vastine lausuntoon
Tarkastuspöytäkirja
Esitys ympäristö- tai tekniselle lautakunnalle

Päätöksenteko
Lautakunnan päätös (ympäristöterveys, tekninen) valitusosoituksineen (Pohjois-Suomen hallinto-oikeus)
Viranhaltijanpäätös valitusosoituksineen (Pohjois-Suomen hallinto-oikeus)
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Toimeenpano
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Tiedoksiantokuulutus maa-ainesluvasta
Päätöksen ote (Ely-keskukselle, hakijalle, lausunnon antajille, toiminnan maa-alueen haltijalle, muistutuksen tai mielipiteen antaneille, toiminnan sijaintikunnalle), 
lisäksi leimatut asiakirjat hakijalle ja Pohjois-Pohjanmaan Ely-keskukselle
Tieto päätöksestä maa-aineslupahakemuksen kuulemiskirjeen saaneille (tieto naapureille päätöksestä)
Vakuus määrättyjen toimenpiteiden suorittamisesta
Vakuus toiminnan aloittamiseksi muutoksenhausta huolimatta (ennen päätöksen lainvoimaisuutta)
Viranhaltijapäätös vakuuden hyväksymisestä
Viranhaltijapäätös vakuuden palauttamisesta

Muutoksenhaku
Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Toimielimen päätös (ympäristö tai tekninen lautakunta) lausunto Pohjois-Suomen hallinto-oikeudelle
Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden päätöksestä
Toimielimen päätös (ympäristö- tai tekninen lautakunta) valitus korkeimmalle hallinto-oikeudelle Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden päätöksestä
Korkeimman hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Toimielimen päätös (ympäristö- tai tekninen lautakunta) (lausunto) korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus korkeimman hallinto-oikeuden päätöksestä

Valvonta
Tarkastuspöytäkirja (vuosittain tai vähintään säännöllisen valvonnan suunnitelman mukainen)
Valvontaohjelma
Tarkastuspöytäkirja (ei suunnitelman mukainen)
Tarkkailuraportti
Tarkkailutulokset
Selvityspyyntö luvanhaltijalle
Luvanhaltijan selvitys
Ilmoitus otetun maa-aineksen laadusta ja määrästä
Valvontasuunnitelma
Valvontalasku

11.01.00.05 Yhteislupa
Vireilletulo

Yhteislupahakemus
Ottosuunnitelma
Yhteislupahakemuksen liitteet (julkinen)
Yhteislupahakemuksen liitteet (osittain ei julkinen)
Neuvottelumuistio

Valmistelu
Yhteislupahakemuksen täydennyspyyntö
Täydennys yhteislupahakemukseen
Kuulutus yhteislupahakemuksesta
Kuulemiskirje yhteislupahakemuksesta
Lupaviranomaisen hankkimat selvitykset
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Lausuntopyyntö yhteislupahakemuksesta (aina sijaintikunnan terveydensuojeluviranomaiselle, aina Pohjois-Pohjanmaan Ely-keskukselle toiminnan sijoittuessa 
suojelualueille, tarpeen mukaan sijaintikunnalle ja muille asianosaisille)
Lausunto yhteislupahakemuksesta
Muistutus tai mielipide
Muutettu yhteislupahakemus
Hakijan vastine muistutukseen tai mielipiteeseen
Hakijan vastine lausuntoon
Tarkastuspöytäkirja
Esitys lautakunnalle (ympäristöterveys, tekninen)
Esityksen liitteet

Päätöksenteko
Lautakunnan päätös (ympäristöterveys, tekninen) valitusosoituksineen (Vaasan hallinto-oikeus)
Päätöksen liitteet
Päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Tiedoksiantokuulutus yhteislupapäätöksestä
Päätöksen ote (Ely-keskukselle, hakijalle, lausunnon antajille, toiminnan maa-alueen haltijalle, muistutuksen tai mielipiteen antaneille) lisäksi leimatut maa-
ainesasiakirjat hakijalle ja Pohjois-Pohjanmaan Ely-keskukselle
Tieto päätöksestä yhteislupahakemuksen kuulemiskirjeen saaneille (tieto naapureille päätöksestä)
Vakuus toiminnan aloittamiseksi muutoksenhausta huolimatta (ennen päätöksen lainvoimaisuutta)
Viranhaltijapäätös vakuuden hyväksymisestä
Viranhaltijapäätös vakuuden palauttamisesta

Muutoksenhaku
Vaasan hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Toimielimen päätös (ympäristö- tai tekninen lautakunta) (lausunto) Vaasan hallinto-oikeudelle
Vaasan hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus Vaasan hallinto-oikeuden päätöksestä
Toimielimen päätös (ympäristö- tai tekninen lautakunta) (valitus) korkeimmalle hallinto-oikeudelle Vaasan hallinto-oikeuden päätöksestä
Korkeimman hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Toimielimen päätös (ympäristö- tai tekninen lautakunta) (lausunto) korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus korkeimman hallinto-oikeuden päätöksestä

Valvonta
Tarkastuspöytäkirja (vuosittain tai vähintään säännöllisen valvonnan suunnitelman mukainen)
Tarkastuspöytäkirja (ei suunnitelman mukainen)
Valvontaohjelma
Tarkkailuraportti
Tarkkailutulokset
Selvityspyyntö luvanhaltijalle
Luvanhaltijan selvitys
Ilmoitus otetun maa-aineksen laadusta ja määrästä
Valvontasuunnitelma
Valvontalasku

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 149

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:34



11.01.01 Vesistöihin liittyvä lupa- ja ilmoitusasiat
11.01.01.04 Ojitusilmoitukset

Päätöksenteko
ELY:n päätös (lausunto)

Valvonta
Tarkastupöytäkirja, tarvittaessa

11.01.01.07 Vesistön rakentaminen ja vedenkorkeudesta päättäminen
Vireilletulo

Ote ELY:n päätöksestä
AVI:lta hakemusasiakirjat tiedoksi

Päätöksenteko
AVI:n päätös

11.01.01.08 Ojitusta koskevan erimielisyyden ratkaiseminen
Vireilletulo

Asianosaisen tekemä ilmoitus/kantelu/pyyntö (julkinen)
Asianosaisen tekemä ilmoitus/kantelu/pyyntö (ei julkinen)

Valmistelu
Kuuleminen (julkinen)
Kuuleminen (ei julkinen)
Tarkastuskertomus (julkinen)
Tarkastuskertomus (ei julkinen)
Kehotus (julkinen)
Kehotus (ei julkinen)
Asianosaisten vastaus/selvitys (julkinen)
Asianosaisten vastaus/selvitys (ei julkinen)
Ilmoitus kiinteistön rekisteritietoihin päätöksestä teettämisuhan täytäntöönpanosta
Lautakunnan esitys (julkinen)
Lautakunnan esitys (ei julkinen)
Esityksen liitteet (julkinen)
Esityksen liitteet (ei julkinen)

Päätöksenteko
Lautakunnan päätös (julkinen)
Lautakunnan päätös (ei julkinen)
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateriaalit (julkinen)
Oheismateriaalit (ei julkinen)

Muutoksenhaku
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö valitukseen (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö valitukseen (ei julkinen)
Lausunto valitusviranomaiselle (ympäristölautakunnan päätös)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus valitusviranomaisen päätöksestä
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11.01.05 Vesi- ja jätevesihuollon lupa-asiat
11.01.05.00 Kiinteistön liittyminen/vapauttaminen kunnan vesihuoltojärjestelmään liittymisvelvollisuudesta

Vireilletulo
Hakemus
Kehotus liittymisestä vesihuoltojärjestelmään
Kehotuksen liite

Valmistelu
Lausuntopyyntö terveydensuojeluviranomaiselle
Viranomaisten lausunnot
Kirje kiinteistön omistajan tai haltijan ja vesihuoltolaitoksen kuulemisesta
Vastinepyyntö lausuntojen ja kuulemisvastauksen johdosta
Hakijan vastine lausuntoihin ja kuulemisvastaukseen
Tarkastusmuistio

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös valitusosoituksineen Pohjois-Suomen hallinto-oikeuteen
Päätöksen liitteet

Toimeenpano
Päätöksen ote (hakijalle, Ely-keskukselle, vesihuoltolaitokselle ja terveydensuojeluviranomaiselle)
Päätöksen otteen liitteet (hakijalle, Ely-keskukselle, vesihuoltolaitokselle ja terveydensuojeluviranomaiselle)

Hallintopakkomenettely
Lautakunnan päätös
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys

Muutoksenhaku
Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Ympäristö - tai teknisen lautakunnan päätös (Lausunto) Pohjois-Suomen hallinto-oikeudelle
Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden päätöksestä
Ympäristö- tai teknisen lautakunnan päätös (valitus) korkeimmalle hallinto-oikeudelle Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden päätöksestä
Korkeimman hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Ympäristö- tai teknisen lautakunnan päätös (lausunto) korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus korkeimman hallinto-oikeuden päätöksestä

11.01.05.01 Kiinteistökohtaisen poikkeuksen myöntäminen talousjätevesien käsittelyyn
Vireilletulo

Hakemus
Hakemuksen liitteet

Valmistelu
Lausuntopyyntö terveydensuojeluviranomaiselta ja vesihuoltolaitokselta
Viranomaisten lausunnot
Kirje hakijan kuulemisesta lausuntojen johdosta
Hakijan vastine
Tarkastusmuistio
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Lautakunnan esitys
Esityksen liitteet

Päätöksenteko
Lautakunnan päätös
Päätöksen liitteet
Päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote (hakijalle, lausunnon antajalle, Ely-keskukselle ja vesihuoltolaitokselle)
Päätöksen otteen liitteet (hakijalle, lausunnon antajalle, Ely-keskukselle ja vesihuoltolaitokselle)

Muutoksenhaku
Vaasan hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Ympäristö- tai teknisen lautakunnan päätös (lausunto) Vaasan hallinto-oikeudelle
Vaasan hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus Vaasan hallinto-oikeuden päätöksestä
Ympäristö- tai teknisen lautakunnan päätös (valitus) korkeimmalle hallinto-oikeudelle Vaasan hallinto-oikeuden päätöksestä
Korkeimman hallinto-oikeuden lausuntopyyntö hallintovalitukseen
Ympäristö- tai teknisen lautakunnan päätös (lausunto) korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
Kuulutus korkeimman hallinto-oikeuden päätöksestä

11.01.07 Kansalaisten ja yritysten tekemät ilmoitusasiat
Vireilletulo

Kuntalaisen yhteydenotto (soitto, kirje)
Valmistelu

Vastaus kuntalaisen yhteydenottoon (soitto, kirje)
11.02 Ympäristöterveydenhuolto

11.02.00 Elintarvikevalvonta
11.02.00.00 Elintarvikevalvonta

Ohjaus
Valvontasuunnitelma

Vireilletulo
Ilmoitus elintarvikehuoneistosta ja toimijan vaihtumisesta
Ilmoitus elintarvikehuoneiston toiminnan lopettamisesta
Ilmoitus kontaktimateriaalialan toimijoista
Lausuntopyyntö elintarvikehuoneistosta
Hakemus elintarvikehuoneiston hyväksymiseksi
Valitus tai muu toimenpide

Valmistelu
Lausunto elintarvikehuoneistosta tai toiminnasta
Asianosaisen vastine
Rekisteri elintarvikehuoneistoista, alkutuotannon toimijoista ym.
Näytteiden tutkimustulokset
Tarkastuspöytäkirja
Tarkastuspöytäkirjan ote asianomaisille
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Määräykset, kiellot, rajoitukset (väliaikainen, pysyvä)
Esitys ympäristöterveyslautakunnalle tai tekniselle
Esityksen liitteet ympäristöterveyslautakunnalle tai tekniselle
Esityksen oheismateriaali ympäristöterveyslautakunnalle tai tekniselle
Kuuleminen

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös väliaikaisesta kiellosta
Ympäristöterveys- tai teknisen lautakunnan päätös
Viranhaltijapäätös elintarvikkeiden haltuunotosta ja takavarikoinnista
Päätöksen liitteet
Oheismateriaali
Ilmoituksen käsittelyn todistusasiakirja (julkinen)
Ilmoituksen käsittelyn todistusasiakirja (ei julkinen)
Viranhaltijapäätös elintarvikehuoneiston hyväksymisestä (julkinen)
Viranhaltijapäätös elintarvikehuoneiston hyväksymisestä (ei julkinen)

Toimeenpano
Lautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n ote asianomaisille tai AVI:lle
Haltuunotto- tai takavarikkotodistus (lomake)
Epäilyilmoitus ruokamyrkytyksestä RYMY-järjestelmään
Esitutkintapyyntö

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Valvonta
Valvontasuunnitelman mukainen tarkastuskertomus (julkinen)
Valvontasuunnitelman mukainen tarkastuskertomus (ei julkinen)
Laskutusmääräys
Valvontasuunnitelman ulkopuolinen tarkastuskertomus (julkinen)
Valvontasuunnitelman ulkopuolinen tarkastuskertomus (ei julkinen)
Eläinterveystodistus (entinen Eläinlääkintätodistus)
Näytteiden tutkimustulokset

11.02.01 Terveydensuojelu
11.02.01.00 Talousvedet

Ohjaus
Valvontasuunnitelma

Vireilletulo
Toiminnan hyväksymishakemus
Vesilaitoksen riskienarvioinnin hyväksymishakemus
Lausuntopyyntö ELY:ltä tai AVI:lta
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Lausuntopyyntö yksityiseltä tai muulta viranomaiselta
Verkostoveden laatua koskeva valitus
Valvontatutkimusohjelma

Valmistelu
Rekisteri vesilaitoksista
Näytteiden tutkimustulokset
Lausunto
Tarkastuspöytäkirja
Asianosaisen vastine
Tarkastuspöytäkirjan ote asianomaisille
Esitys ympäristölautakunnalle
Esityksen liitteet ympäristöterveyslautakunnalle
Esityksen oheismateriaali ympäristöterveyslautakunnalle

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Ympäristöterveyslautakunnan päätös
Päätöksen liitteet
Päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Lautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n ote asianomaisille
Väliaikainen käyttökielto (määräys, kielto, rajoitus)
Ilmoitus muille viranomaisille
Ilmoitus haitan poistamisen jälkeen käyttökiellon peruutuksesta
Tiedote vesilaitokselle tai toiminta-alueella sijaitseville terveydensuojelun toimintayksiköille, kuluttajille ja yleisölle

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tarkastuskertomus
Laskutusmääräys
Tutkimustulokset

11.02.01.01 Asumisterveysasiat
Vireilletulo

Yhteydenotto, lausuntopyyntö
Tutkimus-, näytteenotto- ja mittaustulokset
Asiakkaan valitus
Sisäilmatyöryhmän kokouspöytäkirja

Valmistelu
Sisäilmastokysely

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 154

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:35



Raportti sisäilmastokyselystä
Lisäselvitykset valituksiin tai tutkimustuloksiin
Lautakunnan päätös (määräys)
Tarkastuspöytäkirja (julkinen)
Tarkastuspöytäkirja (ei julkinen)
Tarkastuspöytäkirjan ote asianomaisille (julkinen)
Tarkastuspöytäkirjan ote asianomaisille (ei julkinen)
Lausunto ulkopuolelta
Asianosaisen vastine
Esitys ympäristöterveyslautakunnalle (julkinen)
Esitys ympäristölautakunnalle (ei julkinen)
Päätösesityksen liitteet (julkinen)
Päätösesityksen liitteet (ei julkinen)
Päätösesityksen oheismateriaali (julkinen)
Päätösesityksen oheismateriaali (ei julkinen)
Lausunto (julkinen)
Lausunto (ei julkinen)

Päätöksenteko
Lautakunnan päätös (julkinen)
Lautakunnan päätös (ei julkinen)
Lautakunnan päätös pakkotoimista (uhkasakkolaki)
Viranhaltijapäätös (julkinen)
Viranhaltijapäätös (ei julkinen)
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Päätöksen oheismateriaali (julkinen)
Päätöksen oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Lautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n ote asianomaisille
Määräys, kielto, rajoitus, toimenpidepyyntö
Laskutusmääräys

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Tarkastuskertomus (julkinen)
Tarkastuskertomus (ei julkinen)
Laskutusmääräys
Tutkimustulokset
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11.02.01.02 Valvontasuunnitelman mukaiset valvonnat
Ohjaus

Valvontasuunnitelma
Vireilletulo

Yhteydenotto, lausuntopyyntö
Lausuntopyyntö terveydensuojelun asiassa
Ilmoitus tsl 13 §:n mukaisesta toiminnasta ja toimijan vaihtumisesta
Ilmoitus tsl 13 §:n mukaisesta toiminnan lopettamisesta
Tutkimus-, näytteenotto- ja mittaustulokset
Valitus tai muu tapahtuma (julkinen)
Valitus tai muu tapahtuma (ei julkinen)

Valmistelu
Lausunto terveydensuojelulain mukaisesta toiminnasta
Sisäilmastokysely
Raportti sisäilmastokyselystä
Lisäselvitykset valituksiin tai tutkimustuloksiin
Lautakunnan päätös (määräys)
Tarkastuspöytäkirja (julkinen)
Tarkastuspöytäkirja (ei julkinen)
Muistio
Tarkastuspöytäkirjan ote asianomaisille (julkinen)
Tarkastuspöytäkirja ote asianomaisille (ei julkinen)
Lausunto ulkopuolelta
Asianosaisen vastine
Esitys ympäristöterveyslautakunnalle
Esityksen liitteet (julkinen)
Esityksen liitteet (ei julkinen)
Esityksen oheismateriaali (julkinen)
Esityksen oheismateriaali (ei julkinen)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (julkinen)
Viranhaltijapäätös (ei julkinen)
Lautakunnan päätös
Lautakunnan päätös pakkotoimista (uhkasakkolaki)
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Päätöksen oheismateriaali (julkinen)
Päätöksen oheismateriaali (ei julkinen)
Todistus (julkinen)
Todistus (ei julkinen)

Toimeenpano
Lautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n ote asianomaisille (julkinen)
Lautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n ote asianomaisille (ei julkinen)
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Määräys, kielto, rajoitus, toimenpidepyyntö
Laskutusmääräys

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Valvonta
Tutkimustulos

11.02.01.03 Muu terveyshaitta (valvontasuunnitelman ulkopuoliset asiat)
Vireilletulo

Yhteydenotto, lausuntopyyntö (julkinen)
Yhteydenotto, lausuntopyyntö (ei julkinen)
Tutkimus-, näytteenotto- ja mittaustulokset (julkinen)
Tutkimus-, näytteenotto- ja mittaustulokset (ei julkinen)
Asiakkaan valitus (julkinen)
Asiakkaan valitus (ei julkinen)

Valmistelu
Lisäselvitykset valituksiin tai tutkimustuloksiin
Tarkastuspöytäkirja (julkinen)
Tarkastuspöytäkirja (ei julkinen)
Tarkastuspöytäkirjan ote asianomaisille (julkinen)
Tarkastuspöytäkirjan ote asianomaisille (ei julkinen)
Lausunto (julkinen)
Lausunto (ei julkinen)
Asianosaisen vastine (julkinen)
Asianosaisen vastine (ei julkinen)
Päätösesitys ympäristöterveyslautakunnalle (julkinen)
Päätösesitys ympäristöterveyslautakunnan (ei julkinen)
Päätösesityksen liitteet (julkinen)
Päätösesityksen liitteet (ei julkinen)
Päätösesityksen oheismateriaali (julkinen)
Päätösesityksen oheismateriaali (ei julkinen)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (julkinen)
Viranhaltijapäätös (ei julkinen)
Ympäristöterveyslautakunnan päätös (julkinen)
Ympäristöterveyslautakunnan päätös (ei julkinen)
Päätöksen liite (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Päätöksen oheismateriaali (julkinen)

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 157

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:35



Päätöksen oheismateriaali (ei julkinen)
Toimeenpano

Lautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n ote asianomaisille (julkinen)
Lautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n ote asianomaisille (ei julkinen)
Lautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n otteen liitteet asianomaisille (julkinen)
Lautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n otteen liitteet asianomaisille (ei julkinen)
Laskutusmääräys

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle (julkinen)
Oikaisuvaatimus toimielimelle (ei julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (julkinen)
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa (ei julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (viranhaltijan tekemänä)
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (toimielimen käsittelemänä)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Jälkivalvonta
Tutkimustulos

11.02.01.04 Haudatun ruumiin siirtäminen
Vireilletulo

Hakemus (ei julkinen)
Hakemuksen liite (ei julkinen)

Valmistelu
Viranhaltijapäätös hakemuksen hylkäämiseksi
Selvitys (kuuleminen) (ei julkinen)
Lausuntopyynnöt (ei julkinen)
Lausunnot (ei julkinen)
Ympäristöterveyslautakunnan esitys siirrosta
Esityksen liitteet siirtämisestä

Päätöksenteko
Ympäristöterveyslautakunnan päätös siirrosta
Viranhaltijan päätös siirtämisestä
Päätöksen liitteet siirtämisestä
Päätöksen oheismateriaali siirrosta

Toimeenpano
Ympäristöterveyslautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n ote asianomaisille
Ympäristöterveyslautakunnan pöytäkirjan tai vhp:n otteen liitteet asianomaisille

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (viranhaltijan tekemänä)
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Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys (toimielimen käsittelemänä)
Valitusviranomaisen päätös

Seuranta
Muistio
Laskutusmääräys

11.02.02 Tupakka- ja nikotiinikorvausasiat
11.02.02.00 Tupakan ja nikotiininesteiden vähittäismyyntilupa-asiat ja valvonta

Ohjaus
Valvontasuunnitelma

Vireilletulo
Sähköinen hakemus (tupakkaluparekisterin kautta)
Paperinen hakemus
Hakemuksen liitteet

Valmistelu
Selvityspyyntö
Selvitys

Päätöksenteko
Tupakkatuotteiden ja nikotiininesteiden vähittäismyyntilupa päätös
Tupakkatuotteiden ja nikotiininesteiden vähittäismyyntilupa päätöksen liitteet
Tupakkatuotteiden ja nikotiininesteiden vähittäismyyntilupa päätöksen oheismateriaali

Tiedoksianto ja laskutus
Viranhaltijapäätöksen kopio
Viranhaltijapäätöksen liitteiden kopio
Laskutusmääräys

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta ja valvonta
Tarkastuskertomus
Viranhaltijapäätös kiellosta tai rajoituksesta
Laskutusmääräys

11.02.02.01 Nikotiinikorvaustuotteet
Ohjaus

Valvontasuunnitelma
Vireilletulo

Hakemus
Hakemuksen liitteet

Valmistelu
Selvityspyyntö
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Selvitys
Päätöksenteko

Nikotiinikorvaustuotteiden vähittäismyyntilupa päätös
Nikotiinikorvaustuotteiden vähittäismyyntilupa päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Tiedoksianto ja laskutus
Viranhaltijapäätöksen kopio
Viranhaltijapäätöksen liitteiden kopio
Laskutusmääräys

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta ja valvonta
Tarkastuskertomus
Viranhaltijapäätös kiellosta tai rajoituksesta
Laskutusmääräys

11.02.02.02 Tupakointikieltojen ja rajoitusten valvonta
Vireilletulo

Valitus myynti tai rajoitusten valvonnasta
Valmistelua mm. tarkastukset, selvitykset, lisätietojen hankinta

Tarkastuskertomus (julkinen)
Tarkastuskertomus (ei julkinen)
Tarkastuskertomuksen liite (esim. valokuva)
Lausunto

Päätöksenteko
Päätös

Jälkivalvonta
Tarkastuskertomus (julkinen)
Tarkastuskertomus (ei julkinen)
Tarkastuskertomuksen liite (esim. valokuva)
Lausunto

11.02.06 Eläinsuojelu
11.02.06.00 Eläinsuojeluilmoitukset

Ohjaus
Valvontasuunnitelma

Vireilletulo
Ilmoitus (Salassapitoperuste on vielä tarkistettava! AM 26.4.2022)
Tarkastusmääräys Avilta
Tarkastusmääräyksen liitteet (julkinen)
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Tarkastusmääräyksen liitteet (ei julkinen)
Valmistelu

Tarkastuskertomus (julkinen)
Tarkastuskertomus (ei julkinen)
Tarkastuskertomuksen liitteet (julkinen)
Tarkastuskertomuksen liitteet (ei julkinen)
Selvitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (julkinen)
Viranhaltijapäätös (ei julkinen)
Viranhaltijapäätöksen liitteet (julkinen)
Viranhaltijapäätöksen liite (ei julkinen)

Tiedoksianto
Alkuperäinen tarkastuskertomus/päätös asianomaiselle (julkinen)
Alkuperäinen tarkastuskertomus/päätös asianomaiselle (ei julkinen)
Tarkastuskertomuksen/päätöksen liitteet (julkinen)
Tarkastuskertomuksen/päätöksen liitteet (ei julkinen)
Saantitodistus

Toimeenpano
Ilmoitus viranomaiselle (lähtevä)

Muutoksenhaku
Lausunto-/selvityspyyntö hallinto-oikeudelta
Päätös hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen

11.02.08 Vientitodistukset
Vireilletulo

Ilmoitus
Valmistelu

Eläinlääkintätodistus
11.02.09 Eläintaudit

Vireilletulo
Ilmoitus
Kuukausi-ilmoitus

Valmistelu
Tarkastuspöytäkirjat
Todistus

11.02.10 Lihantarkastukset
Vireilletulo

Ilmoitus
Valmistelu

Tarkastuspöytäkirjat
Todistus

11.03 Ympäristövalvonta ja -haittojen ehkäisy
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11.03.00 Bioindikaattorin (Ilman laadun) seuranta
Vireilletulo

Ilmoitus bioindikaattorin seurannan toteuttamisesta
Ilmanlaadun bioindikaattoriseurantasopimus

Valmistelu
Tarjouspyyntö
Tarjous
Tarjousyhteenveto

Päätöksenteko
Hankintapäätös
Hankintapäätöksen ote kaikille kilpailuun osallistuneille ja bioindikaattorin seurantaan osallistuville

Toimeenpano
Tilaus
Seurantaraportti

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Valitusviranomaisen vastinepyyntö
Toimielimen vastaus vastinepyyntöön
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Laskutus

11.03.02 Jätehuollon valvonta
11.03.02.01 Jätteiden valvonta

Vireilletulo
Ilmoitus (sähköposti, soitto) (Tämä voi olla myös viranomaisen tekemä oma havainto)

Valmistelu
Tarkastuspöytäkirja
Kehotus
Vastine (kuuleminen)
Esitys ympäristölautakunnalle
Esityksen liite ympäristölautakunnalle (julkinen)
Esityksen liite ympäristölautakunnalle (ei julkinen)
Lopputarkastuspöytäkirja
Rikosilmoitus poliisille
Poliisin raportti tehdyistä toimenpiteistä

Päätöksenteko
Lautakunnan päätös
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateraali

Toimeenpano
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Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite (julkinen)
Päätöksen otteen liite (ei julkinen)

Muutoksenhaku
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö valitukseen (julkinen)
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö valitukseen (ei julkinen)
Lausunto valitusviranomaiselle (ympäristölautakunnan päätös)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus valitusviranomaisen päätöksestä

Seuranta
Tarkastuspöytäkirja

11.03.02.02 Jätehuoltomääräyksestä poikkeaminen (Osittain ulkoistettu alueelliselle jätehuoltolautakunnalle.)
Vireilletulo

Ilmoitus alueelliselta jätehuoltolautakunnalta
Valmistelu

Kehotus jätehuoltorikkeen korjaamiseen
Vastaus kehotukseen
Tarkastuspöytäkirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateriaali (julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet (julkinen)
Päätöksen otteen liitteet (ei julkinen)

Muutoksenhaku
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö valitukseen
Lausunto valitusviranomaiselle (ympäristölautakunnan päätös)
Valitusviranomaisen päätös valitukseen
Kuulutus valitusviranomaisen päätöksestä

Hallintopakkomenettely jätehuoltorikkeen korjaamiseen
Kehotus jätehuoltorikkeen korjaamiseen
Vastaus kehotukseen
Tarkastuspöytäkirja
Lautakunnan päätös velvoitteesta jätehuoltorikkeen korjaamiseen
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö valitukseen
Lausunto valitusviranomaiselle (ympäristölautakunnan päätös)
Valitusviranomaisen päätös valitukseen
Kuulutus valitusviranomaisen päätöksestä

11.03.02.03 Jätteen pienimuotoinen hyödyntäminen
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Vireilletulo
Ilmoitus

Valmistelu
Tarkastuskertomus
Ilmoituksen käsittely

Seuranta
Tarkastuskertomus

11.03.02.04 Ilmoitus jätteen ammattimaisesta keräyksestä
Vireilletulo

Ilmoitus jätteen ammattimaisen keräystoiminnan rekisteröimiseksi jätehuoltorekisteriin
Valmistelu

Jätteen ammattimaisen keräystoiminnan merkitseminen jätehuoltorekisteriin
Seuranta

Tarkastuskertomus
11.03.02.05 Roskaaminen

Vireilletulo
Ilmoitus (sähköposti, soitto) (Tämä voi olla myös viranomaisen tekemä oma havainto)

Valmistelu
Tarkastuspöytäkirja
Kehotus
Vastine (kuuleminen)
Esitys ympäristölautakunnalle
Esityksen liite ympäristölautakunnalle (julkinen)
Esityksen liite ympäristölautakunnalle (ei julkinen)
Lopputarkastuspöytäkirja
Rikosilmoitus poliisille
Poliisin raportti tehdyistä toimenpiteistä

Päätöksenteko
Lautakunnan päätös
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Viranhaltijapäätös
Oheismateriaali (julkinen)
Oheismateriaali (ei julkinen)

Muutoksenhaku
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö valitukseen
Lausunto valitusviranomaiselle (ympäristölautakunnan päätös)
Valitusviranomaisen päätös valitukseen
Kuulutus valitusviranomaisen päätöksestä

11.03.02.06 Toiminnan hyväksyminen jätehuoltorekisteriin
Vireilletulo

Ilmoitus ELY-keskukselle asiakkaan tulevasta hakemuksesta toiminnan hyväksymiseksi jätehuoltorekisteriin
Päätöksenteko
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ELY-keskuksen päätös toiminnan hyväksymisestä
11.03.03 Vesiensuojelun valvonta

11.03.03.00 Lannan aumaus, ilmoitus
Vireilletulo

Ilmoituslomake
Valmistelu

Tarkastuskertomus
Ilmoituksen käsittely

Seuranta
Vuosiyhteenveto nitraattiasetuksen vaatimista ilmoituksista

11.03.03.01 Lannan levitys poikkeustilanteessa, ilmoitus
Vireilletulo

Ilmoituslomake
Valmistelu

Tarkastuskertomus
Ilmoituksen käsittely

Seuranta
Vuosiyhteenveto nitraattiasetuksen vaatimista ilmoituksista

11.03.07 Maaperän suojelu ja valvonta
11.03.07.02 Pilaantuneen maaperän valvonta

Vireilletulo
Lausuntopyyntö ELY-keskukselta

Valmistelu
Lausunto ELY-keskukselle

Päätöksenteko
ELY-keskuksen päätös
Päätöksen liitteet

Toimeenpano
ELY-keskuksen puhdistussuunnitelma

11.04 Jätevesihuollon seuranta
11.04.00 Poikkeusluvan hakeminen jätevesien käsittelyyn

Vireilletulo
Poikkeuslupahakemus

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Poikkeuslupahakemuksen lisäselvitykset
Tarkastuspöytäkirja (julkinen)
Tarkastuspöytäkirja (ei julkinen)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (julkinen)
Viranhaltijapäätös (ei julkinen)
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
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Toimeenpano
Kopio viranhaltijapäätöksestä (julkinen)
Kopio viranhaltijapäätöksestä (ei julkinen)
Kopio päätöksen liitteistä (julkinen)
Kopio päätöksen liitteistä (ei julkinen)

Muutoksenhaku
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö valitukseen
Lausunto valitusviranomaiselle (ympäristölautakunnan päätös)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus valitusviranomaisen päätöksestä

Seuranta
Tarkastuspöytäkirja (julkinen)
Tarkastuspöytäkirja (ei julkinen)

11.04.01 Jätevesihuollon seuranta
Vireilletulo

Ilmoitus (sähköposti, soitto) (Tämä voi olla myös viranomaisen tekemä oma havainto)
Valmistelu

Tarkastuspöytäkirja
Kehotus
Vastine
Lopputarkastuspöytäkirja
Rikosilmoitus poliisille
Poliisin raportti tehdyistä toimenpiteistä
Esitys ympäristölautakunnalle (julkinen)
Esitys ympäristölautakunnalle (ei julkinen)
Esityksen liite ympäristölautakunnalle (julkinen)
Esityksen liite ympäristölautakunnalle (ei julkinen)

Päätöksenteko
Lautakunnan päätös (julkinen)
Lautakunnan päätös (ei julkinen)
Päätöksen liitteet (julkinen)
Päätöksen liitteet (ei julkinen)
Oheismateraali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen ote (ei julkinen)
Päätöksen otteen liite (julkinen)
Päätöksen otteen liite (ei julkinen)

Muutoksenhaku
Lausunto valitusviranomaiselle (ympäristölautakunnan päätös)
Kuulutus valitusviranomaisen päätöksestä
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö valitukseen (julkinen)
Valitusviranomaisen päätös

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 166

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:35



Kuulutus valitusviranomaisen päätöksestä
Seuranta

Tarkastuspöytäkirja (julkinen)
Tarkastuspöytäkirja (ei julkinen)

12 OPETUS- JA SIVISTYSTOIMI
12.00 Opetus- ja sivistystoimen ohjaus

12.00.00 Koulutuspoliittinen suunnittelu
Vireilletulo

Määräys (koulutuspoliittinen suunnittelu)
Ohje (koulutuspoliittinen suunnittelu)
Aloite (koulutuspoliittinen suunnittelu)

Valmistelu
Lausuntopyyntö (koulutuspoliittinen suunnittelu)
Lausunto (koulutuspoliittinen suunnittelu)
Sääntöluonnos (koulutuspoliittinen suunnittelu)
Päätöksen esitys (koulutuspoliittinen suunnittelu)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (koulutuspoliittinen suunnittelu)
Päätöksen liite
Sääntö (koulutuspoliittinen suunnittelu)
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

12.00.01 Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu
Vireilletulo

Määräys (koulutuksen ja opetuksen suunnittelu)
Ohje (koulutuksen ja opetuksen suunnittelu)
Aloite (koulutuksen ja opetuksen suunnittelu)

Valmistelu
Lausuntopyyntö (koulutuksen ja opetuksen suunnittelu)
Lausunto (koulutuksen ja opetuksen suunnittelu)
Sääntöluonnos (koulutuksen ja opetuksen suunnittelu)
Päätös esitys (koulutuksen ja opetuksen suunnittelu)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (koulutuksen ja opetuksen suunnittelu)
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Päätöksen liite
Sääntö (koulutuksen ja opetuksen suunnittelu)
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Ote päätöksestä asianosaiselle
Otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

12.00.02 Kokeilu- ja kehittämistoiminta
Vireilletulo

Kehittämissuunnitelma (kokeilu- ja kehittämistoiminta)
Valmistelu

Lausuntopyyntö (kokeilu- ja kehittämistoiminta)
Lausunto (kokeilu- ja kehittämistoiminta)
Sääntöluonnos (kokeilu- ja kehittämistoiminta)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (kokeilu- ja kehittämistoiminta)
Päätöksen liite
Sääntö (kokeilu- ja kehittämistoiminta)
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Päätöksen ote asianosaiselle
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

12.01 Oppilas- ja opiskelija-asiat
12.01.00 Oppilasvalinnat ja oppilaaksi otto

12.01.00.00 Esiopetukseen ilmoittautuminen
Vireilletulo

Ilmoitus lehtiin ja nettiin
Kirje tuleville oppilaille

Valmistelu/Käsittely
Oppilasrekisteri
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Nimiluettelo
Oppilaan ilmoittautuminen

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös oppilaaksiotosta
Viranhaltijapäätöksen liite oppilaaksiotosta
Oheismateriaali

Toimeenpano
Viranhaltijapäätöksen ote (oppilaaksiotto)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus

12.01.00.01 Koulutulokkaan oppilaaksiotto
Vireilletulo

Ilmoitus lehtiin ja nettiin
Kirje tuleville oppilaille

Valmistelu/Käsittely
Oppilasrekisteri
Nimiluettelo

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös oppilaaksiotosta
Viranhaltijapäätöksen liite oppilaaksiotosta
Oheismateriaali

Toimeenpano
Viranhaltijapäätöksen ote (oppilaaksiotto)
Viranhaltijapäätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus

12.01.00.02 Erityisopetukseen siirtäminen
Vireilletulo

Aloite erityisopetukseen siirtämisestä
Oppilaskohtaiset asiantuntijalausunnot

Päätöksenteko 
Viranhaltijapäätös erityisopetukseen siirtämisestä
Viranhaltijapäätöksen liitteet (erityisopetukseen siirtäminen)
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Oheismateriaali
Tiedoksianto 

Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Muutoksenhakuviranomainen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (muutoksenhakuviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Muutoksenhakuviranomaisen päätös

12.01.00.03 Perusopetuksen poikkeuksellinen aloittaminen
Vireilletulo

Aloite perusopetuksen poikkeuksellisesta aloittamisesta
Oppilaskohtaiset asiantuntijalausunnot

Päätöksenteko 
Viranhaltijapäätös perusopetuksen poikkeuksellisesta aloittamisesta
Viranhaltijapäätöksen liitteet (perusopetuksen poikkeuksesllinen aloittaminen)
Oheismateriaali

Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Oikaisuvaatimusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (oikaisuvaatimusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Oikaisuvaatimusviranomaisen päätös

12.01.00.04 Valmistavaan opetukseen ottaminen
Vireilletulo

Aloite valmistavaan opetukseen ottamisesta
Päätöksenteko 

Viranhaltijapäätös valmistavaan opetukseen ottamisesta
Viranhaltijapäätöksen liitteet (valmistavaan opetukseen ottaminen)
Oheismateriaali

Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Muutoksenhakuviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (muutoksenhakuviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Muutoksenhakuviranomaisen päätös
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12.01.00.05 Yhteishaku
Vireilletulo

Opetushallituksen määräys yhteishakua koskien
Toimeenpano

Yhteishaun hakemus
Seuranta

Opintopolun raportti yhteishaun hakijoista/paikoista
12.01.00.06 Lukion oppilasvalinnat

Vireilletulo
Tiedote haettavista paikoista

Valmistelu
Lista opiskelijaksi hakeneista
Kirje valituille
Kirjeen liitteet (oppikirjavalinnat, kyydityslomakkeet) (julkinen)
Kirjeen liitteet (oppilaan valintatiedot) (osittain ei julkinen)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös lukion oppilasvalinnoista

Toimeenpano
Valitun ilmoitus paikan vastaanottamisesta (Oma Opintopolku -palvelu, viesti, sähköposti, puhelin)

Opiskelijan rekisteröinti
Oppilasrekisteri

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Oikaisuvaatimusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (oikaisuvaatimusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Oikaisuvaatimusviranomaisen päätös

12.01.00.07 Oppilaan toteaminen eronneeksi (Muu järjestelmä)
Vireilletulo

Oppilaan/huotajan ilmoitus eroamisesta
Päätöksenteko

Erotodistus (todetaan oppilasta eronneeksi)
Erotodistuksen liite
Todistus
Oheismateriaali

Tiedoksianto
Kopio erotodistuksesta oppilaan eroamisesta

12.01.00.08 Kotiopetukseen siirtyminen
Vireilletulo

Huoltajan ilmoitus oppilaan siirtymisestä kotiopetukseen
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös tutkivan opettajan nimeämisestä
Päätöksen liite
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Toimeenpano
Tutkivan opettajan arviointi oppilaan edistymisestä

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

12.01.00.09 Aamu- ja iltapäivätoiminta
Ohjaus

Ohje (aamu- ja iltapäivätoiminnan järjestäminen)
Vireilletulo

Aamu- ja iltapäivätoimintaan hakeminen
Maksualennus-/vapautushakemus
Aamu- ja iltapäivätoimintapaikan irtisanominen

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös aamu- ja iltapäivätoimintapaikasta
Viranhaltijapäätös maksualennuksesta/-vapautuksesta
Viranhaltijapäätös aamu- ja iltapäivätoiminnan lopettamisesta
Oheismateriaali

Toimeenpano
Viranhaltijapäätöksen kopio

Muutoksenhaku
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

12.01.01 Oppilaan arviointi (Muu järjestelmä)
Ohjaus

Määräys (opetushallituksen määräykset oppilaan arvioinnista)
Valmistelu

Oppilaskohtaiset asiantuntijalausunnot
Oppilaan arvioinnin kirjaamiseen käytettävä oheismateriaali

Päätöksenteko
Oppilaan arvioinnin kirjaaminen
Päättötodistus

Tiedoksianto
Todistus oppilaalle
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Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus rehtorille
Rehtorin päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Rehtorin päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

12.01.02 Oppilaan opetuksen järjestäminen
12.01.02.00 Opetuksen erityisjärjestelyt

Ohjaus (Oma opetussuunnitelma)
Laadintasuositus

Vireilletulo
Hakemus opetuksen erityisjärjestelyistä
Hakemuksen liite opetuksen erityisjärjestelyistä
Aloite tai päätös

Valmistelu
Oppilaskohtaiset asiantuntijalausunnot
Esitys: Oppiaineesta vapauttaminen
Esitys: Poikkeavat opetusjärjestelyt
Esitys: Vuosiluokkaan sitomaton opetus
Esitys: Pidennetty oppivelvollisuus
Esitys: Oppilaan siirtäminen vuosiluokan yli
Esitys: Perusopetuksen poikkeava aloittaminen
Esitys: Joustavaan perusopetukseen siirtyminen (JOPO)
Esitys: Henkilökohtaisen opinto-suunnitelman mukaan eteneminen

Päätöksenteko 
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Oheismateriaali

Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus rehtorille
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Muutoksenhakuviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Rehtorin päätös (muutoksenhakuviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Muutoksenhakuviranomaisen päätös

12.01.02.01 Henkilökohtaisen opetuksen järjestämistä koskevan suunnitelman laatiminen, HOJKS
Vireilletulo

Aloite tai päätös
Oppilaskohtaiset asiantuntijalausunnot
Oppilaskohtainen pedagoginen selvitys ja arvio
Oppilaskohtainen oppilashuoltokertomus
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Oppilaskohtainen oppimissuunnitelma tehostettuun tukeen
Valmistelu

Henkilökohtainen opetuksen järjestämistä koskeva suunnitelma (HOJKS)
Päätöksenteko 

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Oheismateriaali

Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Muutoksenhakuviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (muutoksenhakuviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Muutoksenhakuviranomaisen päätös

12.01.03 Oppilashuolto
12.01.03.00 Oppilashuollon yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta

Ohjaus
Koulukohtainen oppilashuoltoryhmä/ Oppilashuollon ohjausryhmä muistio
Toimintaohjeet
Laadintasuositus

Vireilletulo
Aloite tai päätös

Valmistelu
Koulukohtainen oppilashuoltosuunnitelma
Kuntakohtainen oppilashuoltosuunnitelma
Päätösesitys toimielimelle

Päätöksenteko 
Toimielimen päätös oppilashuollon järjestämisestä
Toimielimen päätöksen liitteet oppilashuollon järjestämisestä
Oheismateriaali

Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

12.01.03.01 Oppilaskohtainen oppilashuolto (Muussa järjestelmässä hoidetaan)
Vireilletulo
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Aloite
Toimeenpano

Oppilas-/opiskeluhuoltokertomus
12.01.04 Kurinpito

Ohjaus
Koulun järjestyssäännöt ja muut säännöt

Vireilletulo
Muistio kasvatuskeskustelusta
Ilmoitus jälki-istunnosta

Päätöksenteko
Ilmoitus laiminlyötyjen kotitehtävien suorittamaan määrääminen
Ilmoitus määräämisestä jälki-istuntoon
Viranhaltijapäätös kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

12.01.06 Palkitseminen ja stipendit (Muu järjestelmä)
Vireilletulo

Ehdotus stipendinsaajista
Päätöksenteko

Päätös stipendien saajista
Oheismateriaali

Tiedoksianto 
Päätöksen ote

12.01.09 Harrastustoiminta (Muu järjestelmä)
Vireilletulo

Ehdotus koulun kerhoiksi
Kerhosuunnitelma vuodeksi

Päätöksenteko
Päätös koulun kerhoista
Luettelo koulun kerhojen osanottajista
Ilmoitus kerhotuntien maksamisesta
Oheismateriaali

12.01.10 Oppilaan määräaikainen erottaminen
Vireilletulo

Ilmoitus kirjallisesta varoittamisesta
Päätöksenteko
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Viranhaltijapäätös kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle
Toimeenpano

Oppilaan opintojen edistymisen suunnittelu ko. aikana
Tiedoksianto

Ote viranhaltijapäätöksestä kirjallisen varoituksen antamisesta oppilaalle
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

12.02 Opetuksen toteuttaminen
12.02.01 Opetustehtävät (Muu järjestelmä)

Valmistelu
Opettajatietolomake

Päätöksenteko
Virkamääräys opettajan sijaisesta (ulkopuolinen)

12.02.03 Ylioppilastutkinto
Vireilletulo

Ilmoittautuminen ylioppilaskirjoituksiin
Ilmoittautumisen liitteet (lääkärintodistukset, selvitykset, lausunnot)
Jälki-ilmoittautuminen ylioppilaskirjoituksiin
Rehtorin lausunto jälki-ilmoittautumisesta

Valmistelu
Ilmoitus osallistumisoikeutta vaille jäämisestä
Koemateriaalien tilaus
Lista kokelaista laskutusta varten
Rehtorin muistilista (tutkintoon liittyvät asiat ja aikataulut YTL:ltä)
Avauspöytäkirja koemateriaalien lähetyksistä (merkintä, jos on vahingoittunut)
Istumajärjestys

Muutoksenhaku
Valitusviranomaisen päätös

12.03 Kulttuuripalvelut
12.03.00 Kulttuuritoimen suunnittelu ja ohjaus

Vireilletulo
Aloite tai päätös
Suunnittelukokouksen muistio

Valmistelu
Päätösesitys toimielimelle

Päätöksenteko 
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Oheismateriaali
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Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus

12.03.01 Kulttuuritoimi
Tapahtumien järjestäminen

Aloite (kuntalaisen ehdotus tapahtumasta)
Viranhaltijanpäätös tapahtuman järjestämisestä
Suunnittelukokouksen muistio
Tiedotus ja markkinointi
Julisteet, ohjelmat, luettelot
Sopimus tapahtuman tuottajan kanssa
Laitteiden vuokraus
Osallistujaluettelo
Tapahtumien tilastointi

Taidenäyttelyiden järjestäminen
Vakuutus
Aloite (kuntalaisen ehdotus tapahtumasta)
Viranhaltijapäätös tapahtuman järjestämisestä
Suunnittelukokouksen muistio
Tiedotus ja markkinointi
Julisteet, ohjelmat, luettelot
Sopimus tapahtuman tuottajan kanssa
Tapahtumien tilastointi

12.03.02 Kirjastotoiminta
12.03.02.00 Yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta

Omat toimintaohjeet
Laadintasuositus

Vireilletulo
Aloite tai päätös
Suunnittelukokouksen muistio

Valmistelu
Päätösesitys toimielimelle

Päätöksenteko 
Toimielimen (hyvinvointilautakunnan) päätös
Toimielimen (hyvinvointilautakunnan) päätöksen liitteet
Oheismateriaali
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Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

12.03.02.01 Asiakashallinta
Asiakastiedot

Asiakasrekisteriseloste
Tilastointi (kävijä- ja lainausmäärät)

12.03.02.02 Kokoelman hallinta
Aineiston hankinta ja hallinta

Tilaus
Aineiston tilastointi
Aineisto: pysyvästi säilytettävä
Aineisto: ei pysyvästi säilytettävä

Lainaus ja varaus
Lainaustilasto vuosittain

12.03.02.03 Tapahtumatuotanto
Tapahtumien järjestäminen

Aloite
Toimielimen päätös tapahtuman järjestämisestä
Suunnittelukokouksen muistio
Tiedotus ja markkinointi
Tarjouspyyntö
Tarjousten vertailu
Sopimus tapahtuman tuottajan kanssa
Tapahtumien tilastointi

Ryhmien vierailut
Suunnittelukokouksen muistio
Vierailujen tilastointi

12.03.02.04 Kirjaston käyttökiellon asettaminen
Vireilletulo

Varoitus häiriökäyttäytymisestä
Päätöksenteko

Päätös kirjaston käyttökiellosta
Päätöksen liitteet kirjaston käyttökiellosta
Oheismateriaali

Toimeenpano
Ote päätöksestä (käyttökielto)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu selvitys
Valitusviranomaisen päätös
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12.03.03 Museotoiminta
Omat toimintaohjeet

Museon toimintasuunnitelma
Museon hoitosopimus

Kokoelman hallinta
Esineiden vastaanottolomake
Aineistoluettelo
Poistoluettelo
Sopimus museoesineen lainauksesta

12.04 Liikuntatoimi
12.04.00 Liikuntatoimen yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta

Vireilletulo
Aloite tai päätös
Suunnittelukokouksen muistio

Valmistelu
Päätösesitys toimielimelle

Päätöksenteko 
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Tarkastus ja valvonta
Käyttöpäiväkirja
Tarkastuspöytäkirja vastine (tekninen hoitaa tämän)
Allasnäyte / luonnonveden valvonta
Työmaakokousmuistio (muutostyöt)
Työmaapäiväkirja (muutostyöt)
Uimavalvojan pätevyys: raportti harjoituksesta

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus

12.04.01 Liikuntapaikat ylläpito ja vuokraus
Liikuntapaikat vuokraus

Tiedotus ja markkinointi
Liikuntapaikka vuoro -anomus
Vuorolista
Muutosilmoitukset
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Kävijämäärätilasto (vuositilasto)
Avainten hallinta

Avainten kuittaus ja palautus
Liikuntapaikat ylläpito

Sopimus liikuntapaikan ylläpidosta
Muistio (seuranta ja valvontapalaveri)

12.04.02 Tapahtuma ja kurssituotanto
Tapahtumien järjestäminen

Aloite (tapahtuman järjestämisestä)
Viranhaltijapäätös tapahtuman järjestämisestä
Viranhaltijapäätöksen oheismateriaali
Suunnittelukokouksen muistio
Kartat (esim. pohjapiirustus, suunnitus-, opaskartta)
Osallistujaluettelo
Tiedotus ja markkinointi
Julisteet, ohjelmat, luettelot
Sopimus tapahtuman tuottajan kanssa
Tapahtumien tilastointi

Ryhmien vierailut
Suunnittelukokouksen muistio
Vierailujen tilastointi

12.04.03 Liikunta- ja terveysneuvonta
Toteutus 

Hakemus terveysneuvontaan
Lähete liikunta- ja terveysneuvontaan
Esitietolomake
Tilasto terveysneuvonnan palveluista

12.04.04 Laskutusasiakas salivuokrat ja muut palvelut
Omat toimintaohjeet 

Omat ohjeet
Valmistelu ja toteutus

Vuorojen varausanomus
Myynnin kirjaus järjestelmään
Kuukausiraportti

12.05 Lapsi- ja nuorisoasioiden palvelut
12.05.00 Nuorten palvelu- ja ohjausverkoston monialaisen työryhmän toiminta

Ohjaus
Hallintosääntö
Viranomaisilta tulevat omat ohjeistukset ja suositukset

Valmistelu/käsittely
Esityslista
Esityslistan liite

Päätöksenteko

Työstettävät suunnitelmat - MasterTOS, muokattava versio (luonnos) 180

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 2.5.2022 12:38:35



Monialaisen työryhmän muistio
Monialaisen työryhmän muistion liite
Monialaisen työryhmän muistion oheismateriaali

12.05.01 Tiedotus ja neuvonta (Muu järjestelmä)
Nuorten tieto- ja neuvontapalvelut

Nuorten tieto- ja neuvontapalvelut ohjausryhmän muistio
Käyttäjätilastot
Itse tuotetut materiaalit nuorten tieto- ja neuvontapalveluihin

12.05.02 Nuorisotyö
Omat toimintaohjeet

Sisäinen ohje
Nuorisotilatoiminta

Tiedotus ja markkinointi
Käyttäjätilastot
Nuorisotilan säännöt
Nuorisotilan toimintaan liittyvät muistiot
Poikkeavan tilanteen tapahtumaselvitys
Poikkeavan tilanteen keskustelu vanhempien kanssa

Tapahtuman järjestely 
Aloite
Suunnittelukokouksen muistio
Päätös tapahtuman järjestämisestä
Päätöksen oheismateriaali tapahtuman järjestämisestä
Sopimus tapahtuman tuottajan kanssa
Tiedotus ja markkinointi
Tapahtumien tilastointi
Osallistujaluettelo

Lasten ja nuorten valtuustot
Aloite
Kokouskutsu ja esityslista
Nuorisovaltuuston päätös
Nuorisovaltuuston päätöksen liite (julkinen)
Nuorisovaltuuston päätöksen liite (salainen)

12.05.03 Koululaisten kerhotoiminta (Muu järjestelmä)
Avustuksien käsittely 

Avustushakemus
Valtioavustuspäätös
Valtionavustuselvitys

Kerhon järjestäminen
Omat toimintaohjeet
Kerhopäiväkirja
Kerhomateriaali

12.05.04 Leirit ja tapahtumat
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Tapahtumien järjestäminen
Aloite (leiri tai tapahtuma)
Suunnittelukokouksen muistio
Päätös tapahtuman järjestämisestä
Päätöksen oheismateriaali tapahtuman järjestämisestä
Osallistujakohtaiset luvat tai sopimukset
Tapahtuman turvallisuussuunnitelma
Sopimus tapahtuman tuottajan kanssa
Tiedotus ja markkinointi
Muistio perhetapaamisesta liittyen tapahtumaan
Tapahtumien tilastointi
Valokuvat ja videot
Kooste asiakaspalautteesta

12.05.07 Yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta
Vireilletulo

Aloite tai päätös
Suunnittelukokouksen muistio

Valmistelu
Päätösesitys toimielimelle (julkinen)
Päätösesitys toimielimelle (salainen)

Päätöksenteko 
Toimielimen päätös (julkinen)
Toimielimen päätös (salainen)
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (salainen)
Päätöksenteon oheismateriaali (julkinen)
Päätöksenteon oheismateriaali (salainen)

Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite (julkinen)
Päätöksen otteen liite (salainen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus

12.05.08 Etsivä nuorisotyö
Vireilletulo (Oulaisissa hoidetaan)

Hakemus valtionapukelpoisuudesta
Päätös valtionapukelpoisuudesta
Lautakunnan päätös valtionavustuksen hakemisesta
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Kirje harkinnanvaraisen valtionavustuksen hakemisesta
Päätöksenteon oheismateriaali

Valmistelu (Oulaisissa hoidetaan)
Hakemus harkinnanvaraisesta valtionavustuksesta
Lisäselvityspyyntö
Lisäselvityspyynnön vastine (toimielimen päätös)
Valtionavustuspäätös

Toimeenpano
Opas valtionavustusten hakemisesta, käytöstä ja käytön valvonnasta
Päätöksen ote (ilmoitusasiana toimielimelle)
Tilisiirrosta tosite

Seuranta
Väli- ja loppuraportit myönnetyn rahan käytöstä
Liite, mm. toimintakertomus ja kustannuspaikkaraportti
Tiedoksianto raportin hyväksymisestä

12.07 Varhaiskasvatus (Lasten päivähoito)
12.07.00 Lasten varhaiskasvatuksen yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta

12.07.00.00 Kaupungin varhaiskasvatussuunnitelman laatiminen
Omat toimintaohjeet

Laadintamääräys
Vireilletulo

Aloite tai päätös / päätös Vasutyöryhmästä
Valmistelu

Kaupungin varhaiskasvatussuunnitelma
Päätösesitys lautakunnalle

Päätöksenteko 
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus

12.07.00.01 Viranomaisvalvonta
Valvonta

Tarkastuspöytäkirja
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Vastine tarkastuspöytäkirjaan
Valvontaviranomaisen päätös

12.07.00.02 Varhaiskasvatuspaikan myöntäminen (muussa järjestelmässä, valmis)
Ohjaus (Ei tarvitse laittaa Dynastyyn tämän tehtävän kautta)

Varhaiskasvatuspaikan hakuohje
Vireilletulo

Vanhempien hakemus lapsen varhaiskasvatuksesta
Hakemuksen liite
Varhaiskasvatushakemus 8., 18. ja 28. päivä syntyneiden
Hakemuksen liite, kun hakemus koskee 8., 18. ja 28. päivinä syntyneitä

Valmistelu
Hoidontarpeen kartoitus

Päätöksenteko 
Sijoituspäätös varhaiskasvatuksessa
Sijoituspäätös 8., 18. ja 28. päivä syntyneiden
Sijoituspäätöksen mitätöinti

Tiedoksianto
Ilmoitus varhaiskasvatuspaikasta

12.07.00.03 Varhaiskasvatuspaikan irtisanominen (muu järjestelmä, valmis)
Omat toimintaohjeet

Laadintasuositus / Menettelytapaohje
Valmistelu

Hoitopaikan irtisanomisilmoitus
8., 18. ja 28. päivä syntyneiden varhaiskasvatuksen irtisanomisilmoitus

Päätöksen teko
Varhaiskasvatuksen päättäminen
Varhaiskasvatuksen päättäminen 8., 18. ja 28. päivä syntyneiden
Päätöksenteon oheismateriaali (ei julkinen)

12.07.00.04 Varhaiskasvatuslaskutus (muu järjestelmä, valmis)
Omat toimintaohjeet (Ei tarvitse laittaa Dynastyyn tämän tehtävän toteutuksena.)

Laadintasuositus
Valmistelu

Tulotietolomake
Tulotietolomakkeen liite

Päätöksenteko ja tiedoksianto
Varhaiskasvatusmaksupäätös / Viranhaltijapäätös
Viranhaltijan päätös tiedoksi huoltajille
Päätöksenteon oheismateriaali (ei julkinen)

Toteutus
Päiväkirja aineiston siirto / Keruu laskutukseen
Laskutustietojen käsittely / Kirjausluettelo
Laskutusajo / Laskujen muodostus
Tilastointi
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Ilmoitus laskujen muodostamisesta
Laskuluettelo / Hyväksyminen

12.07.01 Kotihoidontuki
12.07.01.00 Hyväksyminen yksityiseksi palveluntuottajaksi

Hakeminen yksityiseksi palveluntuottajaksi
Ilmoitus yksityisen varhaiskasvatustoiminnan aloittamisesta

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (hyväksymis- ja hylkäämispäätös yksityiseksi palveluntuottajaksi)
Toimielimen päätöksen liitteet
Päätöksenteon oheismateriaali

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

12.07.01.01 Kotihoidontuen maksaminen (muu järjestelmä valmis)
Maksatus

Lista kodinhoitotukeen tai yksityisen hoidon tukeen oikeutetuista (Kelalta)
Ostolasku Kelalta

12.07.02 Päiväkotihoito (Muu järjestelmä)
Päiväkirja

12.07.02.00 Asiakaskohtainen työ (Muu järjestelmä)
Omat toimintaohjeet

Paikallinen varhaiskasvatussuunnitelma
Toteuttaminen

Ilmoitus hoitoaikatarpeesta
Turvallisuusilmoitukset
Luvat ja suostumukset
Lapsen kasvukansio

12.07.02.01 Lapsen henkilökohtaisen varhaiskasvatussuunnitelman laatiminen (Muu järjestelmä)
Omat toimintaohjeet

Varhaiskasvatussuunnitelma
Vireilletulo

Työntekijän tai vanhempien aloite varhaiskasvatussuunnitelman laatimiseksi
Tuen tarpeen selvittäminen sekä kehityksen ja oppimisen tuki
8., 18. ja 28. päivinä syntyneiden lasten tuen tarpeen selvittäminen sekä kehityksen ja oppimisen tuki

Valmistelu
Lapsen henkilökohtainen varhaiskasvatussuunnitelma (Tätä päivitetään vähintään kerran vuodessa.)
8., 18. ja 28. päivinä syntyneiden lasten henkilökohtainen varhaiskasvatussuunnitelma (Tätä päivitetään vähintään kerran vuodessa.)
Lapsen henkilökohtaisen varhaiskasvatussuunnitelman liitteet (lääkärintodistukset, lausunnot, yms.)
8., 18. ja 28. päivinä syntyneiden lasten henkilökohtaisen varhaiskasvatussuunnitelman liitteet (lääkärintodistukset, lausunnot, yms.)

Tiedoksianto
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Kopio varhaiskasvatussuunnitelmasta
12.07.03 Perhepäivähoito

12.07.03.00 Hyväksyminen kunnalliseksi perhepäiväkodiksi
Rekrytointi
Kodin ja kasvatusympäristön arviointiin liittyvät toimet

Perhepäivähoidon ohjaus- ja tarkastuskäynnin muistiinpanot
Päätöksenteko 

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite (ei julkinen)

Tiedoksianto
Viranhaltijapäätöksen kopio valitulle hakijalle
Tiedoksianto muille haastatelluille hakijoille

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

12.07.04 Palveluseteli
12.07.04.00 Palvelusetelin myöntäminen

Ohjaus
Palvelusetelin hakuohje

Vireilletulo
Yksityisestä päiväkodista paikan saaneiden lapsiperheiden ilmoituslomake

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös palvelusetelin myöntämisestä

Tiedoksianto
Ilmoitus palvelusetelin myöntämisen päätöksestä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

Seuranta
Raportti lasten läsnäolosta
Pyyntö lapsen palvelusopimuksen tarkastamisesta

12.07.05 Kuntalisä
12.07.05.00 Kuntalisän myöntäminen

Ohjaus
Kuntalisän hakuohje

Vireilletulo
Kuntalisähakemus
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Hakemuksen liite
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös kuntalisästä
Viranhaltijapäätöksen mitätöinti
Viranhaltijapäätöksen liitteet
Viranhaltijapäätöksen oheismateriaali (EI KÄYTÖSSÄ)

Tiedoksianto
Viranhaltijapäätös asiakkaalle

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös

12.07.06 Leikkikenttätoiminta (muu järjestelmä, valmis)
Vireilletulo

Ilmoitus leikkikenttätoiminnasta
Leikkikenttätoimintatyöhön perehdyttämismateriaali

Valmistelu, katso "01.01.01.05 Kesätyöntekijät" -tehtävä
Toimeenpano

Lapsen ja vanhemman yhteystiedot
Seuranta

Raportti leikkikenttätoimintaan osallistuvista lapsista
12.08 Vapaa sivistystyö

12.08.00 Yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta
Omat toimintaohjeet

Järjestämislupa
Yhteistoimintasopimus

Vireilletulo
Aloite
Päätös
Suunnittelu- ja muut kokoukset muistiot

Valmistelu
Esitys toimielimelle

Päätöksenteko 
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Oheismateriaali

Tiedoksianto 
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
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Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus

12.08.01 Kurssituotanto
Suunnittelu

Luettelo kurssitoiveista
Suunnittelukokouksen muistio
Opinto-ohjelma

Toteutus
Tilojen vuokrasopimus
Toimeksianto sopimus
Kurssin sisältö
Tiedotus ja markkinointi
Kurssille ilmoittautuminen
Avainten kuittaus ja palautus
Laitteiden vuokrasopimus
Opettajapäiväkirja
Kurssitodistus
Pätevöittävien kurssien todistukset

Seuranta
Tilastointi

14 ELINKEINO- JA TYÖLLISYYSPALVELUT
14.00 Elinkeino- ja työllisyyspalvelujen ohjaus

14.00.00 Elinkeino- ja työvoimapolititiikka (sisältyy kuntastrategiaan)
Ohjaus

Kuntastrategia
Valmistelu

Työryhmämuistiot
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liitteet
Toimielimen esityksen oheismateriaali

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet
Elinkeino- ja työvoimapoliittinen strategia

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
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Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Arviointikertomus

14.00.01 Elinkeino-ohjelman laatiminen
Ohjaus

Kuntastrategia
Valmistelu

Työryhmän muistio
Lausuntopyyntö toimielimelle
Lausunto toimielimeltä
Elinkeino-ohjelma
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite
Toimielimen esityksen oheismateriaali

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Tiedoksianto
Tiedote elinkeino-ohjelman hyväksymisestä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Arviointikertomus

14.00.02 Yhteistyöryhmien toiminta (Muu järjestelmä)
Toiminnossa tulevat asiakirjat

Muistiot
14.01 Elinkeinotoiminnan edistäminen

14.01.00 Yhteistyö ja yritystoiminnan tukeminen
Vireilletulo

Aloite
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Hakemus (toiminnan tukeminen, starttiraha)
Kirje (saapuva)

Valmistelu
Selvitys
Lausunto
Liiketoimintasuunnitelma (yritystoimintaan liittyen)
Muistio
Raportti (yhteistoimintaraportti, yritysraportti)
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite (julkinen)
Toimielimen esityksen liite (ei julkinen)

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet (julkinen)
Päätöksen otteen liitteet (ei julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Loppuraportti

14.01.01 Elinkeinopoliittiset hankkeet
Valmistelu

Hankehakemus
Hankehakemuksen liite
Käsiteltävän asian esitys
Käsiteltävän asian esityksen liite

Päätöksenteko
Käsiteltävän asian päätös
Käsiteltävän asian päätöksen liite

Toimeenpano
Toteutuksen suunnitelma
Toteutuksen suunnitelman liite
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Tiedoksianto
Yleisöjulkinen tiedote
Talousraportti

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta/valvonta
Väli-/loppuraportti
Väli-/loppuraportin liite

14.02 Matkailun edistäminen
14.02.00 Matkailuohjelman laatiminen

Valmistelu
Työryhmän muistio
Lausuntopyyntö toimielimelle
Toimielimen lausunto
Matkailuohjelma
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite
Toimielimen esityksen oheismateriaali

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liitteet

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Tiedoksianto
Tiedote matkailuohjelman hyväksymisestä

Seuranta
Loppuraportti

14.02.01 Matkailuyhteistyö
Vireilletulo
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Hankkeeseen osallistumispyyntö
Valmistelu

Johtoryhmän muistio
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite (julkinen)
Toimielimen esityksen liite (ei julkinen)
Toimielimen esityksen oheismateriaali

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liitteet (julkinen)
Toimielimen päätöksen liitteet (ei julkinen)
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Pöytäkirjan otteen liitteet
Sopimus hankkeeseen osallistumisesta
Hankesopimuksen liitteet (julkinen)
Hankesopimuksen liitteet (ei julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote hankesopimuksen hyväksymisestä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Loppuraportti ja selvitykset

14.03 Maaseudun elinkeinotoiminta
14.03.00 Maatalous

Vireilletulo
Lautakunnan pöytäkirjan ote
Tiedoksiannettu päätös tukioikeuksista
Lausuntopyyntö
Kirje
Melan ennakkopäätös ilmoitus

Valmistelu
Esitys toimielimelle
Maaseutulautakunnan lausunto
Kunnan lausunto

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
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Toimielimen päätöksen liite
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

14.03.01 Lomitustoiminta
Vireilletulo

Maatalousyrittäjän korvaushakemus
Maatalouslomittajan vahinkoilmoitus
Tosite
Maataloysyrittäjän maksualennushakemus
Maataloysyrittäjän maksualennushakemuksen liitteet
Kuulemiskirje
Konkurssi tai velkasaaneerauksen valvontahakemus
Konkurssi tai velkasaaneerauksen valvontahakemuksen liite
Kirje Mela (maatalousyrittäjien lomitupalvelujen valtionkorvaus)

Valmistelu
Vakuutusyhtiön lausunto vahingosta
Hakemus vakuutusyhtiölle
Vakuutusyhtiön lausuntopyyntö
Maatalousyrittäjän vastine
Maatalousyrittäjän vastineen liite (salainen)
Konkurssi tai velkasaaneerauksen ehdotus
Kuulemisasiakirja sijaisapupäätöksen muuttamiseen

Päätöksenteko
Viranhaltijanpäätös vahingon korvaamisesta
Viranhaltijanpäätös maksun alennuksesta
Viranhaltijanpäätös takaisin perinnästä
Viranhaltijanpäätös sijaisapupäätöksen muutokseen
Viranhaltijan päätöksen liite (julkinen)
Viranhaltijan päätöksen liite (ei julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Päätöksen ote (salainen)

Muutoksenhaku
Asianosaisen oikaisuvaatimus toimielimelle
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Päätös asianosaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Kuulutus valitusviranomaisen päätöksestä

14.07 Työllisyyspalvelut
14.07.00 Työllisyyspalveluiden suunnittelu ja kehittäminen

Vireilletulo
Työllisyyskatsaus

Valmistelu
Työllistämissuunnitelma
Talousarvio
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Päätöksen ote
Pöytäkirjan otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Seuranta
Sähköinen hyvinvointikertomus
Työttömyystilasto
Työllistämistilasto

14.07.01 Työllisyyspalveluiden tuottaminen
14.07.01.00 Kuntouttava työtoiminta

Vireilletulo
Lausuntopyyntö
Lausunto
Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Toimielimen päätöksen oheismateriaali
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Kumppanuussopimus kuntouttavan työtoiminnan järjestämisestä
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
Toimielimen päätös (valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys)
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)

Toiminnan järjestäminen (muussa järjestelmässä)
Hakemus/tilitys korvauksen maksamisesta kunnalle kuntouttavaan työtoimintaan (TE-toimisto)
Sopimus työtoiminnasta asiakkaan kanssa
Suostumuslomake
Kuntouttavan työtoiminnan läsnäolopäivät, lomake
Työttömien terveystarkastuksen suostumuslomake
Palaute työttömien terveystarkastuksesta

Toiminnan seuranta (muussa järjestelmässä)
Päivittäishavainnot
PAR-järjestelmän tilasto AVI:lle

Toiminnan päättyminen (muussa järjestelmässä)
Kuntouttavan työtoiminnan päättämisilmoitus
Järjestävän työtahon arviointilomake
Palaute kuntouttavan työtoiminnan jaksosta TE-palveluille

14.07.01.02 Yhdistys- ja yritystyöllistäminen
Vireilletulo

Toimielimen esitys
Toimielimen esityksen liite
Toimielimen esityksen oheismateriaali

Päätöksenteko
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Toimielimen päätöksen oheismateriaali

Toimeenpano
Harkinnanvaraisen tuen hakemus
Harkinnanvaraisen tuen hakemuksen liite (julkinen)
Harkinnanvaraisen tuen hakemuksen liite (salainen)
Viranhaltijanpäätös
Viranhaltijan päätöksen liite
Päätöksen ote
Päätöksen otteen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Päätös kuntalaisen oikaisuvaatimusasiassa
Valitusviranomaisen lausuntopyyntö tai vastinepyyntö
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Valitusviranomaiselle annettu vastine tai selvitys
Valitusviranomaisen päätös
Valitusviranomaisen päätös (kuulutus)
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