Kaupunginhallitus

§ 110 09.05.2022

Tiedonohjaussuunnitelman kayttoonoton vahvistaminen

48/07.01/2022

Khall 09.05.2022 § 110 (Valm. hallintojohtaja)

Haapaveden kaupungin hallintosdannén mukaan kaupunginhallitus
vastaa siita, etta arkistotoimen vastuut, kaytannot ja valvonta on
maaritelty kunnan viranomaisen tehtavissa. Osana vastuuta
kaupunginhallitus paattaa tiedonohjaussuunnitelman (AMS, TOS)
yleisista periaatteista (sisaltd, laadinnan vastuut, vahvistaminen
kayttéon, valvonta ja seuranta).

Haapaveden kaupungissa otetaan kayttdéon Innofactor Oy:n Dynasty
10 -asianhallintajarjestelma suunnitelman mukaan 16.5.2022.
Versiopaivityksessa kayttoonotetaan vakiotuotteen moduulit asian-,
dokumenttien-, kokous-, viranhaltijapaatosten-, tiedoksi tulleiden-,
yhteystietojen- ja sopimusten hallinta, kokoushallinnan- ja
viranhaltijapaatdsten www -julkaisu seka poytakirjojen sahkoinen
allekirjoittaminen ja tarkastaminen. Sahkdinen arkistointi ei viela ole
kaytossa.

Dynasty 10 -asianhallintajarjestelman kayttoonotto edellyttaa
tiedonohjaussuunnitelmaa (TOS). Tiedonohjaussuunnitelma on
asianhallintajarjestelman taustalla toimiva maaritys, joka ohjaa
arkistonmuodostajan (Haapaveden kaupunki) toiminnan tuloksena
syntyvien asiakirjatietojen hallintaa, kasittelya ja sailyttamista niiden
kasittelyprosessin aikana. TOS tuottaa metatiedot asiakirjatietoja
kasittelevaan tietojarjestelmaan. Metatiedolla tarkoitetaan tietoa
aineiston kayttotarkoituksesta, sisalldsta ja rakenteesta, seka
kuvailee tiedon hallintaa ja kasittelya koko aineiston elinkaaren ajan.
Tiedonohjaussuunnitelma on edellytys organisaatiossa tapahtuvien
kasittelyprosessien sahkoistamiselle. [iIman
tiedonohjaussuunnitelmaa asiakirjatietojen hallintaa ei voi suorittaa
automaattisesti, eika tietojarjestelma silloin vastaa asiakirjatietoja
koskevia laatuvaatimuksia. Myds lainsaadantoé (arkistolaki, EU:n
tietosuoja-asetus, tietosuojalaki ja tiedonhallintalaki) edellyttaa
tiedonohjaussuunnitelman laadintaa.

Haapaveden kaupungin arkistosaanto on kaupunginhallituksen
hyvaksyma 2.12.1991. Arkistosaanto sisaltaa kaytdssa olevan
tehtavaluokituksen, joka on TOS:n myota muuttunut. Arkistosaanto
edellyttdd muutoksen vuoksi paivittamisen ja tuodaan mydhemmin
kaupunginhallituksen paatettavaksi.

Esityslistan liitteena on Haapaveden kaupungin uusi tehtavaluokitus



Kaupunginjohtajan ehdotus:

Kaupunginhallitus paattaa:

1. vahvistaa kayttoon Haapaveden kaupungin
tiedonohjaussuunnitelman (TOS).

2. hyvaksya kayttoon tiedonohjaussuunnitelman mukaisen
tehtavaluokituksen.

3. valtuuttaa hallintojohtajan hyvaksymaan
tiedonohjaussuunnitelmaan paivityksia ja muutoksia.

Paatos:
1. Hyvaksyttiin.

2. Hyvaksyttiin.
3. Hyvaksuyttiin.



